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GOBIERNO DEL ESTADO

PODER EJECUTIVO

Secretaria de Finanzas y Planeacién

Direccién General del Patrimonio del Estado

Expediente: 078/2007-Rescision
Acuerdo P/E/J-131

XALAPA-ENRIQUEZ, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE, A LOS TREINTA DIAS DEL MES
DE MAYO DEL ANO DOS MIL SIETE.

V I ST O el estado actual que guarda el expediente numero 078/2007-Rescision del indice de esta
Direccion General del Patrimonio del Estado, relativo al procedimiento de rescisién del contrato de
compraventa celebrado entre el Gobierno del Estado y la ciudadana Victoria Arduina Solis
Hernandez, respecto del lote de terreno numero veintitrés, manzana catorce, de la colonia “Luis
Donaldo Colosio Murrieta” del municipio de Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave.

RESULTANDO

1.- Que mediante escrito de fecha veintisiete de marzo de dos mil siete, la ciudadana Dora Estela
Morales Morales, solicita la rescision de la escritura que ampara el lote de que se trata.

2.- Que con fecha diez de abril del dos mil siete, se practicé inspeccion ocular en el lote veintitrés,
manzana catorce, de la colonia “Luis Donaldo Colosio Murrieta” del municipio de que se trata,
obteniendo como resultado: “...En este lote se encontré una casa de material con losa, luz, agua
potable, sin circular y construyendo en la parte de atrds en un 40%. Habitado por la C. Dora Estela
Morales Morales y su familia, quien no se encontraba en ese momento en su domicilio ...”

3.- Que mediante escritura publica nimero tres mil trescientos quince del siete de marzo del dos
mil, elaborada por el Licenciado René Sarrelangue Pérez notario publico adscrito a la notaria publica
namero nueve, de la demarcacién notarial de Poza Rica de Hidalgo, Veracruz de Ignacio de la Llave,
gue aparece inscrito bajo el nimero seiscientos sesenta, seccion primera, de fecha diez de abril del
dos mil, en la oficina del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de la ciudad de Tuxpan,
Veracruz de Ignacio de la Llave, la ciudadana Victoria Arduina Solis Herndndez, adquirid el lote de
terreno antes sefialado, quedando sujeto a las prescripciones de la Ley niamero cincuenta y nueve
para la Enajenacion de Predios de Interés Social.
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CONSIDERANDO

I.- Que esta Direccién General del Patrimonio del Estado, es competente para conocer y resolver
el presente procedimiento administrativo de rescision de contrato de compraventa en término de lo
dispuesto por los articulos 1, 8 fraccion VI, 22, 23 y demas relativos de la Ley nadmero 59 para la
Enajenacién de Predios de Interés Social y 32 TER fracciéon XXVIII del Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Il.- Que con el resultado de la inspeccion ocular detallada en el resultando dos del presente
acuerdo, se llega a la conclusion de que la ciudadana Victoria Arduina Solis Hernandez, no cumplié
con la obligacion de construir y habitar en el lote en el plazo de dos afios que le imponia el articulo 3°
de la Ley para la Enajenacién de Predios de Interés Social, reproducida en la clausula novena del
contrato de compraventa, por lo que con su omisién incurre en la causal de rescision prevista en el
articulo 22 fraccién | de la mencionada Ley de ahi que con apoyo en lo dispuesto por el articulo 23 y
demas aplicables del citado cuerpo normativo, se considera procedente iniciar el procedimiento
administrativo de rescision del contrato de compraventa.

Por lo anteriormente expuesto y fundado es de resolverse y se:

RESUELVE

PRIMERO. - Se inicia, a peticion de parte, el procedimiento administrativo de rescision de
contrato de compraventa con que la ciudadana Victoria Arduina Solis Hernandez, acredita derecho de
propiedad respecto del lote de terreno nimero veintitrés manzana catorce de la colonia “Luis Donaldo
Colosio Murrieta” del municipio de Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave, mismo que se tramitara
en esta Direccion General del Patrimonio del Estado.

SEGUNDO.- Notifiquese personalmente a la ciudadana Victoria Arduina Solis Hernandez, en el
domicilio proporcionado a esta Direccién General, y en caso de haber variado éste, por medio de una
publicacién en la Gaceta Oficial del Estado y en el periédico de mayor circulacion en el lugar en que
se encuentra el inmueble para que surta sus efectos de notificacion personal haciéndole saber que
dispone de un término de quince dias naturales contados a partir de que surta efectos la natificacion,
para que exprese lo que a sus intereses convenga, ofrezca pruebas y formule alegatos en su
defensa, lo que debera hacer en esta Dependencia, ubicada en la avenida Ignacio de la Llave nimero
nueve colonia Represa del Carmen de esta ciudad capital, apercibiéndole que de no hacerlo se le
tendra por perdido tal derecho.

TERCERQO. - Haganse las anotaciones preventivas en el padron de adquirentes de lotes de la
colonia “Luis Donaldo Colosio Murrieta” del municipio de Tuxpan, Veracruz de Ignacio de la Llave.

Asi lo acordé y firma:

El Director General del Patrimonio del Estado
José Antonio Flores Vargas
Rdubrica.
folio 0238
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GOBIERNO DEL ESTADO

TRIBUNAL ELECTORAL DE VERACRUZ

ACUERDO PLENARIO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE VERACRUZ POR EL QUE SE
APRUEBAN LAS ACTUALIZACIONES Y MODIFICACIONES PROPUESTAS AL REGLAMENTO
DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES, DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE VERACRUZ.

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las doce horas con cero
minutos del dia veinticuatro de enero de dos mil veintidos, se reunieron las Magistradas y el
Magistrado que integran el Pleno del Tribunal Electoral de Veracruz: Dr. Roberto Eduardo Sigala
Aguilar en su calidad de Magistrado Presidente; Dra. Claudia Diaz Tablada y Dra. Tania Celina
Vasquez Mufioz, ante la presencia del Lic. José Antonio Hernandez Huesca, en su calidad de
Secretario General de Acuerdos, de este Tribunal, a fin de celebrar sesién plenaria privada, de
conformidad con los articulos 116, fraccion 1V, inciso c), parrafo quinto, y 134, de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 105 y 106 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales; 6 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 24,
fraccion VIl de la Ley General de Acceso a la Informacion Publica; 29 y 30 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; articulo 11, fraccion XVIII, de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave; articulo 37 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; articulos 66, Apartado B, de la
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 405, 410, 413, fraccion XI, y
414, fracciones | y Il, del Cédigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave; 5, 12, fraccion XII, 19, fracciones VIl y XIIl, 20, 32, 36, fracciones V y VII, 45, 68, 85, 86 y 90
del Reglamento Interior del Tribunal Electoral de Veracruz.

Acto seguido el Magistrado Presidente, Dr. Roberto Eduardo Sigala Aguilar, solicita al Secretario
General de Acuerdos, pase lista de asistencia, contestando de presentes las Magistradas y el
Magistrado: Dra. Claudia Diaz Tablada, Dra. Tania Celina Vasquez Mufioz, y Dr. Roberto Eduardo
Sigala Aguilar. A continuacion, el Secretario General de Acuerdos en términos de lo establecido
por la fraccién | del articulo 45 del Reglamento Interior del Tribunal Electoral de Veracruz, verifica
gue existe quérum legal para sesionar y lo informa a las Magistradas y el Magistrado de este
organo colegiado, en virtud de que se encuentran presentes el y las integrantes del Pleno del
Tribunal.

Una vez hecho lo anterior, el Magistrado Presidente del Tribunal Electoral de Veracruz, declara
abierta la sesion privada e instruye al Secretario General de Acuerdos, que dé lectura al orden del
dia, mismo que es del tenor siguiente:
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UNICO. - APROBACION DE LAS ACTUALIZACIONES Y MODIFICACIONES PROPUESTAS AL
REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE VERACRUZ.

Acto seguido, el Secretario General de Acuerdos toma la votacion a las Magistradas y el
Magistrado respecto del orden del dia, el cual fue aprobado por unanimidad de votos.

CONSIDERANDOS:

I.- Que el dia diez de diciembre de dos mil quince, la H. CAmara de Senadores de la Republica de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 116, fraccion 1V, inciso c), numeral 5, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, tuvo a bien nombrar a los sefiores
Magistrados que conformaron la primera integracion en funciones del Tribunal Electoral de
Veracruz como organismo auténomo, derivado de la reforma politico-electoral del afio dos mil
catorce; quedando formalmente instalado el érgano jurisdiccional el dia catorce de diciembre de
dos mil quince, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 116, fraccion IV, inciso c), de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 66, Apartado B, de la Constitucion Politica
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; y de conformidad con lo establecido por el Titulo
Tercero de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, asi como el Libro Octavo
del Cédigo numero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Il.- Que de igual forma, el trece de noviembre de dos mil dieciocho, la H. CAmara de Senadores de
la Republica, designéd a la Dra. Claudia Diaz Tablada como Magistrada integrante del Pleno del
Tribunal Electoral de Veracruz, quien tomo posesion el diez de diciembre del mismo afio.

Ill.- Que asimismo, el diez de diciembre de dos mil veinte, la H. Camara de Senadores de la
Republica, designo a la Dra. Tania Celina Vasquez Mufioz, como Magistrada integrante del Pleno
del Tribunal Electoral de Veracruz, quien tomé protesta del cargo el mismo dia.

IV.- Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 116, fraccion IV, inciso ¢), numeral 5, de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 66, Apartado B, de la Constitucion
Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 105 y 106 de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales; 405 del Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; y 5 del Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, el Tribunal Electoral del Estado de Veracruz es el Organo Jurisdiccional
Especializado en materia electoral que, aplicando la legislacion estatal, tiene a su cargo la
resolucién de las controversias que se susciten con motivo de los procesos electorales locales, asi
como las derivadas de los actos y resoluciones que emitan las autoridades electorales locales.

V.- Que el articulo 116, fraccion IV, inciso c), de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, dispone que las autoridades jurisdiccionales que resuelvan las controversias en
materia electoral, gozan de autonomia en su funcionamiento, e independencia en sus decisiones,
conforme a lo que establecen las leyes aplicables.
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VI.- Que el articulo 6 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas dispone que todos
los entes publicos estan obligados a crear y mantener condiciones estructurales y normativas que
permitan el adecuado funcionamiento del Estado en su conjunto, y la actuacién ética y responsable
de cada servidor publico.

VII.- Que de acuerdo a lo dispuesto por los articulos 66, Apartado B, de la Constitucion Politica del
Estado de Veracruz y 405 del Codigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, el Tribunal Electoral del Estado debe cumplir sus funciones bajo los principios de
certeza, imparcialidad, objetividad, legalidad y probidad; y goza de autonomia técnica y de gestion
en su funcionamiento e independencia en sus decisiones en los términos y condiciones que
establezca la ley.

VIII.- Que el articulo 412 del Cddigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, dispone expresamente el funcionamiento del Tribunal Electoral de Veracruz, por
cuanto hace a la resolucion de los asuntos de su competencia, donde entre otras cuestiones,
precisa en la fraccion |, que sesionara con la presencia de todos sus integrantes y sus resoluciones
se tomaran por unanimidad o mayoria de votos. Por otro lado, relacionado con dicho numeral, el
diverso 20 del Reglamento Interior del Tribunal Electoral de Veracruz, sefiala que las sesiones de
resolucién del Tribunal seran publicas. El Pleno podra llevar a cabo reuniones privadas para
resolver cuestiones incidentales, los acuerdos plenarios de tramite, cuestiones de indole
administrativa, asi como aquellos asuntos que, por su naturaleza, lo determine el propio Pleno del
Tribunal.

IX.- Que el articulo 413 del Cédigo numero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, establece las atribuciones del Pleno del Tribunal Electoral de Veracruz, entre las cuales,
sefiala en su fraccion XI, la de expedir su reglamento interno y los acuerdos generales necesarios
para su adecuado funcionamiento.

X.- Que el articulo 19 del Reglamento Interior del Tribunal Electoral de Veracruz, establece en sus
fracciones VIl y XIlI, que el Pleno del érgano jurisdiccional tendrd, entre otras, las atribuciones de
aprobar los ordenamientos normativos internos necesarios para regular el funcionamiento del
Tribunal, sus 6rganos y areas, asi como para el buen servicio y disciplina de sus servidoras y
servidores publicos, asi como la de discutir sobre los asuntos administrativos sometidos a
consideracion por la Presidencia.

Xl.- Que por oficio nimero PRESIDENCIA-TEV-027/2022, el Magistrado Presidente de este
Tribunal solicité a la Direccion de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Proteccion de
Datos Personales, la actualizacion del Reglamento de Transparencia Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales, relacionado con las atribuciones y obligaciones de dicha
area.

XIl.- Que los articulos 12, fraccion Xll y 90, del Reglamento Interior del Tribunal Electoral de
Veracruz, establecen que, es atribucion de la Direccion de Transparencia, Acceso a la Informacion
Pablica y Proteccion de Datos Personales, elaborar los proyectos de la normativa general,
manuales, lineamientos y procedimientos administrativos relacionados con su area, o en su caso,
formular modificaciones para su actualizacion y someter las propuestas respectivas a la
consideracion del Pleno; asimismo, que el Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Tribunal establecera los criterios, reglas y
procedimientos para garantizar el acceso a la informacion generada por el Tribunal.
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XIll.- Que respecto del Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion Pdblica y
Proteccion de Datos Personales, se actualizd el nombre del area de Transparencia, asi como la
modificacion y adicion de redaccion de diversos preceptos, homologandose a su vez con lo
establecido en el Reglamento Interior del Tribunal vigente. (ANEXO 1).

XIV.- Que derivado de la atribucién previamente referida, asi como de la instruccién de la
Presidencia de este Tribunal, la Direccion de Transparencia Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por oficio 16/TEV/DT/2022 remitié la propuesta de adiciones y
modificaciones al Reglamento de Transparencia Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de
Datos Personales; realizadas en términos de las atribuciones de la Direccién de mérito.

XV.- Que el Magistrado Presidente de este Tribunal, por oficio numero
PRESIDENCIA-TEV-ADM-051/2022, remitid a la Direccion Juridica de este Tribunal el Reglamento
de Transparencia referido, con la finalidad de que, en términos de la atribucion que le confiere el
articulo 83, fraccion Il, del Reglamento Interior de este drgano jurisdiccional, realizara su revision y
emitiera su opinidbn acerca de los mismos. Lo cual el Director Juridico respondié en sentido
positivo, dando su visto bueno, mediante oficios 002/TEV-DJ-2022 y 006/TEV-DJ-2022.

XVI.- Que las actualizaciones y modificaciones que deben realizarse al Reglamento de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, obedecen a la
reciente Reforma efectuada al Reglamento Interior de este Tribunal Electoral, en fecha veintiuno de
diciembre de dos mil veinte, asi como de la revision efectuada al mismo, de la cual se advirtieron
algunas inconsistencias. (ANEXO 1).

XVII.- Que las actualizaciones y modificaciones al Reglamento referido, obedece a las sugerencias
del area usuaria, Direccion de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Tribunal Electoral de Veracruz, derivado de necesidades propias del 6rgano
jurisdiccional durante el presente ejercicio dos mil veintidos y los subsecuentes.

En atencién a las consideraciones expresadas, con fundamento en lo dispuesto en los articulos
116, fraccién IV, inciso c), parrafo quinto, y 134, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 105 y 106 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales; 6 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas; articulos 66, Apartado B, de la Constitucion Politica
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 405, 410, 413, fraccién Xl, y 414, fracciones | y I,
del Codigo nimero 577 Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 5, 12, fraccion
XIl, 19, fracciones VIl y XIll, 20, 32, 36, fracciones V y VII, 45, 68 y 90 del Reglamento Interior del
Tribunal Electoral de Veracruz; el Pleno del Tribunal Electoral de Veracruz emiten los siguientes:

ACUERDOS:

PRIMERO. - Se aprueban las actualizaciones y modificaciones propuestas al Reglamento de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, Tribunal
Electoral de Veracruz, en términos del ANEXO 1 de la presente determinacion plenaria.

SEGUNDO. - Se instruye a la Direccion de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales, asi como a los integrantes del Comité de Transparencia, es decir,
los Titulares de la Direccion Juridica, Organo Interno de Control y de la Unidad de Sistemas de
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Informatica, del Tribunal Electoral de Veracruz, dar cabal cumplimiento en sus procesos, al
Reglamento actualizado en la presente determinacion.

TRANSITORIO:

PRIMERO. EIl presente acuerdo plenario aurtira efectos al dia siguiente de su aprobacion.

SEGUNDO. Publiquese el Reglamento aprobado en esta determinacion plenaria actualizado y
modificado, en el Gaceta Oficial del Estado, asi como, en la pagina de internet de este Tribunal,
para los efectos legales correspondientes.

TERCERQO. El referido Reglamento de Transparencia entrara en vigor y surtird efectos a partir del
dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Estado.

Asi, por unanimidad de votos, lo acordaron y firmaron las Magistradas y el Magistrado que integran
el Pleno del Tribunal Electoral de Veracruz, Magistrado Dr. Roberto Eduardo Sigala Aguilar, en su
caracter de Presidente, Magistrada Dra. Claudia Diaz Tablada y Magistrada Dra. Tania Celina
Vasquez Mufioz, ante el Secretario General de Acuerdos, Lic. José Antonio Hernandez Huesca,
quien autoriza y da fe. CONSTE.

Dr. Roberto Eduardo Sigala Aguilar
Magistrado Presidente

Rubrica.
Dra. Claudia Diaz Tablada Dra. Tania Celina Vasquez Mufioz
Magistrada Electoral Magistrada Electoral
Rubrica. Rubrica.

Lic. José Antonio Hernandez Huesca
Secretario General De Acuerdos
Rdubrica.
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REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DE VERACRUZ
DE IGNACIO DE LA LLAVE

TITULO PRIMERO
Disposiciones preliminares

CAPITULO UNICO
De las Disposiciones Generales

Articulo 1. Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico y de observancia general
para el Tribunal Electoral de Veracruz y tiene por objeto establecer los érganos, criterios y
procedimientos para garantizar a toda persona el derecho humano de acceso a la informacion
publica y de proteccion de sus datos personales en posesion del Tribunal Electoral, asi como para
la debida gestion documental.

Articulo 2. Ademéas de las definiciones previstas en los articulos 3 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, 3 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Veracruz y 3 de la Ley de Proteccién de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para los
efectos del presente Reglamento, se entender por:

l. Acta: Relacion escrita en la que se describen de manera particular y detallada las
deliberaciones tomadas en las sesiones del Pleno del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz;

Il. Archivo de concentracién: Areas responsables de la ad- ministracién de documentos,
cuya consulta es esporadica por parte de las areas del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz.
Los documentos que forman este archivo permanecen en él hasta su destino final;

M. Archivo de tramite: Area responsable, dentro de cada uno de los érganos y areas del
Tribunal, de la administracién de documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las
atribuciones de dichas areas;

V. Archivo historico: Area del archivo responsable de organizar, conservar, administrar,
describir y divulgar la memoria documental del Tribunal,

V. Archivo Institucional: El del Tribunal Electoral de Veracruz.

VI. Archivo judicial: Area del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz encargada del
registro, control, resguardo y conservacion de los expedientes resueltos por el propio Tribunal;

VILI. Areas: Aquellas unidades administrativas del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz,

sefialadas en su Reglamento Interior u otras disposiciones administrativas de caracter general, que
en cumplimiento de sus atribuciones, funciones y competencias puedan tener informacién bajo su
resguardo;

VIIL. Aviso de privacidad: Documento a disposicion del titular de forma fisica, electrénica o en
cualquier formato generado por el responsable, a partir del momento en el cual se recaben sus
datos personales, con el objeto de informarle los propdsitos del tratamiento de los mismos;

IX. Bases de datos: Conjunto ordenado de datos personales referentes a una persona fisica
identificada o identificable, condicionados a criterios determinados, con independencia de la forma
o0 modalidad de su creacion, tipo de soporte, procesamiento, almacenamiento y organizacion;

X. Bloqueo: La identificacién y conservacion de datos personales una vez cumplida la



Pagina 10 GACETA OFICIAL Miércoles 23 de marzo de 2022

finalidad para el cual fueron recabados, con el Unico proposito de determinar posibles
responsabilidades en relaciéon con su tratamiento, hasta el plazo de prescripcién legal o contractual
de éstas. Durante dicho periodo, los datos personales no podran ser objeto de tratamiento y
transcurrido éste, se procedera a su cancelacion en la base de datos que corresponda;

XI. Clasificacion: El proceso por el que el Tribunal Electoral del Estado de Veracruz,
determina que la informaciéon en su poder actualiza alguno de los supuestos de reserva o
confidencialidad;

XII. Comité: El Comité de Transparencia del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz;

XII. Consentimiento: Manifestacion de la voluntad libre, especifica e informada del titular de
los datos mediante la cual se efectla el tratamiento de los mismos;

XIV.  Consulta directa (in situ): Modalidad que tiene toda persona para acceder a informacion
en las oficinas del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz, habilitadas para tal efecto;

XV. Datos personales: Cualquier informacion concerniente a una persona fisica identificada o
identificable. Se considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda
determinarse directa o indirectamente a través de cualquier informacion;

XVI. Datos personales sensibles: Aquellos que se refieran a la esfera mas intima de su titular,
0 cuya utilizacion indebida pueda dar origen a discriminacion o conlleve un riesgo grave para éste.
De manera enunciativa mas no limitativa, se consideran sensible los datos personales que puedan
revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de salud presente o futuro, informacion
genética, creencias religiosas, filoséficas y morales, opiniones politicas y preferencia sexual;

XVII.  Declaracion de inexistencia: Acto por el que un érgano o area del Tribunal Electoral del
Estado de Veracruz, sefiala que la informacién requerida por algin solicitante no obra en sus
archivos;

XVIl. Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién al
tratamiento de datos personales;

XIX. Dias: Dias habiles e inhabiles;

XX. Direccion de Transparencia: La Direccién de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz.

XXI. Enlace de Transparencia: Servidora o servidor publico designado por las o los titulares de
los 6rganos o areas del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz, encargado de atender en
representacion de su area de adscripcion, las actividades relacionadas con el tema de la
publicacién de las obligaciones de transparencia, asi como de atender el tramite de las solicitudes
de acceso a la informacion y de datos personales que correspondan, por informaciéon que posee,
genere o resguarde su area de adscripcion;

XXIl.  Formatos abiertos: Conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion de la
informacion que corresponden a la estructura légica usada para almacenar datos de forma integral
y facilitan su procesamiento digital, cuyas especificaciones estan disponibles publicamente y que
permiten el acceso sin restriccion de uso por parte de las y los usuarios;

XXIII. - INALI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales;

XXIV. Inexistencia de informacion: El supuesto en el que la informacion no esta en los registros o
archivos del sujeto obligado;

XXV. Informacion Puablica: La informacion en posesion de los sujetos obligados, con excepcion
de la que tenga el caracter de confidencial o reservada;

XXVI. Informacion Reservada: La informacion puablica en la que, por razones de interés publico,
sea excepcionalmente restringido el acceso de manera temporal, de conformidad con lo previsto
en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el estado de Veracruz;

XXVII.  IVAL: Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales;
XXVIII. Ley General de Transparencia: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica;

XXIX. Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

XXX. Ley de Proteccion de Datos: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz;

XXXI. Lineamientos: Instrumentos normativos emitidos por el INAI, el Sistema Nacional de
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Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales o el IVAI;

XXXII. Medidas de seguridad: Conjunto de acciones, actividades, controles o mecanismos
administrativos, técnicos y fisicos que permitan proteger los datos personales;

XXXIII. Minuta: Relacién escrita que establece las partes esenciales de una reunion o junta;
XXXIV. Modulo de Informacién: Espacio fisico destinado para atender u orientar a las y los
particulares en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos
personales;

XXXV. Notoria incompetencia: Aquella que determina la Direccién de Transparencia dentro de
los tres dias habiles posteriores a la recepcion de la solicitud, sin turno a las areas;

XXXVI. Portal de transparencia: Plataforma informativa de acceso libre que permite a cualquier
usuaria y usuario disponer de la informacién publica, relativa a las obligaciones de transparencia
del Tribunal;

XXXVII. Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia a que hacen referencia
los articulos 49 de la Ley General de Transparencia y 136 de la Ley de Transparencia;

XXXVIII. Pleno: El Pleno del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
XXXIX. Prueba de dafio: Justificacién fundada y motivada que deben realizar los 6rganos y areas
del Tribunal, tendiente a acreditar que la divulgacion de informacion lesiona el interés juridicamente
protegido por la normatividad aplicable y que el dafio que puede producirse con la publicidad de la
informacion es mayor que el interés de conocerla;

XL. Prueba de interés publico: Justificacion fundada y motivada realizada por los organismos
garantes, mediante un ejercicio de ponderacidn tendiente a acreditar que el beneficio de dar a
conocer la informacion confidencial solicitada es mayor la invasién que su divulgacion genera en
los derechos de las personas;

XLI. Reglamento Interior: Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz;

XLIl. Reglamento de Transparencia: Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de Datos Personales del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz;

XLIl. Sistema de datos personales: Todo conjunto organizado de archivos, registros, ficheros,
bases o0 banco de datos personales de los entes publicos, cualquiera que sea la forma o modalidad
de su creacién, almacenamiento, organizacion y acceso;

XLIV. Supresidn: La baja archivistica de los datos personales conforme a la normativa archivistica
aplicable, que resulte de la eliminacion, borrado o destruccion de los da- tos personales bajo las
medidas de seguridad previa- mente establecidas por el responsable;

XLV. Transferencia: Toda comunicacion de datos personales dentro o fuera del territorio
mexicano, realizada a persona distinta del titular, del responsable o del encargado;

XLVI. Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones efectuadas mediante
procedimientos manuales o automatizados aplicados a los datos personales, relacionados con la
obtencion, uso, registro, organizacidn, conservacion, elaboracion, utilizacién, comunicacion,
difusion, almacenamiento, posesién, acceso, manejo, aprovechamiento, divulgacion, transferencia
o disposicion de datos personales;

XLVII. Tribunal: Tribunal Electoral del Estado de Veracruz; y

Articulo 3. En la aplicacion del Reglamento de Transparencia, los 6rganos y areas del Tribunal
deberan garantizar la transparencia, el acceso a la informacion y proteccion de datos personales,
de conformidad con los principios y bases establecidos en el articulo 6 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y de la Constitucién Palitica del Estado de Veracruz.

Articulo 4. En la aplicacion e interpretacion de este Reglamento debera prevalecer el principio de
maéaxima publicidad, conforme a lo dispuesto en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en los tratados internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte, asi como en
las resoluciones y sentencias vinculantes que emitan los érganos nacionales e internacionales
especializados, favoreciendo en todo tiempo la proteccion mas amplia a las personas.

Para el caso de interpretacion, se podran tomar en cuenta los criterios, determinaciones y
opiniones de los organismos nacionales e internacionales, en materia de transparencia.
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TITULO SEGUNDO
De la transparencia

CAPITULO |
De las obligaciones de transparencia

Articulo 5. La informacion a disposicion del publico que debe difundir el Tribunal y mantener
actualizada, a través de su Portal de transparencia y en la Plataforma Nacional de Transparencia,
sin que medie peticion de parte, es la sefialada en los articulos 70 de la Ley General de
Transparencia; 12, 13 y 15 de la Ley de Transparencia, en las fracciones que conforme a las
facultades, atribuciones, funciones y objeto social correspondan al Tribunal.

Articulo 6. Los aspectos generales que se deberan observar en la difusion de las obligaciones de
transparencia, son los siguientes:

l. La informacion a que se refiere el articulo 5 de este Reglamento de Transparencia debera
publicarse de manera que se facilite su uso y comprension y se asegure su calidad, veracidad,
oportunidad y confiabilidad. Dicha informacién estara disponible, a través de Portal de
Transparencia del Tribunal y se replicara en la Plataforma Nacional,

1. El Comité de Transparencia, mediante acuerdo, debera determinar las competencias de
las areas responsables para la publicacion de las obligaciones de transparencia;

Il. Las personas titulares de los 6rganos y areas del Tribunal deberdn nombrar a sus Enlaces
de Transparencia propietaria/o y suplente; y

V. La designacion sefialada en el numeral anterior debera ser notificada a la o el Titular de la
Direccion de Transparencia.

Articulo 7. A efecto de que la informacion a que hace referencia el articulo 5 del presente
Reglamento se encuentre debidamente publicada y actualizada, se llevard a cabo el siguiente
procedimiento:

l. La o el Titular de la Direccion de Transparencia debera verificar la informacién que las o los
correspondientes Enlaces de Transparencia, deberan generar y recopilar en sus respectivos
ambitos de competencia le hagan llegar en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 5 del presente
Reglamento, para ser publicada en el portal de internet del Tribunal, asi como en la Plataforma
Nacional;

1. La informacién debera contar con los atributos de veracidad, confiabilidad, oportunidad,
congruencia, integralidad, actualidad, accesibilidad, comprensibilidad y verificabilidad, sefialados
en la Ley General de Transparencia,;

Il. Las y los Titulares de las areas, a través de sus enlaces de transparencia, deberan
actualizar la informacion periddicamente para que se incorpore al portal de transparencia y
verificaran que no contenga informacion temporalmente reservada o confidencial. Dicha
actualizacion se hard a mas tardar dentro de los diez dias habiles siguientes la fecha en que se
haya generado o modificado la informacion, salvo que por cuestiones técnicas, resulte imposible
dicha actualizacion; en tal caso, se publicara una leyenda informativa. La informacion debera
permanecer en el portal de transparencia durante un plazo minimo de dos afios.

V. La o el Titular de la Direccién de Transparencia debera verificar permanentemente que la
informacion esté completa, publicada y actualizada en tiempo y forma; en su caso, se notificara las
observaciones que deberan ser subsanadas por las o los respectivos Enlaces de Transparencia.
VI. La informacién debera actualizarse por lo menos cada tres meses, salvo que, en las leyes en
materia de transparencia, en los Lineamientos aplicables en cada caso, o en alguna otra
normatividad se establezca un plazo diverso;

VII. La informacion que se adjunte en la Plataforma Nacional, enviada por las o los respectivos
Enlaces de Transparencia a la Directora o Director de Transparencia, deberd estar contenida en
los formatos establecidos en los Lineamientos emitidos por el INAI;

VIII. La informacidn que ya no esté disponible en el portal de transparencia del Tribunal por cumplir
su periodo de vigencia, debera resguardarse por la Direccion de Transparencia en archivo
electronico; y
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IX. El portal de internet del Tribunal, el portal de transparencia y los micrositios administrados por

las areas y los sistemas de informacion publicados en internet contaran con una Declarativa de

Privacidad con la finalidad de que las y los usuarios conozcan las medidas implementadas por el

Tribunal para la proteccion de datos personales en este medio.

Articulo 8. El IVAI es la autoridad responsable de vigilar que las obligaciones de transparencia a

cargo del Tribunal se encuentren cumplidas, de conformidad con lo establecido en la normatividad

de la materia.

1. La verificacién tendra por objeto revisar y constatar el debido cumplimiento de las obligaciones
de transparencia, en términos de lo previsto en los articulos 70, de la Ley General de
Transparencia, y 15 de la Ley de Transparencia, en las fracciones que conforme a las
facultades, atribuciones, funciones y objeto social correspondan al Tribunal.

2. El resultado de la verificacion se dara a conocer por el IVAI mediante un dictamen de
cumplimiento o, en su caso, de incumplimiento.

3. El desahogo del procedimiento para atender la verificacion del cumplimiento de las
obligaciones de transparencia al interior del Tribunal sera el siguiente:

4. Una vez que el IVAI notifiqgue al Tribunal el dictamen de incumplimiento de obligaciones de
transparencia, a que se refiere el articulo 88 de la Ley General de Transparencia y 32 de la
Ley de Transparencia, sin menoscabo de lo sefialado por dicho ordenamiento, se desahogara
en las etapas siguientes:

I. A més tardar al dia habil siguiente de que el Tribunal sea notificado de un dictamen de
incumplimiento, derivado de una inconsistencia detectada durante la verificacion aleatoria o
muestral y periédica que realice el IVAI, la Directora o el Director de Transparencia solicitara a
la persona Titular del area correspondiente que proceda a subsanar la inconsistencia
detectada, dentro del lapso de cinco dias habiles; hecho lo anterior, la Directora o el Director
de Transparencia debera notificarlo al IVAI en un plazo que no podra exceder de cinco dias
habiles contados a partir de que recibié la notificacion de la persona Titular del area
respectiva;
Il. La Direccion de Transparencia debera rendir al IVA los informes complementarios que
requiera. Para tal efecto, las o los Titulares de las areas deberan enviar a la Titular o el Titular
de la Direccién de Transparencia la informacion que requiera;
lll. Si el IVAI considera que existe un incumplimiento del dictamen parcial o total, lo hara del
conocimiento de la o el superior jerarquico de la persona Titular del area, por conducto de la
Direccién de Transparencia, con el propésito de que se dé cumplimiento en un plazo no mayor
a cinco dias habiles, en cuyo caso se le requerira la o el Titular del area que proceda a
subsanar la inconsistencia en un plazo que no podra exceder de tres dias habiles y entregar el
informe a la o el Titular de la Direccién de Transparencia para que a su vez en un plazo no
mayor de dos dias habiles le notifique al IVAI el cumplimiento de la misma a efecto de que se
emita un acuerdo de cumplimiento, en su caso;
IV.  Si el incumplimiento persiste, se estara a lo dispuesto por el articulo 88, Gltimo parrafo
de la Ley General de Transparencia y articulo 32 de la Ley de Transparencia y demas
normatividad aplicable; y
V. La Direccién de Transparencia debera informar al Comité de Transparencia de los
procedimientos de verificacion realizados por el IVAI, asi como del resultado de los mismos.
Articulo 9. La denuncia por incumplimiento en la publicacién de obligaciones de transparencia,
debera presentarse de conformidad con lo establecido en los articulos 89, 91 y 92 de la Ley
General de Transparencia; 33, 35y 36 de la Ley de Transparencia y demas normatividad aplicable.
Una vez que el IVAI notifique la existencia y radicacion de una denuncia ante probables
irregularidades en la publicacion de obligaciones de transparencia, y sin menoscabo de lo sefialado
en la Ley General de Transparencia y la Ley de Transparencia, el procedimiento se desahogara en
las etapas siguientes:
I. A mas tardar al dia habil siguiente de que el Tribunal sea notificado de una denuncia, la Direccion
de Transparencia requerira a la o el Titular del area correspondiente de publicar la informacion
objeto de la denuncia, a fin de que en el lapso de un dia habil rinda un informe con la justificacién
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respecto a los hechos o motivos objeto de la misma;

Il. Una vez recibido el informe por parte de la o el Titular del area correspondiente, la Direccién de
Transparencia lo remitira al IVAI, en un plazo que no podra exceder de tres dias habiles contados a
partir de que se recibio la notificacion respectiva;

Ill. Si el IVAI considera que se requieren informes complementarios, a mas tardar al dia siguiente
habil de que el Tribunal sea notificado la Direccion de Transparencia requerira a la o el Titular del
area para que en el lapso de un dia rinda el informe correspondiente, para que la Direccion de
Transparencia los remita al IVAI en un plazo que no podra exceder de tres dias habiles desde que
éstos fueron requeridos al Tribunal;

IV. Si el incumplimiento persiste se estara a lo dispuesto por el articulo 99 de la Ley General de
Transparencia, 43 de la Ley de Transparencia y demas normatividad aplicable; y

V. La Direccion de Transparencia debera informar al Comité de Transparencia de los
procedimientos de denuncia desahogados por el Tribunal, asi como de las resoluciones recaidas a
los mismos.

CAPITULO I
De la cultura de la Transparencia

Articulo 10. La informacién que se publiqgue, como resultado de las politicas de transparencia
proactiva, deberan permitir la generacion de conocimiento Util, para disminuir asimetrias de la
informacion, mejorar los accesos a tramites y servicios, optimizar la toma de decisiones de las
autoridades y de las y los ciudadanos; ademas debera tener un objeto claro, enfocado en las
necesidades y sectores de la sociedad determinada o determinable.

Para determinar la informacién que resulta relevante o beneficiosa para la sociedad y no
simplemente de interés individual, cuya divulgacion resulta Gtil para que el publico comprenda las
actividades que se llevan a cabo en el Tribunal, se tendrdn en consideracion los siguientes
criterios:

l. La informacion que las areas determinen que resulta de interés publico, en términos del
articulo 70, fraccion XLVIII de la Ley General de Transparencia y 15, fraccion LIV, de la Ley de
Transparencia, se difundira en el portal de transparencia del Tribunal, conforme a los Lineamientos
para la publicacion del portal de internet del Tribunal que apruebe el Comité de Transparencia, las
Politicas de Transparencia Proactiva y en la Plataforma Nacional;

Il. Para determinar qué informacioén resulta de interés publico se tomaran en cuenta las solicitudes
de acceso a la informacién mas frecuentes, las encuestas de satisfaccion del portal de internet del
Tribunal, las recomendaciones que haga el Comité de Transparencia, asi como las sugerencias de
quienes integran el Pleno del Tribunal. En todo caso el Tribunal debera publicar el catalogo de
sujetos sancionados, como informacion de interés publico.

lll. Los 6rganos y areas del Tribunal elaboraran anualmente un catalogo de informacién de interés
publico que sera sometido a la aprobacion del Comité de Transparencia; y

IV. Los 6rganos y areas del Tribunal, bajo la supervision de la Direccion de Transparencia, seran
los encargados de garantizar que la informacion publicada en el portal de internet del Tribunal sea
veraz, confiable, oportuna, congruente, integral, actualizada, accesible, comprensible y verificable.
Articulo 11. Para la difusion de la informacion de interés puablico, se seguird el siguiente
procedimiento:

I Las y los titulares de las areas, a través de sus Enlaces de Transparencia, seran quienes
estaran encargados de generar, recopilar y gestionar la publicacion de la informacion que deba
estar disponible en el portal de transparencia, en los términos de los Lineamientos para la
publicacién en el portal de internet del Tribunal y de las Politicas de Transparencia Proactiva, que
apruebe el Comité de Transparencia; asimismo se auxiliardn de la Direccion de Transparencia,
para la verificacion de la informacién que deba publicarse, de igual manera se auxiliaran de la o el
Titular de la Unidad de Sistemas de Informatica Judicial, quien sera la persona encargada de subir
la informacion, una vez que sea verificada por la Direccion de Transparencia.

1. Las personas designadas como Enlaces de Transparencia, deberan actualizar la
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informacidn periddicamente para que se incorpore al portal de transparencia y verificaran que no
contenga informacion temporalmente reservada o confidencial. Dicha actualizacion se hara a mas
tardar dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha en que se haya generado o modificado
la informacién, salvo que por cuestiones técnicas resulte imposible dicha actualizacion; en tal caso,
se publicara una leyenda informativa. La informacién debera permanecer en el portal de
transparencia durante un plazo de dos afios o, en su caso, el tiempo que considere necesario el
area, previa aprobacion del Comité de Transparencia;

lll. La informacién que ya no esté disponible en el portal de transparencia del Tribunal por cumplir
su periodo de vigencia, deberd resguardarse por la Direccion de Transparencia en archivo
electrénico; y

IV. El portal de internet del Tribunal, el portal de transparencia y los micrositios administrados por
las areas y los sistemas de informacién publicados en internet contardn con una Declarativa de
Privacidad con la finalidad de que las y los usuarios conozcan las medidas implementadas por el
Tribunal para la proteccion de datos personales en este medio.

Articulo 12. Las consultas, opiniones y sugerencias que se reciban a través de encuestas
de satisfaccion de personas usuarias de los portales de internet del Tribunal, seran
atendidas conforme al procedimiento siguiente:

I. El escrito que se promueva por la via mencionada en el parrafo anterior no es equiparable a
una solicitud de acceso a informacion; sin embargo, el Tribunal a través de la Unidad de
Transparencia respondera el comunicado siempre que la persona sefiale un correo electrénico
para recibir una respuesta;

Il. La Direccion de Transparencia en un plazo de dos dias habiles identificara y catalogara todos
los comunicados y determinara si se trata de sugerencias, consultas u orientaciones;

Ill. Si los detalles proporcionados por la persona no bastan para dar una orientacion o respuesta, la
Direccién de Transparencia podra requerirle, por una sola vez y dentro de los tres dias habiles
siguientes a la categorizaciéon, para que indique otros elementos que permitan generar una
respuesta, siempre y cuando cuente con un correo electrénico para comunicarse;

IV. Cuando lo referido por el particular en su comunicado no sea competencia del Tribunal, debera
hacerlo de su conocimiento en un plazo de tres dias habiles siguientes a la categorizacion y
orientarle el lugar donde pudiera tener una respuesta favorable;

V. La Direccion de Transparencia atendera las encuestas de su competencia en el plazo de tres
dias habiles posteriores a la categorizacion. Las encuestas seran respondidas siempre que se
tenga un correo electrénico de contacto con la persona, la respuesta sera integrada con la
informacion publicada en los portales de internet del Tribunal; y

VI. Las sugerencias podran ser notificadas al area responsable competente, a través de sus
Enlaces de Transparencia dentro de los tres dias habiles siguientes a la categorizacién. En caso
de ser necesario, los organos y areas competentes, a través de sus Enlaces, brindaran una
respuesta especializada dentro de los tres dias habiles siguientes de haberla recibido, haciéndola
llegar a la Direccidon de Transparencia quien debera notificar a la persona dentro de los dos dias
habiles siguientes. De no ser necesario generar una respuesta, podran ser consideradas en el
desarrollo de sus funciones, de ser el caso.
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CAPITULO 1ll
De los criterios aplicables para la clasificaciéon y
desclasificacién de la Informacién

Articulo 13. Toda la informacion en poder del Tribunal sera publica y sélo podra considerarse

reservada o confidencial la prevista en el presente capitulo.
1. Las vy los titulares de las areas seran los responsables de clasificar la informacion, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Transparencia, la Ley de Transparencia, los
Lineamientos y demas disposiciones aplicables, en el momento en que se reciba una solicitud
de acceso a la informacion, se determine mediante resolucién de autoridad competente o se
generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia.
2. En caso de que la clasificacion se haga con motivo de la recepcion de una solicitud de
acceso a la informacion, se deberan exponer los motivos que la justifiquen y aplicar una prueba
de dafio, de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Transparencia, la Ley
Transparencia, los Lineamientos y demas disposiciones aplicables. El Comité de Transparencia
debera confirmar, modificar o revocar la clasificacion correspondiente, segun sea el caso.
3. La informacion clasificada como temporalmente reservada podr4 permanecer con tal
caracter siempre y cuando subsistan las causas que dieron origen a su clasificacion, mediante
la aplicacion de una prueba de dafio, atendiendo lo establecido por la Ley General de
Transparencia, Ley de Transparencia, los Lineamientos y demas disposiciones aplicables. Al
concluir el periodo de reserva la informacion debera ser publica, protegiendo la informacion
confidencial que en ella se contenga.
4. Los documentos clasificados como reservados seran publicos cuando:
I. Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion;
Il. Expire el plazo de clasificacion;
[ll. Exista resolucién de una autoridad competente que determine que existe una causa de
interés publico que prevalece sobre la reserva de informacion; o
IV. EI Comité de Transparencia revoque la clasificacion efectuada por el 6rgano o area del
Tribunal.
5. Lainformacién clasificada como reservada, de conformidad con el articulo 14 del presente
Reglamento, podra permanecer con tal caracter hasta por un periodo de cinco afios. El periodo
de reserva correra a partir de la fecha en que se clasifique el documento.
6. Excepcionalmente, los érganos y areas del Tribunal, con la aprobacién del Comité de
Transparencia podran ampliar el periodo de reserva, hasta por un plazo de cinco afos
adicionales, siempre y cuando justifiquen que subsisten las causas que dieron origen a su
clasificacion, mediante la aplicacion de una prueba de dafio.
7. Los documentos clasificados parcial o totalmente deberan llevar una leyenda que indique
tal carécter, la fecha de clasificacién, el fundamento legal y, en su caso, el periodo de reserva.

Articulo 14. Adicionalmente a la informacion considerada como reservada, de conformidad con el
articulo 113 de la Ley General de Transparencia y 68 de la Ley de Transparencia, podra
clasificarse como reservada, de acuerdo a las atribuciones del Tribunal, la siguiente:

I. El contenido de los asuntos discutidos en las actas de las reuniones privadas, en tanto no hayan
sido aprobados por el Pleno del Tribunal;

Il. El contenido de los expedientes, conformado con motivo la promocion de los medios de
impugnacién ante Tribunal, en tanto no se haya dictado la resolucién definitiva;

Ill. Aquella que afecte el debido proceso judicial;

IV. La que vulnere la conduccion de expedientes judiciales, o de los procesos administrativos
seguidos en forma de juicio;

V. La informacion relativa a los procedimientos para fincar responsabilidad a las y los servidores
publicos, en tanto no se haya dictado resoluciéon conducente;
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VI. La que contenga opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte de un
proceso deliberativo; y

VII. Aquella que obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y auditoria.

Las causales de reserva previstas en las fracciones anteriores, se deberan fundar y motivar, a
través de la aplicacion de la prueba de dafio.

En la aplicacién de la prueba de dafio, el Tribunal debera justificar que:

I. La divulgacion de la informacién representa un riesgo real, demostrable e identificable de
perjuicio significativo al interés publico o a la seguridad nacional;

Il. El riesgo de perjuicio que supondria la divulgacion supera el interés puablico general de que se
difunda; y

Ill. La limitacién se adecua al principio de proporcionalidad y representa el medio menos restrictivo
disponible para evitar el perjuicio.

Articulo 15. La informacion confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y sélo podran
tener acceso a ella, las y los titulares de la misma, sus representantes y las o los servidores
publicos facultados para ello.

Se considera como informacién confidencial:

I. La que contiene datos personales;

Il. Los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y postal, cuya titularidad
corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos obligados cuan- do no
involucren el ejercicio de recursos publicos; y

Ill. La que presenten las personas al Tribunal siempre que tengan el derecho a ello, de
conformidad con lo dispuesto por las leyes o los tratados internacionales.

No podra invocarse la confidencialidad cuando el Tribunal se constituya como fideicomitente,
fideicomisario o fiduciario en fideicomisos que involucren recursos publicos.

El Tribunal no podréa invocar secreto bancario respecto de los recursos publicos que se involucren
en operaciones de esa naturaleza.

Asimismo, en su calidad de contribuyente, no podra invocar secreto fiscal respecto de los recursos
publicos.

Por otro lado, debera contar con el consentimiento de las y los titulares de los datos personales
para permitir el acceso a los mismos, excepto en los supuestos establecidos en el articulo 16 del
Reglamento de Transparencia.

Articulo 16. Para permitir el acceso a informacidn confidencial, no se requerira el consentimiento
de su titular cuando:

I. La informacién se encuentre en registros publicos o fuentes de acceso publico;

Il. Por ley tenga el caracter de publica;

Ill. Exista una orden judicial;

IV. Por razones de seguridad nacional, estatal y salubridad general o para proteger los derechos
de terceros se requiera su publicacioén; o

V. Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre éstos y los sujetos de derecho
internacional, en términos de los tratados y los acuerdos interinstitucionales, siempre y cuando la
informacion se utilice para el ejercicio de facultades propias de los mismos.

Para efectos de la fraccion IV del presente articulo, el IVAI en términos de la Ley General de
Transparencia y de la Ley de Transparencia, realizara la prueba de interés publico.

Articulo 17. Cuando un documento contenga partes o secciones reservadas o confidenciales, el
area competente, para efectos de atender una solicitud de acceso a la informacion o publicarla en
internet, debera elaborar una version publica en la que se testen las partes o secciones
clasificadas, indicando su contenido de manera genérica y fundando y motivando su clasificacion,
atendiendo a los Lineamientos respectivos.

En la elaboracion de las versiones publicas de los expedientes o documentos en poder de los
organos y areas del Tribunal debera cumplirse con lo dispuesto en los articulos 14 y 15 del
presente Reglamento.

Las versiones publicas deberan elaborarse por los érganos y areas del Tribunal que posean la
informacion. En todo caso, podran requerir asesoria técnica de la Direccion de Transparencia.

La informacion que corresponda a obligaciones de transparencia, no podra omitirse en las
versiones publicas.
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Al elaborar versiones publicas debera cuidarse que el documento original no se altere o se afecte.
Articulo 18. La informacion de caracter reservado o confidencial, de acuerdo con la clasificacion
gue realicen los 6rganos y areas del Tribunal, no estara a disposicion de terceros.

Sera responsabilidad de las y los servidores publicos del Tribunal, el buen manejo de la
informacion y documentacion que reciban o a la que tengan acceso para el cumplimiento de sus
atribuciones, en términos de lo dispuesto en la Ley General de Transparencia, la Ley de
Transparencia, el presente Reglamento y demas normatividad aplicable. En ese sentido, al
momento de su contratacion y/o en el contrato de prestacion de servicios profesionales, se
establecera el deber de la confidencialidad de la informacion.

Las personas titulares de las areas del Tribunal deberan tener conocimiento y llevar un registro del
personal que, por la naturaleza de sus atribuciones, tenga acceso a los documentos clasificados.
Asimismo, deberan asegurarse de que dicho personal cuente con los conocimientos técnicos y
legalmente le permita manejar adecuadamente la informacion clasificada.

Las autoridades competentes tendran acceso a la informacién clasificada en poder del Tribunal,
siempre y cuando ésta se utilice para el ejercicio de sus facultades y le sea requerida conforme a
las disposiciones legales aplicables.

Articulo 19. Los 6rganos y areas del Tribunal elaboraran un indice de los expedientes clasificados
como reservados por area responsable de la informacién y tema.

El indice debera elaborarse semestralmente y remitirse a la Direccion de Transparencia dentro de
los primeros diez dias habiles de los meses de enero y julio de cada afio, para publicarse en
formatos abiertos al dia habil siguiente de su elaboracion. Dicho indice debera indicar el area que
generé la informacién, el nombre del documento, si se trata de una reserva completa o parcial, la
fecha en que inicia y finaliza la reserva, su justificacién, el plazo de reserva y, en su caso, las
partes del documento que se reservan y si se encuentra en prorroga.

En ninguin caso el indice sera considerado como informacion reservada.

TITULO TERCERO
Del acceso ala informacién

) CAPITULO |
De los Organos de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales

Articulo 20. La Direccion de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales estard adscrita a la Presidencia del Tribunal y, ademas de las atribuciones y
obligaciones establecidas en el articulo 89 del Reglamento Interior, tendra las siguientes:

I. Fungir como la Direccién de Transparencia a que se refiere el articulo 45 de la Ley General de
Transparencia y 132 de la Ley de Transparencia;

Il. Recabar y difundir las obligaciones de transparencia que establece la Ley General de
Transparencia, la Ley de Transparencia y demas normatividad aplicable;

Ill. Atencién de la recepcion y tramite de las solicitudes de acceso a la informacion y de proteccion
de datos personales;

IV. Auxiliar a las personas en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacién y proteccion
de datos personales, y en su caso, orientarlas sobre los sujetos obligados competentes conforme a
la normatividad aplicable;

V. Realizar los tramites internos necesarios para la atencién de las solicitudes de acceso a la
informacion y proteccién de datos personales;

VI. Efectuar las notificaciones a las y los solicitantes;

VII. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la informacion y de proteccién de datos
personales, conforme a la normatividad aplicable;

VIII. Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de
acceso a la informacion y de protecciéon de datos personales;
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IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion y de proteccion de datos
personales, respuestas, resultados, costos de reproduccion y envio;

X. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva, procurando su accesibilidad;

XI. Fomentar la transparencia y accesibilidad de la informacion al interior del Tribunal;

XIl. Hacer del conocimiento de la instancia competente, la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley General de Transparencia, de Ley de
Transparencia y demas disposiciones aplicables;

XIll. Presentar un informe trimestral del desempefio al Comité de Transparencia, basado en la
informacion que con esa periodicidad se remita al IVAI, de conformidad con los Lineamientos
respectivos;

XIV. Elaborar y proponer al Comité de Transparencia, asi como ejecutar los planes y programas
para la capacitacion de las y los funcionarios en materia de transparencia, acceso a la informacion,
proteccion de datos personales y gestion documental;

XV. Coordinar las labores de Archivos, para la correcta administracién y conservacion de los
acervos documentales, bibliograficos, hemerograficos, normativos y archivisticos del Tribunal;

XVI. Hacer recomendaciones respecto de la conveniencia de adquirir, implementar y aplicar
nuevas tecnologias para el manejo y difusion de informacion dentro del Tribunal;

XVII. Elaborar el informe anual de transparencia a partir de los insumos que proporcionen los
O6rganos y areas del Tribunal,

XVIII. Coordinar la atencion de requerimientos, observaciones y cumplimiento de resoluciones que
formule el IVAI,

XIX. Remitir el recurso de revisién al IVAI, con los insumos que obren en sus archivos;

XX. Requerir trimestralmente a los 6rganos y areas del Tribunal, a través de sus Enlaces, los
informes de los recursos humanos y materiales que han empleado para la atencién de las
solicitudes de acceso a informacién y de datos personales, basado en la informacién que con esa
periodicidad solicite el IVAI, de conformidad con los Lineamientos respectivos;

XXI.  Recibir semestralmente de los 6rganos y areas, el indice de expedientes reservados, para
someterlo a consideracion del Comité de Transparencia;

XXIl. Coordinar al interior del Tribunal la publicacion de las obligaciones de transparencia y aquella
que se divulga en los portales de internet del Tribunal;

XXIII. Verificar al interior del Tribunal que la informacién relativa a las obligaciones de transparencia
esté completa y actualizada en términos de la Ley General de Transparencia, la Ley de
Transparencia y este Reglamento;

XXIV. Fungir como coordinadora en el acceso a la Plataforma Nacional para su operacion en el
cumplimiento de las obligaciones a cargo del Tribunal;

XXV. Coordinar al interior del Tribunal las acciones para atender los requerimientos que realice el
IVAI ante un probable incumplimiento en la publicacion de obligaciones de transparencia;

XXVI. Dar respuesta a los requerimientos que realice el IVAI relacionados con obligaciones de
transparencia,

XXVILI. Dirigir las acciones para actualizar el catdlogo de informacion de interés publico;

XXVIII. Coordinar la atencion de consultas, opiniones y sugerencias que se reciban a través de
encuestas de satisfaccion de personas usuarios en los portales de internet del Tribunal,

XXIX. Supervisar las publicaciones en los portales web del Tribunal;

XXX. Elaborar estadisticas de los accesos a los contenidos publicados en los portales de internet
del Tribunal; y

XXXI. Las demas que le confiera la Ley General de Transparencia, la Ley de Transparencia, las
leyes federales en la materia, el presente Reglamento y otras disposiciones aplicables.

Articulo 21. ElI Comité de Transparencia estara integrado por:

I. La persona titular de la Direccion Juridica del Tribunal, quien lo presidira;

Il. La persona titular de la Direccién de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales, quien fungird como Secretaria 0 Secretario y Unicamente tendra derecho de
vOz;

lll. La persona titular de la Unidad de Sistemas de Informatica Judicial del Tribunal, asi como, el o
la Titular del Organo Interno de Control, quienes fungiran como vocales; y

IV. La persona titular de la Contraloria General del Tribunal, quien fungira como vocal;
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Salvo el caso de la Secretaria o Secretario, las personas integrantes del Comité de Transparencia
tendran voz y voto y tomaran sus decisiones por unanimidad o mayoria.

En las sesiones del Comité se observara lo siguiente:

I. Con el objeto de que los actos y resoluciones del Comité estén debidamente fundados y
motivados, asistira una o un representante de los diferentes 6érganos o areas del Tribunal, cuando
se trate de algun asunto relacionado con informacién de su competencia; y

Il. Cada integrante del Comité podra designar, bajo su mas estricta responsabilidad, a una o un
servidor publico para que lo sustituya en sus funciones.

Articulo 22. Las funciones del Comité de Transparencia, ademas de las establecidas en el articulo
86 del Reglamento Interior, seran las siguientes:

I. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables las acciones y
procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en materia de
acceso a la informacién;

Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en materia de ampliacion del plazo de
respuesta, clasificacion de la informacion, declaracién de inexistencia o de incompetencia realicen
las y los titulares de los érganos y areas del Tribunal;

Ill. Ordenar, en su caso, a los 6rganos y areas competentes que generen la informacion que
derivado de sus faculta- des, competencias y funciones deban tener en posesion o que previa
acreditacion de la imposibilidad de su gene- racién, exponga de forma fundada y motivada, las
razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas facultades, competencias o
funciones;

IV. Recabar y enviar al IVAI, de conformidad con el respectivo informe que le presente la Direccion
de Transparencia, un informe anual de actividades;

V. Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion a que se refiere el
articulo 101 de la Ley General de Transparencia y 56 de la Ley de Transparencia;

VI. Aprobar y rendir al Pleno del Tribunal un informe anual de actividades, con base en el informe
gue presente la Direccion de Transparencia, conforme a los informes trimestrales que ésta le rinda,
basado en los requerimientos del IVAI;

VII. Aprobar los lineamientos para la publicacion en el portal de internet;

VIII. Definir la informacion a publicar en los portales, en funcién de la agenda Institucional;

IX. Definir la estructura, secciones y contenidos que seran publicados en la pagina de inicio de los
portales, asi como su vigencia;

X. Establecer el procedimiento para la publicacién de contenidos;

XI. Establecer las politicas de transparencia proactiva;

XIl. Evaluar permanentemente el disefio y contenido de los portales Web;

XIll. Definir la estrategia de capacitacion para las areas que generan contenido;

XIV. Definir nuevos servicios y mecanismos de retroalimentacién con la sociedad y con las y los
usuarios internos;

XV. Fomentar una cultura de generacion de contenidos basa- dos en las mejores practicas en
publicaciones electrénicas;

XVI. Recibir las opiniones y sugerencias sobre el funciona- miento y actualizacion del portal de
internet del Tribunal,

XVII. Conocer un reporte anual de las evaluaciones, incumplimientos y avances en la publicacién
de las obligaciones de transparencia; de accesos al portal de internet; de la evaluacion de la
informacion de interés publico que presentan las areas y del funcionamiento y actualizacion del
portal del Tribunal, elaborado por la Direccidon de Transparencia;

XVIII. Supervisar que las areas cumplan con lo establecido en el presente Reglamento, para la
generacion de informacion de interés publico y de aquella que se debe poner a disposicién del
publico en términos del articulo 5 de este Reglamento;

XIX. Aprobar criterios generales para el uso institucional de las redes sociales del Tribunal; y

XX. Las demés que le confiera la Ley General de Transparencia, la Ley de Transparencia, la
Ley para la Tutela de Datos Personales, las leyes federales en la materia, el presente Reglamento
y otras disposiciones aplicables.
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CAPITULO Il
Del ejercicio del derecho de acceso ala informacion

Articulo 23. La informacion del Tribunal que no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial, debera ser puesta a disposicion del publico, a través del Portal de transparencia del
Tribunal, o mediante la atencion de solicitudes de acceso a la informacion, en términos del
presente Capitulo, o bien, a través de los servicios de orientacién que realiza por medio de
consultas telefonicas, correo electrénico o cualquier otro medio.
Articulo 24. El procedimiento para recepcién y tramite de las solicitudes de acceso a la
informacion ante el Tribunal sera el siguiente:
1.Toda persona, por si misma o a través de su representante, podra presentar una solicitud de
acceso a la informacién ante la Direccion de Transparencia, a través de la Plataforma Nacional,
en la oficina designada para ello, via correo electronico, correo postal, mensajeria, telégrafo,
verbalmente o cualquier medio aprobado por el Sistema Nacional de Transparencia.
2. La solicitud de acceso a la informacion debera contener lo siguiente:
I. Nombre de la persona solicitante o, en su caso, los datos generales de su representante;
II. Domicilio u otro medio para recibir notificaciones, como correo electrénico;
[ll. La descripcion clara y precisa de la informacién que solicita;
IV. Cualquier otro dato que facilite su basqueda y propicie su localizacion; y
V. La modalidad en la que prefiere se otorgue acceso a la informacion, la cual podra ser verbal,
siempre y cuando sea para fines de orientacion, mediante consulta directa, mediante la
expedicién de copias simples o certificadas o la reproduccion en cualquier otro medio, incluidos
los electronicos.
En su caso la o el solicitante, sefialara el formato accesible o la lengua indigena en la que requiera
la informacion, de acuerdo con lo sefialado en las leyes de la materia.
La informacion de las fracciones | y IV sera proporcionada por el solicitante de manera opcional y,
en ningun caso, podréa ser un requisito indispensable para la procedencia de la solicitud.
3. La atencidn a la solicitud de acceso a la informacién, asi como la entrega de la misma no
estaran condicionadas a que se motive o justifique su utilizacion, o se demuestre interés juridico
alguno.
4. La Direccién de Transparencia y, las y los servidores publicos habilitados que se encuentren
en el Médulo de Informacion deberan brindar asistencia especializada a aquellas personas que
por condiciones de origen étnico, edad, discapacidad o cualquier otra, les impida ejercer
libremente este derecho.
5. El Tribunal debera contar con los recursos humanos, fisicos, técnicos y didacticos que se
requiera para que las personas sefialadas en el péarrafo anterior tengan un efectivo acceso a la
informacion publica y a la proteccion de sus datos personales.
6. Si los detalles proporcionados por la o el solicitante no bastan para localizar la informacion o
son erréneos, la Direccion de Transparencia, por si o previa peticion del 6rgano o area del
Tribunal a la que se le hubiere turnado la solicitud, podra requerir a la o el solicitante, por una sola
vez y dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion del turno, que indique mayores
elementos o corrija los datos proporcionados, o bien, precise uno o varios requerimientos de
informacion.
7. Este requerimiento interrumpira el plazo para dar respuesta a la solicitud de acceso a la
informacion.
8. Si la o el solicitante no da respuesta dentro de un plazo de tres dias habiles contados a partir
de la notificacién del requerimiento, la solicitud se tendra por no presentada.
9. Cuando la informacién se encuentre disponible publicamente en medios impresos, tales como
libros, compendios, tripticos, archivos y registros publicos, en formatos electrénicos disponibles
en internet o en cualquier otro medio, se le hara saber por escrito a la persona solicitante, en un
plazo no mayor a cinco dias habiles, la fuente, el lugar y la forma en que puede consultar,
reproducir o adquirir dicha informacion, y con ello se dara por cumplido su derecho de acceso a la
informacion.
10. Cuando la informacién solicitada no sea competencia del rgano o area a la que fue turnada
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la solicitud, ésta debera hacerlo del conocimiento de la Direccién de Transparencia, dentro del dia
habil siguiente a que fue turnada por dicha Direccién, fundando y motivado las razones de su
incompetencia.
11. En caso de requerimientos parciales no desahogados o notoria incompetencia parcial, debe
darse respuesta respecto del resto de los contenidos de informacion requeridos en la solicitud.
12. Cuando sea notoria la incompetencia del Tribunal, respecto de una solicitud de informacion, la
Direccién de Transparencia lo notificara a la persona solicitante, dentro de los tres dias habiles
siguientes de haberse recibido la so- licitud y en caso de poderlo determinar, le sefialara el o los
sujetos obligados competentes.
13. Cuando la o el solicitante decida desistirse de una solicitud de acceso a la informacion,
deberd manifestarlo mediante escrito libre o correo electrénico dirigido a la Direccion de
Transparencia, quien la dara de baja.
14. La Direccién de Transparencia pondra a disposicion del publico interesado equipo de
computo para facilitar el acceso a la informacion.
15. Las personas interesadas podran solicitar a la Direccién de Transparencia una copia impresa
de la informacion que se encuentra en internet.
16. La Direccion de Transparencia proporcionard apoyo a las y los usuarios que lo requieran,
proveeran todo tipo de asistencia respecto de los tramites y servicios que pres- ten, y brindaran el
auxilio necesario para que se realice la consulta a la informacién solicitada.
17. Los plazos de las notificaciones previstas en este Reglamento, empezaran a correr al dia
habil siguiente al que se practiquen.

Articulo 25. Los procedimientos internos para gestionar la solicitud de acceso a la informacién

seran:
1. La respuesta a la solicitud debera ser notificada a la o el interesado en el menor tiempo
posible, que no podra ser mayor de diez dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente al
de la presentacion de la solicitud. Excepcionalmente, el plazo de respuesta podra ampliarse hasta
por diez dias habiles cuando existan razones fundadas y motivadas, las cuales deberan ser
aprobadas por el Comité de Transparencia, mediante la emision de una resolucién que debera
notificarse a la o el solicitante, antes de su vencimiento. La notificacion de la respuesta debera
precisar el costo y la modalidad de la entrega de la informacion. Se privilegiara el acceso en la
modalidad de entrega y de envio elegidos por la o el solicitante, en el caso de que la informacion
solicitada consista en bases de datos, se debera privilegiar la entrega en formatos abiertos.
Cuando la informacién no pueda entregarse 0 enviarse en la modalidad elegida, el Tribunal
debera ofrecer todas las modalidades de entrega disponibles; en cualquier caso, se debera
fundar y motivar la modificacién respectiva, lo que debera informarse a la o el solicitante en la
respuesta que recaiga a su solicitud.
2. Para los efectos referidos en el parrafo anterior, las o los titulares de los érganos y areas del
Tribunal, deberan designar a las o los funcionarios que fungiran como Enlaces de Transparencia
propietaria/o y suplente, respectivamente.
3. El procedimiento de gestién de solicitud se desahogara conforme lo siguiente:
I. Recibida la solicitud, la Direccion de Transparencia debera turnarla al érgano o area que tenga
o pueda tener la informacién dentro del dia habil siguientes a su fecha de recepcion;
. Si la solicitud es presentada directamente en los érganos o areas del Tribunal, invariablemente
deberan remitirla a la Direccidon de Transparencia, dentro del dia habil siguiente a su recepcion,
para su registro y trdmite correspondiente. A partir del registro de la solicitud iniciara el plazo para
su atencion;
lll. En caso de que la informacion solicitada sea publica y obre en los archivos de los érganos y
areas del Tribunal a las que se turné la solicitud, las o los Enlaces de Transparencia respectivos
deberan notificarlo a la Direccion de Transparencia dentro de los dos dias hébiles siguientes a
aquél en que hayan recibido la solicitud. La notificacién que las o los Enlaces de Transparencia
envien a la Direccion de Transparencia debe precisar, en su caso, los costos de reproduccién y
envio de acuerdo con el articulo 31 del presente Reglamento de Transparencia, o bien la fuente,
lugar y forma en que se puede consultar, reproducir o adquirir;
IV. Si la informacion solicitada se encuentra clasificada como temporalmente reservada o
confidencial, la o el Enlace de Transparencia respectivo deberd remitir a la Direccidon de
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Transparencia, en un plazo de tres dias habiles contados a partir de que recibio la solicitud de
acceso a la informacion, una justificacion por escrito en la que funde y motive dicha clasificacion,
asi como el expediente correspondiente. Dicha justificacion deberd ser puesta a consideracion
del Comité de Transparencia para que resuelva si:
a) Confirma la clasificacion;
b) Modifica la clasificacién y ordena la entrega de una versién publica de la informacién
solicitada, o
¢) Revoca la clasificacion y concede el acceso a la informacion.
V. En caso de que la informacién solicitada contenga partes o secciones clasificadas como
temporalmente reservadas o confidenciales, la o el Enlace de Transparencia correspondiente,
deber& remitir a la Direccion de Transparencia, dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquél
en que la haya recibido la solicitud de acceso a la informacion, un oficio que funde y motive su
clasificacion aplicando la prueba de dafio a que se refiere el articulo 14 de este Reglamento, asi
como de la version publica del documento, para los efectos referidos en la fraccion anterior, y una
muestra del documento en su version original. Dicha justificacion debera ser puesta a
consideracion del Comité de Transparencia para los efectos sefialados en la fraccion anterior;
VI. El Comité de Transparencia podra solicitar acceso a la informacion clasificada cuando sea
necesario, con la finalidad de determinar la debida clasificacion;
VII. Cuando la informacién solicitada no se encuentre en los archivos del érgano o area, ya sea
por inexistencia o incompetencia que no sea notoria, se debera remitir al Comité de
Transparencia, por conducto de la Direccién de Transparencia, dentro del plazo de los cinco dias
habiles siguientes contados a partir de que haya recibido la solicitud por parte de dicha Direccién,
la solicitud, un informe escrito fundado y motivado donde se expongan las gestiones que realizd
para la ubicacién de la informacion de su interés, conforme a lo siguiente:
a) Motivar y precisar las razones por las que se busco la informacion en determinadas areas;
b) Los criterios de blsqueda utilizados; y
c¢) Las demas circunstancias que fueron tomadas en cuenta.
El Comité de Transparencia debera tomar las medidas necesarias para localizar la informacion y
verificara que la busqueda se lleve a cabo con criterios que garanticen la exhaustividad y generen
certeza juridica. Previo analisis de las constancias que obren en el expediente, el Comité de
Transparencia emitira una resolucion conforme lo establece el presente articulo; y
VIII. En ningln caso, las areas podran solicitar la ampliacion del plazo a que se refiere el numeral
1 de este articulo, si la informacion se declara como inexistente.
Articulo 26. La solicitud de ampliacién de plazo debera formularse al Comité de Transparencia, por
conducto de la Direccion de Transparencia, dentro de los ocho dias habiles siguientes a que le fue
notificada la solicitud de informacion por dicha Direccion.
Otorgada la ampliacién, el érgano o area deberd pronunciarse respecto de la solicitud, en los
plazos a que se refiere el articulo anterior.
Articulo 27. En las resoluciones del Comité de Transparencia que determinen que los expedientes
o documentos son confidenciales o reservados, o contienen partes o secciones reservadas,
confidenciales o se declare su inexistencia o la incompetencia que no sea notoria del Tribunal, se
debera fundar y motivar la clasificacion o la declaratoria correspondiente, e indicarle a la o el
solicitante las diversas formas en las que puede interponer el recurso de revision ante el IVAI o
ante la Direccidn de Transparencia.
Las resoluciones del Comité de Transparencia deberan ser emitidas a la brevedad posible, sin mas
limitante que el plazo o a la ampliacion a que se refiere el presente Capitulo.
La resoluciéon completa deberéa notificarse a la o el solicitante, a mas tardar dentro de los cinco dias
habiles siguientes a su aprobacion, por conducto de la Direccién de Transparencia, en ninglin caso
podra excederse el plazo o la ampliacion a éste, en términos del presente Capitulo.
Articulo 28. Cuando se determine notificar la disponibilidad de la informacion, se llevara a cabo lo
siguiente:
l. La Direccion de Transparencia tendra disponible la informacion solicitada, durante un plazo
minimo de sesenta dias habiles, contados a partir de que la o el solicitante hubiere realizado, en su
caso, el pago respectivo, el cual debera efectuarse en un plazo no mayor a treinta dias habiles.
Transcurridos dichos plazos, el Tribunal dara por concluida la solicitud y procedera, de ser el caso,
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a la destruccion del material en el que se reprodujo la informacion;
1. Si la respuesta otorga el acceso, previo pago de derechos, éste debera efectuarse en un
plazo no mayor a treinta dias habiles, contados a partir de la fecha de notificacion. Una vez
realizado el pago, comenzara a correr el término de sesenta dias habiles descrito en el numeral
anterior;
II. Transcurridos dichos plazos, sin que la o el solicitante acredite el pago o recoja la
documentacién correspondiente, el Tribunal dara por concluida la solicitud y procedera, de ser el
caso, a la destruccion del material en el que se reprodujo la informacion, en cuyo caso, la o el
solicitante debera presentar una nueva solicitud, para tener acceso a la informacion originalmente
solicitada;
IV. Una vez realizado el pago de derechos, la Direccion de Transparencia deberé entregar la
informacion requerida, en un plazo que no excedera de diez dias hébiles contados a partir de la
fecha en que se exhibié el pago;
V. La o el solicitante podra proporcionar, a través de la Direccién de Transparencia, el insumo
para reproducir la informacién, cuando sea necesario por sus caracteristicas técnicas, de lo
contrario debera cubrir la cuota correspondiente por la reproduccion. Si la o el solicitante aporta el
insumo para reproducir la informacion, el drgano o area del Tribunal tendra cinco dias habiles para
entregarla, por conducto de la Direccion de Transparencia; y
VI. Los érganos y areas deberan reproducir la informacién hasta en tanto se acredita el pago
correspondiente por la o el solicitante y la Direccién de Transparencia se lo solicite, en caso
contrario, sera devuelta al érgano o area correspondiente.
Articulo 29. El Tribunal buscara en todo momento que la informacién generada tenga un lenguaje
sencillo para cualquier persona y se procurard, en la medida de lo posible y en su caso, su
accesibilidad y traduccion a lenguas indigenas.
Cuando en la solicitud de informacién se indique algin formato accesible o lengua indigena en la
que se requiere el acceso y para el Tribunal resulte imposible implementarlo, en la res- puesta se
deberan documentar las acciones llevadas a cabo para cumplir con el requerimiento, asi como los
motivos de tal impedimento.
Para los efectos descritos en el numeral anterior, los 6rganos y areas del Tribunal deberan
considerar lo previsto en los Lineamientos que los sujetos obligados deben seguir al momento de
generar informacion, en un lenguaje sencillo, con accesibilidad y traduccion a lenguas indigenas.
Articulo 30. En la aplicacion de los costos generados por la atencién de solicitudes de informacion,
se aplicara lo siguiente:
1. Por costos de envio y reproduccion se entenderd lo previsto en la Ley General de
Transparencia, la Ley de Transparencia y en el articulo 59 del Reglamento Interior y en los
Lineamientos;
2. Los costos de reproduccion y, en su caso, de envio de la informacién deberan ser cubiertos por
la o el solicitante, de manera previa a la entrega de la misma;
3. La consulta de la informacioén sera gratuita; y
4. La Direccion de Transparencia podra exceptuar el pago de reproduccion y envio atendiendo a
las circunstancias socioeconomicas de la o el solicitante. En caso de que la o el solicitante pida el
acceso a la informacion de manera gratuita, en atencion a su condicidn socioecondmica, debera
sefialarlo al momento de presentar su solicitud y llenar la solicitud de exenciéon de pago, de
costos de reproduccion y/o envio, indicando, bajo protesta de decir verdad, las razones que le
impiden cubrir los costos de reproduccion o envio.
Articulo 31. Las notificaciones, citatorios, requerimientos y entrega de la informacion que realice la
Direccién de Transparencia, en el tramite de solicitudes de acceso a informacién, deberan
efectuarse en dias habiles atendiendo a las disposiciones siguientes:
1. Las notificaciones a las o los solicitantes surtirdn efectos el dia hébil en que hubieren sido
realizadas. Los plazos empezaran a correr a partir del dia habil siguiente a aquél en que haya
surtido efectos la notificacién, mismas que se haran conforme a lo siguiente:
I. Cuando la o el particular presente una solicitud a través de la Plataforma Nacional, se
entendera que acepta que las notificaciones le sean efectuadas por esa via, salvo que se indique
un medio distinto para tal efecto;
Il. Por correo electronico de ser requerido asi por la o el solicitante al momento de ingresar su
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solicitud de acceso a informacion, siempre que éste proporcione una cuenta de correo para el
efecto;
[ll. Personalmente en el domicilio que al efecto sefiale la o el solicitante en su solicitud de acceso
a informacién, o bien, en el Ultimo domicilio que la persona a quién se deba notificar haya
sefialado ante la Direccion de Transparencia, siempre y cuando el domicilio se encuentre en la
ciudad sede del Tribunal. En caso de concurrir correo electrénico y domicilio, se preferira la
notificacién electrénica, en razén de su expeditez;

Las notificaciones de manera personal que se realicen deberan sujetarse al procedimiento

siguiente:
a) Cuando deba realizarse una notificacion personal, la o el notificador debera cerciorarse, por
cualquier medio, que la persona que deba ser notificada tiene su domicilio en el inmueble
designado y, después de ello, practicara la diligencia entregando copia autorizada del acto
correspondiente, de todo lo cual se asentara razon en autos.
b) Si no se encuentra a la o el solicitante en su domicilio se le dejara con cualquiera de las
personas que alli se encuentren un citatorio que contendra:
i. La denominacion de la Direccién de Transparencia;
ii. Datos del expediente en el cual se dicté el acto que se pretende notificar y la referencia del
mismo;
iii. Dia 'y hora en que se deja el citatorio y nombre de la persona a la que se le entrega; y
iv. El sefialamiento de la hora a la que, al dia siguiente debera esperar la notificacion.
c) Al dia siguiente, en la hora fijada en el citatorio, la o el notificador, se constituira nuevamente
en el domicilio y si la o el solicitante no se encuentra, la notificacion se entendera con la persona
gue se encuentre en el domicilio, asentandose dicha circunstancia en la razén correspondiente,
sin que ello sea 6bice para que la notificacion se publique en los estrados del Tribunal; y
d) Si a quien se busca se niega a recibir la notificacién, o las personas que se encuentran en el
domicilio se rehlsan a recibir el citatorio, 0 no se encuentra nadie en el lugar, éste se fijara en la
puerta de entrada, procediéndose a realizar la notificacion por estrados, asentandose razén de
ello en autos.
2. A efecto de cumplimentar lo sefialado en el numeral anterior, se atendera lo siguiente:
a) Las cédulas de notificacion personal deberan contener:
i. Referencia del acto que se notifica;
ii. Lugar, hora y fecha en que se hace;
iii. Nombre de la persona con quien se entienda la diligencia; y
iv. Firma de la o el notificador.
b) En todos los casos, al realizar una notificacién personal, se dejara en el expediente la cédula
respectiva y copia del acto, asentando la razén de la diligencia.
¢) Cuando las o los solicitantes sefialen un domicilio que no resulte cierto, ésta se practicara en
los estrados del Tribunal;
d) Las notificaciones personales se podran realizar por comparecencia del interesado, de su
representante o de autorizado ante la Direccion de Transparencia,;
e) Puede hacerse la notificacion personal a la o el interesado en cualquier lugar en que se
encuentre, siempre y cuando el notificador verifique que es la persona que se busca, a través de
cualquier medio idéneo;
f) La notificacion de las respuestas que pongan fin al procedimiento, se haran a més tardar dentro
de los tres dias habiles siguientes aquél en que se dicten, entregando a la o el solicitante copia
de la respuesta;
o)) En los casos en que la notificacion no se haya realizado en los términos previstos en el
presente ordenamiento, pero la persona que debe ser notificada se muestra sabedora de la
diligencia, se tendra por legalmente hecha la notificacién;
h) Independientemente de que las notificaciones se hagan por escrito, las mismas podran ser
comunicadas via correo electronico;
3. Por estrados, la notificacién se fijara en un lugar visible y de facil acceso al publico durante tres
dias héabiles consecutivos cuando se desconozca el domicilio o no se haya sefialado medio por
parte de la o el solicitante para recibir las notificaciones, o en su caso, cuando sea imposible
localizar a la persona a quien deba notificarse. Se tendra como fecha de notificacion
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el primer dia en el que se publico.
4. Las notificaciones a los 6rganos y areas que realice la Direccion de Transparencia en el tramite
a las solicitudes de acceso a informacion, surtirdn efectos el dia en que hubieren sido realizadas.
Los plazos empezaran a correr a partir del dia habil siguiente a aquel en que haya surtido efectos
la notificacion.
5. Todas las notificaciones al interior del Tribunal podran realizarse a través de correo electrénico
0 por escrito a las o los Titulares de los érganos y areas del Tribunal.

Articulo 32. Para la entrega de la informacion se observara lo siguiente:
1. Se entenderé por modalidad de entrega, el formato a través del cual se puede dar acceso a la
informacion, entre los que se encuentran la consulta directa, la expedicién de copias simples o
certificadas, o la re- produccion en cualquier otro medio, incluidos aquellos que resulten
aplicables, derivados del avance de la tecnologia.
2. Se privilegiara el acceso en la modalidad de entrega y envio elegidos por la o el solicitante.
Cuando la informacién no pueda entregarse o enviarse en la modalidad elegida, el area debera
ofrecer todas las modalidades de entrega disponibles; en cualquier caso, se debera fundar y
motivar la modificacion respectiva, lo que debera notificarse a la o el solicitante, a través de la
Direccion de Transparencia, en la respuesta que recaiga a su solicitud.
3. En caso de que la informacion solicitada consista en bases de datos, se debera privilegiar la
entrega en formatos abiertos.
4. Los 6rganos y areas del Tribunal estaran obligados a entregar la informacién que se encuentre
en sus archivos. La obligacién de acceso a la informacion se dara por cumplida cuando se
pongan a disposicion de la o el solicitante, para su consulta, los documentos en el sitio donde se
encuentren; o bien, mediante la expedicion de copias simples, certificadas o por cualquier otro
medio de comunicacion.
5. La consulta se dard solamente en la forma en que lo permita la informacion y podra ser
entregada parcialmente o en su totalidad, a peticion de la o el solicitante.
6. No procede la consulta directa si la informacion contiene informacion clasificada.

TITULO CUARTO
De la proteccion de datos personales

CAPITULO |
De los sistemas, el tratamiento y la proteccion de datos personales

Articulo 33. El Tribunal a través de sus drganos y areas, y con las medidas de seguridad
establecidas en los Sistemas del Datos Personales, garantizara a la persona titular el derecho a la
proteccién de sus datos personales; el acceso, rectificacion, cancelacion de los mismos, asi como
a manifestar su oposicion en los términos que fije la normatividad de la materia y el presente
Reglamento.

Asegurandole que los datos personales que se encuentren bajo su resguardo, estan debidamente
custodiados, evitando su alteracién, pérdida, transmisién y acceso no autorizado.

El Tribunal determinar4 la creacion, modificacion o supresién de los Sistemas de Datos
Personales, cumpliendo los principios y garantias establecidos en la Ley para la Tutela de los
Datos Personales para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en los Lineamientos emitidos
por el IVAl y en este Reglamento.

Articulo 34. La instancia responsable de cada sistema de datos, sera la o el titular del érgano o
area donde se encuentre adscrito el sistema, en donde se realiza el tratamiento de los datos
personales, quien a su vez podra designar una o un encargado de realizar en forma cotidiana dicho
tratamiento, asi como también una o varias personas responsables de las medidas de seguridad.
Articulo 35. La coordinacion de todos los Sistemas de Datos Personales estarda a cargo de la
Titular o el Titular de la Direccion de Transparencia, quien tendra las siguientes atribuciones:

l. Coordinar a las y los responsables de cada sistema de datos personales al interior del
Tribunal para el cumplimiento de la Ley de Tutela, los Lineamientos y éste Reglamento;
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1. Supervisar que las y los responsables de cada sistema de datos personales mantengan
actualizada la inscripcién en el registro electrénico creado por el IVAI;

Il Coordinar las acciones en materia de capacitacion de la materia; y

IV.  Remitir el informe a que hace referencia la fraccion Il del articulo 39 de la Ley para la Tutela
de Datos Personales.

Articulo 36. El tratamiento de los datos personales requerird el consentimiento, expreso o tacito, o
por medio de una autentificacion similar de la o el titular, excepto cuando:

I. Se recaben para el ejercicio de las atribuciones legales conferidas al Tribunal;

II. Exista una orden judicial o de autoridad competente;

Ill. Se refieran a las partes de un convenio o contrato, se deriven de una relacion laboral o
administrativa y sean necesarios para su mantenimiento o cumplimiento;

IV. Cuando peligre la vida o la integridad personal y se requiera la informacion para prevenir algun
dafio o dar- le atencién médica; o cuando la o el titular no esté en posibilidad de otorgar su
consentimiento por motivos de salud y el tratamiento de sus datos resulte necesario para la
prevencion o el diagndstico médico, la prestacion o gestion de asistencia o tratamientos médicos,
siempre que dicho tratamiento de datos se realice por una persona sujeta al secreto profesional u
obligacién equivalente;

V. La transmision se encuentre expresamente prevista en una ley que la regule;

VI. La transmision se produzca entre sujetos obligados, en términos de las leyes aplicables siempre
y cuando los da- tos se utilicen para el ejercicio de facultades propias de los mismos; o con entes
publicos nacionales o internacionales cuando tenga por objeto el tratamiento posterior de los datos
con fines historicos, estadisticos o cientificos;

VII. Se den a conocer a terceros para la prestacion de un servicio que responda al tratamiento de
datos personales, mediante la libre y legitima aceptacion de una relacién juridica cuyo desarrollo,
cumplimiento y control implique necesariamente que la comunicacion de los datos sera legitima en
cuanto se limite a la finalidad que la justifique;

VIIl. Se trate de datos personales relativos a la salud y sea necesario por razones de salud
publica, de emergencia o para la realizacion de estudios epidemioldgicos; y

IX. Los datos figuren en registros publicos en general y su tratamiento sea necesario siempre que
no se vulneren los derechos y libertades fundamentales del titular.

Tratandose de datos personales sensibles, el responsable deberd obtener el consentimiento
expreso y por escrito del titular para su tratamiento, a través de su firma autdgrafa, firma
electrénica o cualquier mecanismo de autenticacion que al efecto se establezca.

Articulo 37. Los 6rganos y areas del Tribunal no podran difundir, distribuir, comercializar, transmitir
0 ceder los datos personales contenidos en los sistemas de informacion desarrollados en el
ejercicio de sus funciones. El consentimiento obtenido para recabar y tratar los datos no implica
consentir la cesion de esos datos a terceros, lo que requeriria un consentimiento para ese
proposito.

La Direccion de Transparencia, contara con los formatos necesarios para recabar dicho
consentimiento.

Para el caso de que este consentimiento se haya otorgado, éste podra ser revocado cuando exista
una causa justificada y no tenga efectos retroactivos.

Articulo 38. Los 6rganos y areas del Tribunal seran los responsables de la salvaguarda de la
confidencialidad de los datos personales de que dispongan por la naturaleza de su en- cargo,
comisién o funcién dentro del Tribunal y en relacién con éstos deberan:

I. Solicitar datos personales s6lo cuando éstos sean los adecuados para el proposito para los
cuales se requieren;

Il. Poner a disposicion de las o los servidores publicos del Tribunal y particulares en general, a
partir del momento en el cual se recaben los datos personales, el documento denominado
Declarativa de Privacidad en el que se le informe como minimo lo siguiente:

a) La existencia del Sistema de Datos Personales, el tratamiento de los mismos, y la finalidad de su
obtencion, asi como las personas destinatarias de dicha informacion;

b) El caracter obligatorio o facultativo de responder a las preguntas planteadas;

c) Las consecuencias de la obtencién, de la negativa a suministrarlos o de la inexactitud de los
mismos;
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d) La posibilidad de que estos sean difundidos, en cuyo caso deberd constar por escrito el
consentimiento ex- preso de la o el titular para ese efecto, salvo cuando se trate de datos
personales que por disposicion de una Ley sean considerados publicos;

e) La posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion;

f) El nombre, domicilio, teléfono, correo electrénico y cargo de la persona responsable del Sistema
de Datos Personales y en su caso de los destinatarios;

g) El nivel de las medidas de seguridad adoptadas;

Cuando se utilicen cuestionarios u otros impresos para la obtencion de datos, figuraran en los
mismos en forma claramente legible lo anterior;

Ill. Cerciorarse que los datos personales sean exactos y actualizados;

IV. Sustituir, rectificar o completar de oficio los datos personales que fueran inexactos, ya sea total
o parcialmente o incompletos al momento en que tenga conocimiento de esta situacion;

V. Adoptar las medidas necesarias para garantizar la seguridad de los datos personales, evitar su
pérdida, alteracion, comercializacion, transmision y acceso no autorizado; y

VI. Capacitar y supervisar el desempefio del personal encargado de la proteccién de los datos
personales.

Se cumple con la calidad de datos personales cuando éstos son proporcionados directamente por
el titular y hasta que éste no manifieste y acredite lo contrario.

Cuando los datos personales hayan dejado de ser necesarios para el cumplimiento de las
finalidades previstas en el aviso de privacidad que motivaron su tratamiento conforme a las
disposiciones que resulten aplicables, deberan ser suprimidos, pre- vio bloqueo en su caso, y, una
vez que concluya el plazo de conservacion de los mismos.

Articulo 39. Los datos personales contenidos en los sistemas de datos personales, registros y
archivos del Tribunal que tengan bajo su resguardo o custodia los sujetos obligados, por la
naturaleza de su encargo, comision o funcion, sélo podran difundirse por conducto de la Direccién
de Transparencia cuando medie el consentimiento referido en el articulo 38 del presente
Reglamento.

La version publica que se difunda deberda omitir los datos que de cualquier forma permitan la
identificacion inmediata de las o los interesados.

Articulo 40. La persona titular de los datos personales tiene derecho de manera gratuita a lo
siguiente:

I. Acceder a su propia informacion que obre en poder de los sujetos obligados, asi como identificar
a la o el destinatario de la informacién cuando ésta haya sido entregada por la Direcciéon de
Transparencia, asi como la motivacion y fundamentacion legal que sustente el acuerdo respectivo;
Il. Rectificar, actualizar y complementar la informacién que respecto a su persona esté contenida
en bancos de datos, registros y archivos del Tribunal;

Ill. Cancelar dicha informacién cuando sea incorrecta 0 no se justifique la razén de su registro y
conservacion, previo bloqueo; y

IV. Oponerse a la conservacion o tratamiento de los mismos cuando éstos se hayan obtenido sin
su autorizacion.

Articulo 41. Sélo la persona titular de los datos personales, por su propio derecho, o a través de
su representante con personalidad debidamente acreditada, podra solicitar previa identificacion
ante la Direccion de Transparencia, el acceso a sus datos, la rectificacion de la informacién que
respecto a su persona sea incorrecta, irrelevante, incompleta o desfasada o la cancelacién en los
archivos de los datos personales que estén en posesion de cualquiera de los sujetos obligados. Asi
como también podra manifestar su oposicion de que se conserven o0 sometan a tratamiento. En la
solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO no podran imponerse mayores requisitos que los
siguientes:

I. EI nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

Il. Los documentos que acrediten la identidad del titular y , en su caso, la personalidad e identidad
de su representante;

Ill. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales y ente el cual se presenta la
solicitud,;

IV. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer
alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;
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V. La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular, y

VI. Cualquier otro elemento que facilite la localizacién de la informacion de los datos personales, en
Su caso.

Tratandose de una solicitud de acceso, el titular debera sefialar la modalidad en la que prefiere que
éstos se reproduzcan.

Articulo 42. La Unidad de Transparencia atendera la solicitud citada en el articulo que antecede y

respecto de los supuestos establecidos en el articulo 41 del presente Reglamento, dando
respuesta al solicitante en los plazos siguientes:

I. Se debera notificar a la o el solicitante en un plazo maximo de quince dias habiles contados
desde la presentacion dela solicitud, la determinacion adoptada en relacion a la misma, a efecto
gue, de resultar procedente, se haga efectiva dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha
de la natificacion. El plazo de quince dias podra ser prorrogado por una sola vez, por un periodo
igual, siempre y cuando asi lo justifiquen las circunstancias del caso;

Il. Si la informacion proporcionada por la o el solicitante es insuficiente para localizar los datos
personales o éstos son erréneos, se le hara la prevencion por una sola vez y dentro de los cinco
dias habiles siguientes a la presentacion de la

solicitud, para que la aclare o complete ésta, apercibiéndolo que, de no desahogar la prevencion
en el plazo de diez dias habiles concedido para tal efecto contado a partir de que se

le notifique, se tendr& por no presentada la solicitud;

Ill. Este requerimiento interrumpe los plazos normales establecidos para dar respuesta;

IV. En el supuesto de que los datos personales a que se refiere la solicitud obren en el sistema o
sistemas de datos personales del Tribunal y se considere improcedente la solicitud, se debera
emitir una resolucion debidamente

fundada y motivada al respecto, la cual debera estar firmada por la Jefa o Jefe de la Unidad de
Transparencia; y

V. Cuando los datos personales respecto a los cuales se ejerciten los derechos referidos no sean
localizados en el sistema o sistemas de datos personales del Tribunal, se hara del conocimiento de
la o el titular a través de un acta, en la que se indique el sistema o sistemas de datos personales
en el o en los que se realizo la bisqueda. Dicha acta debera ser firmada por la Jefa o Jefe de la
Unidad de Transparencia.

Articulo 43. La Direccion de Transparencia pondra a disposicion de los servidores publicos, todos
los lineamientos referentes a la proteccion y tratamiento de los datos personales, los cuales seran
de observancia obligatoria.

Articulo 44. Para lo no previsto en el presente Reglamento en materia de Transparencia, Acceso a
la Informacion y Proteccion de Datos Personales, se estara a lo dispuesto en las Leyes Generales
y Estatales de Transparencia y Acceso a la Informacion Publicay en la Ley General de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
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CAPITULO 1l
Del Comité para la Seguridad Informatica de los Datos

Articulo 45. El Comité para la Seguridad Informatica de los Datos Personales, tiene como objetivo
analizar y establecer las medidas de seguridad de los datos personales contenidos en las bases de
datos de los Sistemas Informaticos, con base en Ley de Proteccién de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y los lineamientos que para tal efecto
emita el IVAI.

Articulo 46. Para su funcionamiento el Comité para la Seguridad Informética de los Datos
Personales, estara integrado por:

I. La persona titular de la Direccion Juridica del Tribunal, quien lo presidird;

Il. La persona titular de la Direccion de Transparencia, Acceso a la Informacion publica y
Proteccién de Datos Personales del Tribunal, quien fungird como Secretaria o Secretario y
Unicamente tendra derecho de voz;

ll. La persona titular del Organo Interno de Control del Tribunal, quien fungira como vocal;

IV. La persona titular de la Unidad de Sistemas de Informética Judicial del Tribunal, quien fungira
como vocal;

Salvo el caso de la Secretaria 0 Secretario, las personas integrantes del Comité para la Seguridad
Informatica de los Datos Personales tendran voz y voto y tomaran sus decisiones por unanimidad o
mayoria.

Articulo 47. ElI Comité para la seguridad informéatica de los datos personales, tendra las funciones
siguientes:

I. Analizar y establecer las medidas de seguridad requeridas en materia de proteccién de datos
personales en sistemas informaticos indicadas por la Ley de Proteccion de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y los
lineamientos que para tal efecto emita el IVAI;

Il. Aprobar la politica de seguridad de la informacion propuesta por la Jefa o Jefe de la Unidad de
Sistemas de Informatica Judicial, con base en la Ley de Proteccion de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y los
lineamientos que para tal efecto emita el IVAI, asi como observar el cumplimiento de los mismos; y
Ill. Las demas que le confiera la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el presente Reglamento.

Articulo 48. Se podran integrar al Comité para la Seguridad Informatica de los Datos Personales
como invitadas aquellas personas que por sus conocimientos técnicos o de alta especializacion,
estén en condiciones de participar y emitir su opinidn, aportando elementos para la implementacién
de mejores medidas de seguridad institucionales.

Articulo 49. Corresponde a la o el Presidente del Comité:

I. Convocar y presidir las sesiones;

Il. Proponer el orden del dia; y

Ill. Las demas atribuciones que se requieran para el ejercicio de sus funciones.

Articulo 50. Corresponde a la Directora o Director de Transparencia:

I. Elaborar el proyecto de convocatoria y el orden del dia de las sesiones del Comité para
someterlo a la consideracion de la o el Presidente del Comité;

Il. Integrar la documentacién que presente la Unidad de Sistemas de Informética Judicial, para su
analisis por el Comité; y

Ill. Compilar y ordenar las resoluciones del Comité efectuando las acciones que sean necesarias
para su facil consulta, elaborar el acta correspondiente de las sesiones.

Articulo 51. Corresponde a la o el titular del Organo Interno de Control, llevar una relacion de los
acuerdos tomados por el Comité en las sesiones y darles seguimiento.

Articulo 52. Corresponde a la Jefa o Jefe de la Unidad de Sistemas de Informética Judicial:

I. Proponer al Comité para su aprobacion la politica, los objetivos y el programa de seguridad
informatica de los da- tos personales del Tribunal, considerando los tipos y ni- veles de seguridad
requeridos e indicados en la Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y en los Lineamientos que
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al efecto emita el IVAI;

Il. Garantizar que la seguridad sea parte del proceso de planificacion de la informacién, que
permita avalar la seguridad y privacidad de la misma en el Tribunal;

Ill. Elaborar el andlisis de riesgos de las tecnologias de la informacién, asi como monitorear
cambios significativos en los riesgos que afecten los recursos de informacion frente a las
amenazas mas importantes;

IV. Desarrollar metodologias y procesos especificos, relativos a la seguridad y privacidad de la
informacion, que incluyan los tipos y niveles de seguridad que sefala la Ley para la Tutela de los
Datos Personales;

V. Establecer, operar, monitorear, mantener y mejorar un sistema de administracién de seguridad
de la informacioén; y

VI. Promover la difusién de la cultura de seguridad y privacidad de la informacion en el Tribunal.
Articulo 53. ElI Comité se reunira en sesion las veces que sean necesarias conforme lo acuerden
sus integrantes y tomaran sus decisiones por mayoria. Las sesiones se convocaran con una
anticipacion de cinco dias habiles a la fecha de su celebracion. La convocatoria sefialara la fecha,
el lugar y la hora de la reunion.

Para que las sesiones tengan validez, es indispensable contar con la asistencia de todos los
integrantes.

TITULO QUINTO
De Archivo Institucional del Tribunal

CAPITULO UNICO
De los Archivos

Articulo 54. El Archivo Institucional estara coordinado por la Direccién de Transparencia y tendra
como finalidad custodiar, organizar y proteger el acervo documental que se encuentre en los
archivos de concentracion e histdrico del Tribunal, a excepcion de lo referente al Archivo Judicial,
el cual se regird por lo establecido en los articulos 57 a 62 del Reglamento Interior y demas
disposiciones aplicables.

Los 6rganos y areas de Tribunal, deberan tener organizados sus archivos de manera que permitan
localizar con prontitud y seguridad la informacion publica correspondiente a su funcion.

La Jefa o Jefe del Archivo Judicial colaborara con la Titular o el Titular de la Direccion de
Transparencia en las labores de asesoramiento y apoyo a los érganos y areas del Tribunal en la
debida organizacién y manejo de los archivos y documentos que se encuentren bajo su resguardo.
En cuanto a los archivos electrénicos, se ajustaran a las indicaciones emitidas por la Unidad de
Sistemas de Informatica Judicial en materia de respaldo tecnolégico y medidas de seguridad de
sus bases de datos.

Las y los Enlaces de Transparencia seran responsables de coordinar en sus respectivos 6érganos o
areas de adscripcion, la custodia, organizacion y proteccion del acervo documental que se
encuentre en los archivos de tramite, concentracion e histérico de su adscripciéon, de conformidad
con los lineamientos de clasificacion y catalogacion que emita la Direccién de Transparencia, quien
capacitard y coadyuvara con los drganos y areas del Tribunal en todo lo referente a la materia de
clasificacion archivistica.

Articulo 55. Los 6rganos y areas del Tribunal deberan tener disponible en sus archivos, la
informacion puablica en las siguientes condiciones:

I Cuando se trate de informacién correspondiente al afio que esté en curso, impresa en
papel o en cualquier medio electrénico; y

1. Cuando se trate de informacién publica que esté comprendida dentro de los Ultimos cinco
afios, contados a partir del afio inmediato anterior al que se encuentre en curso y se encuentre en
archivo de tramite o de concentracién debera estar disponible para consulta directa o electronica.
Articulo 56. Las y los servidores publicos del Tribunal deberan asegurar el adecuado manejo de
sus archivos de la siguiente forma:



Pagina 32 GACETA OFICIAL Miércoles 23 de marzo de 2022

l. Mediante la capacitacion constante de acuerdo a los lineamientos y politicas que emita la
Direccién de Transparencia, en materia de resguardo, clasificacion y catalogacion archivistica;

Il. Promoviendo que la informacion de acuerdo a su naturaleza sea identificada, clasificada,
archivada y preservada;

Il Contando con mecanismos para la conservacion y mantenimiento de la informacion,
estableciendo estandares basicos en materia archivistica; y

\VA Organizando la informacién, de manera que facilite la consulta directa de la sociedad en
general.

Articulo 57. Los documentos archivados no podran ser destruidos antes de cinco afios de su
fecha; cumplido dicho plazo, deberan realizarse las gestiones pertinentes para su baja documental
0 conservacion histdrica, segun corresponda. Los 6rganos y areas del Tribunal podran enviar al
archivo historico los documentos a su disposicion, antes del plazo sefialado en el presente articulo,
por razones de capacidad fisica del 6rgano o area. Para tal efecto, se deberda asegurar la
respectiva conservacion digital.

Articulo 58. Siempre que proceda la destruccién de documentos de los érganos y areas, en los
términos establecidos por la Direccién de Transparencia, previamente a esto, se debera publicar
un aviso en cualquiera de los medios de comunicacién del Tribunal y en el Portal de
Transparencia, informando sobre dicha destruccion, con el objeto de que cualquier persona pueda
obtener informacién precisa sobre:

I. El area o areas que generaron el archivo y la Ultima que lo tuvo a su cargo;

Il. El periodo que comprenda la informacién que contenga el archivo;

Ill. La naturaleza de la informacion que contenga el archivo;

IV. El plazo y el procedimiento de que podra disponerse para solicitar su consulta;

V. Si se conservara o no, respaldo electronico del archivo para efectos de su consulta.

Para su destruccion se debera levantar un acta en la que se precise claramente la documentacion
a destruirse y cualquier otro dato que se considere relevante para tal efecto. El acta debera
levantarse con la participacion conjunta de la Directora o Director de Transparencia, un
representante de la o el superior jerarquico del area cuya documentacion se va a destruir y la
persona titular del Organo Interno de Control del Tribunal.

Articulo 59. Cuando por cualquier circunstancia alguna de los 6rganos y areas del Tribunal llegare
a desaparecer, sus archivos y registros deberan ser resguardados por la Direccion de
Transparencia. Se debera elaborar un acta dando constancia de lo anterior, anexando a la misma
el inventario correspondiente. Tanto en el acta como en el inventario deberan participar y firmar de
manera conjunta: una o un representante del jerarquico superior del érgano desaparecido, la
Titular o el Titular de la Direccién de Transparencia y la Contralora o Contralor General del
Tribunal.

TITULO SEXTO
Del recurso de revision

CAPITULO UNICO
Del tramite y resolucion del recurso de revision

Articulo 60. Toda persona podré interponer, por si misma o a través de su representante, de
manera directa o por medios electronicos, el recurso de revision ante el IVAI o la Direccién de
Transparencia dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha de la notificacion de la
respuesta, o del vencimiento del plazo para su notificacion.

En caso de que se interponga ante la Direccién de Transparencia, ésta debera remitirlo al IVAI, a
mas tardar al dia habil siguiente de haberlo recibido.

Una vez notificado el recurso de revision por el IVAI, a través de la Plataforma Nacional, la
Direccién de Transparencia requerird al area que dio respuesta a la solicitud para que, en un plazo
no mayor a tres dias habiles posteriores a la notificacion, manifiesten lo que a su derecho
convenga, y en su caso, ofrezcan las pruebas que consideren convenientes, exceptuando la
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confesional por parte de las autoridades y aquellas contrarias a derecho.

Recibidos los alegatos por parte del érgano o area, la Direccion de Transparencia integrara los
documentos necesarios y los remitira al IVAI dentro del término perentorio en que se solicite.

Una vez que el IVAI notifique la resolucion al Tribunal, la Direccion de Transparencia debera
hacerla del conocimiento del area responsable, a més tardar al dia habil siguiente. En caso de que
la resolucion ordene un cumplimiento, el 6rgano o area debera remitir a la Direccion de
Transparencia la informaciéon que debera notificarse al recurrente en acatamiento a dicha
resolucién, en un plazo que garantice el cumplimiento de la resolucion notificada.

La Direccién de Transparencia notificard al IVAI el acatamiento de la resoluciéon en un plazo no
mayor a tres dias habiles siguientes al cumplimiento de la misma.

En caso de que el IVAI determine que hay incumplimiento, emitird un acuerdo de incumplimiento
qgue notificara a la o el superior jerarquico de la o el responsable de dar cumplimiento, para el
efecto de que, en un plazo no mayor a cinco dias habiles, se dé cumplimiento a la resolucién, y
determinara las medidas de apremio o sanciones, segun corresponda, de conformidad con lo
sefialado en el Titulo Noveno de la Ley General de Transparenciay de la Ley de Transparencia.
Articulo 61. Las resoluciones del IVAI estableceran en su caso, los plazos y términos para su
cumplimiento y los procedimientos para asegurar su ejecucion, los cuales no podran exceder de
diez dias habiles para la entrega de informacion, de conformidad con lo previsto por la Ley General
de Transparencia. Excepcionalmente, el IVAI, previa fundamentaciéon y motivacion podra ampliar
estos plazos cuando el asunto asi lo requiera.

Articulo 62. Las o los recurrentes y el IVAI podran solicitar al INAI en un plazo no mayor de cinco
dias, que analice y, en su caso, ejerza la facultad de atraccion sobre la existencia de recursos de
revision que de oficio podria conocer.

TITULO SEPTIMO
De las medidas de apremio y sanciones

CAPITULO UNICO
De las obligaciones de las y los servidores publicos

Articulo 63. Las y los servidores publicos del Tribunal, en el ambito de sus respectivas
competencias deberan cumplir con las obligaciones en materia de transparencia, acceso a la
informacion y proteccién de datos personales previstas en la normatividad aplicable.

El incumplimiento de las obligaciones referidas en el péarrafo anterior, podra generar la
determinacion de medidas de apremio y sanciones, para lo cual se estara a lo dispuesto por la Ley
General de Transparencia, La Ley de Transparencia, la Ley de Proteccion de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y demas
normatividad aplicable.

TITULO OCTAVO
De las reformas al reglamento

CAPITULO UNICO
Del procedimiento parareformar el Reglamento

Articulo 64. Alguno de las o los Integrantes del Pleno, o en su caso, el Comité de Transparencia
podra, por conducto de su Presidente, presentar ante el Pleno para su aprobacién, propuestas de
reforma a este Reglamento.

Articulo 65. Las reformas a este Reglamento se ajustaran al siguiente procedimiento:

l. Toda iniciativa de reforma debera ir sustentada por un dictamen que funde y motive la
respectiva propuesta de reforma;
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Il En el Pleno se discutird y, segin el caso, rechazara, aprobara o modificara el dictamen
sobre la iniciativa de reforma al Reglamento; y

Il De ser aprobada la reforma quedard incorporada de inmediato al texto de este
Reglamento, debiendo ordenarse su publicacion en la Gaceta Oficial del Estado, la que se
realizara por conducto de la Presidenta o Presidente del Tribunal; en caso de ser rechazada, la
iniciativa sera archivada.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento de Transparencia entrard en vigor y surtira efectos a partir
del dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Estado.

Segundo. Se abroga el Acuerdo de 1 de enero de 2016 por el que se constituyd el Comité
de Transparencia del Tribunal Electoral de Veracruz y se deroga cualquier disposicion
que contravenga los principios, bases, procedimientos y derechos reconocidos en la Ley
General de Transparencia y la Ley de Transparencia, asi como del presente Reglamento de
Transparencia del Tribunal Electoral de Veracruz.

Tercero. Las referencias que se hagan en otros ordenamientos al Comité de Informacion
de Acceso Restringido y Comité de Seguridad de la Informacion y, a la Unidad de Acceso
a la Informacion Publica, se entenderan referidos al Comité de Transparencia y a la
Direccién de Transparencia, respectivamente.

Cuarto. Las referencias que se hagan en otros ordenamientos al Ente Publico, se
entendera referido al Sujeto Obligado.

Quinto. La Plataforma Nacional de Transparencia, es el sistema electronico autorizado por
el Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales para
tramitar las solicitudes de acceso a la informacion y de datos personales.

Sexto. La Ley General de Archivos aprobada en el afio de dos mil dieciocho, es la Ley que, a
partir de dicha fecha, se encuentra vigente, para los ambitos federal y local en la materia de
archivos publicos.

Séptimo. Publiquese en el Gaceta Oficial del Estado, asi como en la pagina de internet
del Tribunal.

Rdubricas.

folio 0243
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AVISO

A todos nuestros usuarios:

Se les informa que el mddulo de la Gaceta
Oficial, en Ila ciudad de Xalapa,
se encuentra ubicado en la siguiente
direccion:

Calle Gutiérrez Zamora sin ndmero, esquina
Diego Leino, (Planta baja de Palacio Federal),
colonia Centro, C.P. 91000, Xalapa-Enriquez, Ver.
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