Tribunal Electoral de Veracruz

Lineamientos para sesiones y determinaciones
plenarias de caracter administrativo

U

o

Y



(3]

Lineamientos para sesiones y determinaciones
plenarias de caracter administrativo

TRIBUNAL ELECTORAL DE VERACRUZ

"
indice

g (=TT=T ) €= o1 o o PP 1
L@ o] 7= o PR 2
MArCO JURIAICO. ...ttt 3
GlOSArio.........eeueeeee BB e e venevreee il oo vensnsvnnenmenes A <vvenrensenseres ‘.1 .......................... 4
DisSpOSICIONES GENETAIES ... 5
De las convocatorias.... .. o, ...... et o iR ... B s 6
Desarrollo de 1as SeSIONeS ..........cccevveviieeiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee T . it . . 6
De las modificaciones a los acuerdos plenarios administrativos.......................... 8
(D=3 F= Yo} - Tor (o] o IO OO PPPPPPRRRN 9
De la firma de los acuerdos plenarios administrativos ................ccccoevvvieeeeeee. 10
Del formato institucional de los acuerdos plenarios administrativos .................. 10
Del cumplimiento de los acuerdos plenarios de caracter administrativo............. 11

De las disposiciones aplicables para el caso extraordinario de suspension de
actividades ordinarias por contingencia sanitaria o de seguridad nacional........ 12

i

Direccion de Administracion



Lineamientos para sesiones y determinaciones
plenarias de caracter administrativo

TRIBUNAL ELECTORAL DE VERACRUZ
L

Presentacion

El Pleno del Tribunal Electoral de Veracruz es el 6rgano facultado para aprobar los
ordenamientos normativos internos necesarios para regular el funcionamiento del

propio 6rgano colegiado.

Es asi que los presentes lineamientos tienen como finalidad regular la emisién de
determinaciones plenarias de caracter administrativo del Tribunal Electoral de

Veracruz, asi como la forma en la que se discuten en sesion privada dichos asuntos.
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Objetivo

Establecer las politicas generales para regular la discusion, aprobacién y emision de
determinaciones plenarias de caracter administrativo del Tribunal Electoral de

Veracruz, asi como la forma en la que se discuten en sesién pri\{)ada dichos asuntos.

1)
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Marco juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
Cadigo Electoral del,Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave (577)

Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz
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Glosario
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El acta levantada por la o el Secretario que contiene
el desahogo de las sesiones de caracter
administrativo B

Documento oficial aprobado de manera unanime o
por la mayoria del Pleno del Trlbunal Electoral de
Veracruz

La Contraloria General del Tribunal Electoral de
Veracruz

La convocatoria para temas administrativos emitida
por la Presidencia

Determinacion aprobada de mafera unanime o por
la mayoria del Pleno del Tribunal Electoral de
Veracruz, de asuntos de naturaleza administrativa
El area encargada de la administracién de los
recursos humanos, financieros, materiales y de
servicios generales del Tribunal

El Pleno del Tribunal Electoral de Veracruz.
Aquellos que se computan en horas de dias
considerados como habiles

La Magistrada o Magistrado que preside y representa
legalmente al Tribunal Electoral de Veracruz

La propuesta de acuerdo plenario de caracter
administrativo sometida al Pleno

Las sesiones que celebra el Pleno para tomar
acuerdos administrativos, distintos de aquellos
jurisdiccionales B

El Reglamento Interior del Tribunal Electoral del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

La Secretaria General de Acuerdos

La o el Secretario General de Acuerdos del Tribunal
Electoral de Veracruz

La oficina encargada de recibir, registrar y distribuir,
en tiempo y forma, la documentacion ingresada en el
Tribunal Electoral de Veracruz “
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Disposiciones generales

1. Los presentes lineamientos regulan la emision, discusion y aprobacion de las
determinaciones plenarias de caracter unicamente administrativo para el Tribunal, asi
como la forma en la_que se llevaran las sesiones privadas de caracter administrativo
y la discusién de los temas que en ellas se debaten, y es regulatorio de los articulos

20, 31 y 32 del Reglamento Interior del propio 6rgano.

2. Los acuerdos pleﬁarios administrativos tendran como fin crear, revocar o modificar
decisiones administrativas del Pleno, encaminadas a cubrir necesidades y
obligaciones para dar cumplimiento al marco legal aplicable, por asi requerirlo la
operacion del érgano jurisdiccional, o bien, derivado de determinaciéon del érgano

fiscalizador.
[¢]

3. Los acuerdos plenarios administrativos seran discutidos en sesion privada

convocada por la Presidencia.

4. En las sesiones se estara a las practicas que mejor garanticen y reflejen la libre
expresion y participacién de las y los Magistrados, asi como priorizar la eficacia y
transparencia de laadeterminaciones que se tomen colegiadamente por el Pleno, en

ejercicio de sus atribuciones.

5. La elaboracién de los proyectos de acuerdo, estara a cargo de la Presidencia por
conducto de la Direcciéon de Administracion, a propuesta de la Presidencia o del Pleno,
teniendo presente las obligaciones y necesidades administrativas del Tribunal, o en
su caso, a solicitud de alguna o algun integrante del Pleno.

Direccion de Administracion
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De las convocatorias

6. La Presidencia por si o a peticion escrita de alguna o algun Magistrado, emitira la
convocatoria para sesiones, la cual debera precisar la fecha, hora y lugar en que
tendra verificativo, la propuesta del orden del dia, que como ultimo apartado debera
integrar un punto de asuntos generales; asi como contener anexos los proyectos de

los asuntos que habran de discutirse.

)
7. La convocatoria y anexos correspondientes deberan entregarse en la oficina de

quienes integran el Pleno o, ante cualquier imposibilidad, en Oficialia de Partes del
Tribunal, en dias habiles y en los horarios determinados por parte del Pleno en el
acuerdo respectivo, con una anticipacién de cuando menos veinticuatro horas a la

fecha programada para el desahogo de la sesion.
0

8. Las sesiones deberan celebrarse en dia y hora habil; en caso de urgencia
debidamente justificada, podran tener verificativo en cualquier hora, cualquier dia del
ano. En este supuesto, la Presidencia precisara en la convocatoria correspondiente la

hora en que se llevara a cabo la sesion y las razones que justifiquen su premura.

. 4]
Desarrollo de las sesiones

9. Las sesiones privadas se verificaran con la presencia de las y los Magistrados
integrantes del Tribunal, ante la o el titular de la Secretaria; en caso de ausencia de

alguno de los senalados servidores publicos, se procedera conforme al Reglamento.

A consideracion de la Presidencia, cuando sea necesario, en la sesiéon podra estar

presente la o el titular de la Direccién de Administracion y la o el titular de la Contraloria

10. La Presidencia garantizara el debido desarrollo de las sesiones, por lo que, en
todo momento podra hacer uso de la voz para invitar al respeto entre las y los

miembros del Pleno, a fin de que las sesiones se desarrollen con armonia.

Direccién de Administracion
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11. En las sesiones se trataran Gnicamente los asuntos enlistados en la convocatoria,
asi como los asuntos generales que se soliciten al inicio de la sesidén. Su desahogo se
hara constar en el acta correspondiente levantada por quien funja como Secretaria o
Secretario, firmada“por cada uno de los miembros del Pleno. En dicha acta se
asentaran, el pase de lista y verificativo de quérum, aprobacién del orden del dia, las
intervenciones a partir de las cuales se fije el posicionamiento de la o los Magistrados

sobre el punto en discusion, las votaciones y determinaciones acordadas por el Pleno.

12. Abierta la sesion por la Presidencia, quien funja como Secretaria o Secretario
verificara el quérumliegal, y sometera a aprobacion el orden del dia; la Presidencia, la
o el titular de la Secretaria General de Acuerdos daran cuenta con el o los proyectos,
para el analisis del Pleno. En caso de proponer observaciones a las determinaciones
a discutir, la Magistrada o Magistrado que las proponga, debera exponerlas a las o los
demas Magistrados , para lo cual entregara por escrito las sugerencias o cambios que

. - . .,
pretende sean realizados, al inicio de la discusién del punto de que se trate.

13. La Presidencia concedera el uso de la palabra a las y los Magistrados, pudiendo
tener éstos el derecho de réplica y contra réplica sin limitacién de tiempo, unicamente
respecto del punto de acuerdo sometido a discusion y relacionada con el objeto de la
determinacion propuesta. El disenso debera traer aparejada la justificacion

correspondiente.

14. En caso de requerir una explicacién técnica para el Pleno o alguno de sus
integrantes, se podra solicitar la intervencién del personal administrativo calificado

para ello, con la finalidad de que en ese momento comparezca a la sesion.

u

15. La Presidencia consultara a los miembros del Pleno si el proyecto ha sido
suficientemente discutido y analizado; y posteriormente, ordenara a quien hubiere
fungido como Secretario o Secretaria, recabe la votacion En su caso, las

observaciones, cambios y modificaciones que se hubieren aprobado, seran

Direccién de Administracion
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numerados en ese momento; asi sucesivamente hasta concluir con los asuntos

listados en el orden del dia.

Del acta

16. Concluida la sesion, quien fungié como Secretaria o Secretario tendra un plazo de
hasta setenta y dos horas para circular a los integrantes del Plenp el proyecto de acta
modificado, quienes podran hacer observaciones y solicitar modificaciones conforme
al desahogo de la sesién, dentro de las veinticuatro horas siguientes a que les haya
sido entregado dicho proyecto. Las observaciones que no estén relacionadas con los
puntos discutidos o se hayan realizado fuera del plazo indicado, no seran aplicadas

dentro de las modificaciones correspondientes. Y

17. Dentro de las veinticuatro horas siguientes, la Presidencia circulara a los
integrantes del Pleno el proyecto de acta definitivo firmado, con la finalidad de recabar

las firmas correspondientes.

18. Si alguno de los Magistrados omitiere firmar el acta a mas tardar el dia siguiente
n
al en que se le entrega para su firma, la o el Secretario lo hara constar al final de la

misma, emitiendo la certificacion correspondiente.
De las modificaciones a los acuerdos plenarios administrativos

19. Las Magistradas y los Magistrados integrantes del Pleno que_pretendan se hagan
modificaciones a los proyectos de Acuerdos Plenarios adm?nistrativos, deberan
presentarlas por escrito en la sesion respectiva debidamente enumeradas, con copia
para los demas integrantes de Pleno, y la o el Secretario. Ello, con la finalidad de que
sean discutidas y en su caso aprobadas o rechazadas por mayoria 0 por unanimidad,
para efectos de que el Pleno apruebe el proyecto definitivo, al cual no se le podran

: . : 4]
realizar posteriores observaciones.
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20. Cuando el Pleno apruebe modificaciones a los acuerdos plenarios administrativos,
las mismas seran indicadas en la propia sesion a la Directora o Director de
Administraciéon, para que las atienda dentro de las veinticuatro horas siguientes,
debiendo la Presidencia, en el mismo plazo, recircular los proyectos con los ajustes
por unica ocasion, no pudiendo efectuarse modificaciones distintas a las acordadas
en la sesion respecfiva; salvo que se trate de errores de forma que de oficio advierta

la Direccion de Administracion

21. Para el caso de determinaciones que resulten urgentes e imperantes para la
operatividad administrativa del Tribunal o el cumplimiento de normatividad aplicable;
y siempre que sea pgsible; el plazo a que alude el articulo anterior, podra ser reducido,
siempre y cuando la necesidad apremiante sea justificada por la Presidencia al inicio

de la sesion.
De la votacion

22. Los acuerdos plenarios seran resueltos por unanimidad o mayoria de votos.

23. La Magistrada o el Magistrado que disienta con la mayoria, podra solicitar que sus
motivos se hagan constar en el acta respectiva, asi como, formular voto particular por
escrito; si comparte el sentido, pero disiente de las consideraciones o argumentos que
lo sustentan, podra formular voto concurrente, o bien, podra formular voto razonado si
coincide con los argumentos expresados y con el sentido de la resolucion, pero
considera necesario agregar diversos razonamientos que fortalezcan |la
argumentacion juridica del proyecto respectivo.

24. Una vez discutido cada asunto, la Presidencia preguntara el sentido del voto, para
que el Secretario o Secretaria lo certifique, de lo contrario, se entendera que el asunto

fue resuelto por unanimidad. El voto o votos particulares o concurrentes se insertaran
al final del Acuerdo Plenario administrativo correspondiente, siempre y cuando se

Direccion de Administraciéon
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presenten dentro del lapso de veinticuatro horas posteriores a que se circule la ultima

version que contenga las correcciones formuladas visibles.

25. De manera excepcional, cuando las modificaciones aprobadas por las y los
integrantes del Pleno traigan como consecuencia un cambio sustancial en el Acuerdo
Plenario aprobado, los Magistrados podran incorporar el voto concurrente o razonado
respectivo dentro de las veinticuatro horas siguientes a que se haya circulado la ultima

version que contenga las correcciones formuladas visibles.

Cuando la mayoria disienta del proyecto presentado, se retirara del orden del dia para

ser discutido con posterioridad. ¢

De la firma de los acuerdos plenarios administrativos

26. En caso de que el proyecto de acuerdo sea aprobado sin modificaciones, el mismo

sera firmado por los miembros del Pleno en la propia sesion.
fn

27. Una vez circulado el proyecto de acuerdo definitivo que contenga la firma de quien
ostente la Presidencia, las y los integrantes del Pleno tendran un plazo de hasta
veinticuatro horas para firmar el acuerdo plenario; en caso de no hacerlo, ello se hara
constar por quien haya fungido como Secretaria o Secretario después del apartado de

firmas.

5]

28. En todo caso, los acuerdos Plenarios contendran la fecha de la sesion
correspondiente por ser en ella en la que se aprobé con sus ajustes y la votacién

respectiva.

Del formato institucional de los acuerdos plenarios administrativos

it

29. Los acuerdos plenarios deberan elaborarse en tamano oficio, en formato de
resolucion. En su estructura, los acuerdos plenarios deberan contar con rubro,
fundamentacién de su emisién, verificacion de quérum, consideraciones, puntos de

Direccién de Administracion
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acuerdo, transitorios y votacion. Quien haya fungido como Secretaria o Secretario
hara constar y dara'fe de las decisiones administrativas tomadas por el Pleno, por lo

que su firma debera plasmarse después de las y los integrantes del Pleno.
Del cumplimiento de los acuerdos plenarios de caracter administrativo

30. Considerando la naturaleza privada de las sesiones administrativas, lo resuelto en
las mismas debera ser de conocimiento de quienes participaron en ellas, lo anterior
sin perjuicio de que al ser un documento publico pueda ser publicado en la pagina web
del Tribunal, o que se pueda reproducir en copia para dar cumplimiento a obligaciones
en materia de transparencia y acceso a la informacion publica. De igual forma, los
Acuerdos Plenarios administrativos podran ser remitidos en copia certificada al ente

fiscalizador en casotde ser requeridos.

31. Los Acuerdos Plenarios administrativos seran de observancia general para todo
el personal del Tribunal. Una vez firmados, quedaran en poder de la o el Titular de la

Direccién de Administracion, area adscrita a la Presidencia, para su resguardo.

32. La Direccion de, Administracion deducira del acuerdo respectivo en hoja tamaro
carta los lineamientos, manuales, habilitaciones y otros para su observancia general
y difusién institucional.

33. Corresponde al Pleno, a la Presidencia y a la Contraloria, todas del Tribunal
Electoral de Veracruz, en el ambito de sus atribuciones y obligaciones que confiere el
Reglamento Interior’de este 6rgano colegiado, vigilar la correcta aplicacion de los
presentes lineamientos.

u

Direccion de Administracién

11

¢
v



Lineamientos para sesiongs y determinaciones
plenarias de caracter administrativo

TRIBUNAL ELECTORAL DE VERACRUZ

De las disposiciones aplicables para el caso extraordinario de suspension de
actividades ordinarias por contingencia sanitaria o de seguridad nacional

]
a) De las generalidades

34. En caso de asi de asi aprobarlo el Pleno en determinacién debidamente fundada
y motivada por tratarse de situaciones extraordinarias con motivo de contingencias
sanitarias o por razones de seguridad nacional, que amerit'c,a_ la suspension de
actividades presenciales, se aplicara lo dispuesto en el presente apartado, con la
finalidad de garantizar la salud, bienestar y seguridad del personal que labora en el

Tribunal durante la operacién del érgano en sendas circunstancias.

35. Los plazos y reglas a acatar durante la emisién de convocatoria, desarrollo de las
sesiones privadas de caracter administrativo, asi como» para la votacion
correspondiente y firma de las determinaciones que se aprueben en las referidas
circunstancias, seran aquellas sefaladas en los presentes Lineamientos, sin que sea
Obice a ello la modalidad virtual de la sesién y de la remision de documentos a discutir

en la misma.

0 1)
b) De la convocatoria

36. Para el caso de la emision de convocatoria a sesion privada administrativa, por
caso extraordinario de contingencia sanitaria o de seguridad nacional, se permitira el
uso de la aplicacion de mensajeria instantanea WhatsApp ligado a los numeros
telefénicos que las y los integrantes del Pleno determinen por oficio debidamente
signado, como medio idéneo para convocar a sesion privada administrativa. Sera
quien ostente la Presidencia la persona encargada de la administracion del chat
correspondiente, en el cual deberan participar las y los integrantes del Pleno, la o el
Secretario General de Acuerdos, y las y los Secretarios Particulares adscritos a cada

ponencia.

Direccion de Administracion
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37. En todo caso, se emitira comunicaciéon por la referida aplicacién de mensajeria
instantanea para hacer de conocimiento la convocatoria correspondiente, asi como el
aviso de que simultdneamente se estara remitiendo por correo electrénico los
proyectos de acuerduos a discutir, a las direcciones que para tal efecto sefale las y los
integrantes del Pleno por oficio debidamente signado. Se tomara como horario de
recepcidon aquel en que haya sido remitido el mensaje de WhatsApp por parte de quien
ostente la Presidencia, siempre y cuando se lleve a cabo en horas y dias habiles, por
lo que se debera invariablemente acusar de recibo del mensaje y de la documentacién
correspondiente remitida en medio digital, dentro de las dos horas siguientes a
recibido el mensaje. Si se excediere de dicho tiempo, se tomara por debidamente

recepcionada la documentacion y la convocatoria correspondientes.

38. Los proyectos de acuerdo y resolucién circulados, deberan ser acomparados con

la documentacién e informacién necesaria, a fin de que los integrantes del Pleno
(4]

cuenten con todos los elementos necesarios para su analisis y discusion, y deberan

seguir la agenda que para el efecto determine la Presidencia.
c) De la sesion privada administrativa no presencial

39. En la convocatoria se establecera el mecanismo de comunicacién electrénica a
utilizar durante la segién privada, el cual debera permitir discutir y resolver los asuntos
para los cuales se convoque; ello, con ayuda remota de personal adscrito a la Unidad
de Sistemas de Informatica Judicial. Por la facilidad en su uso, se priorizara para tales

efectos la herramienta tecnolégica denominada Zoom.

40. Durante la sesiop privada administrativa, el Secretario verificara quérum legal, con
lo cual se advertira si se encuentran en linea las y los integrantes del Pleno, para
proceder a llevar a cabo la sesibn como si se tratase de una de tipo presencial.
Asimismo, con la finalidad de cumplir con las disposiciones legales aplicables, las

votaciones que se manifiesten a través de medios tecnolégicos, permitiran verificar

5 Direccion de Administracion
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que se cumple con el quérum correspondiente para la discusion y resolucién no
presencial de los asuntos que se sesionen, levantandose para tal efecto el acta

respectiva.

41. Previo a comenzar la discusion de aquellos puntos enlistados en el orden del dia,
las y los Magistrados remitiran dentro del chat de WhatsApp éperturado para tales
fines, documento digital que permita conocer cuales son las observaciones y
sugerencias que propone al mismo, los cuales seran analizados y en su caso
aprobados o rechazados, de lo cual dara cuenta la o el Secretario. Las modificaciones
que en su caso sean aprobadas, le seran hechas del conocimiento a la o el titular de
la Direccién de Administracion una vez concluida la discusion del punto de que se

trate, con la finalidad de que realice los cambios conducentes al‘proyecto.

42. Una vez concluida la discusién de cada punto, la o el Secretario consultara el
sentido del voto que emite cada Magistrada o Magistrado, para hacer constar el

mismo.
d) De la circulacién del proyecto con modificaciones n

43. Dentro del término en que se haria en caso de sesidén presencial, y en idénticos
términos tecnoldgicos que dispone el numeral 37 de los presentes Lineamientos,
quien ostente la Presidencia remitira la version de los Acuerdos Plenarios que atienda

las observaciones y correcciones aprobadas durante la sesién.
e) De la firma de los acuerdos

44, La firma de los acuerdos debera ser recabada dentro del término que sefalan los
presentes Lineamientos, por el Secretario General de Acuerdos, en la direcciéon que
para tal efecto determinen la y los integrantes del Pleno, o bien, a través de la o el
servidor publico que designen para tal efecto. El acta de la sesién podra ser firmada

con posterioridad.

Direccion de Administracion
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes lineamientos entran en vigor al dia siguiente de su

aprobacion.

SEGUNDO. Se derogan todas a aquellas disposiciones que contravengan a los

presentes lineamientos.

TERCERO. Publiquense los presentes lineamientos, en términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave y demas disposiciones aplicables; y en la pagina de internet de

este Tribunal. Adicionalmente haganse del conocimiento de todas sus areas.
U

8}
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