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El Pleno del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz, en sesion celebrada el dia veintinueve de abril de dos
mil dieciséis, dicto el siguiente acuerdo:

ACTA DE SESION DE PLENO CELEBRADA EL VEINTINUEVE DE ABRIL DE DOS MIL
DIECISEIS, POR EL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ.

En la Ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, siendo las trece horas del dia veintinueve de abril de dos mil
dieciséis, se reunieron en el Salén de Sesiones del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz, el Magistrado
Roberto Eduardo Sigala Aguilar, con el caracter de Presidente, asi como los Magistrados José Oliveros Ruiz y
Javier Hernadndez Hernandez, con la asistencia de la Licenciada Juliana Vasquez Morales, Secretaria General
de Acuerdos de este Cuerpo Colegiado, procediéndose a celebrar la sesidn siguiente:

Primero. Se pasa lista de asistencia y contestan afirmativamente los integrantes presentes de este érgano
colegiado.

Segundo. Con fundamento en el articulo 412, fraccion I, del Codigo Electoral de Veracruz, se declara que
existe quérum para llevar a cabo esta sesion.

Tercero. El Magistrado Presidente somete a consideracion el orden del dia, a lo que se acuerda:

Por unanimidad, con apoyo en los Articulos invocados en el punto que antecede, se aprueba el siguiente orden
del dia: Primero. Lista de asistencia; Segundo. Verificacion de quérum; Tercero. Aprobacion del orden del dia;
Cuarto. Acuerdo por el que, con fundamento en los Articulos 66 Apartado B de la Constitucion Politica del
Estado; y 413 Fraccion Xl del Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, los
integrantes del Tribunal Electoral de Veracruz, aprueban y ponen en vigor el Reglamento Interior de dicho
organo Colegiado.

Cuarto. Acto seguido, con fundamento en los Articulos 66 Apartado B de la Constitucion Politica del Estado;
y 413 Fraccion XI del Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, los integrantes del
Tribunal Electoral de Veracruz, aprueban el Reglamento Interior de dicho 6rgano Colegiado.

C ONSI DERANDO

l.- Que el diez de febrero de dos mil catorce se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la reforma
constitucional en materia politica-electoral; esta reforma en su numeral 116, fraccién IV inciso c), establecié
gue los Magistrados de las autoridades jurisdiccionales locales, seran nombrados por el Senado de la
Republica.

Del mismo modo, el veintitrés de mayo del mismo afio, se public6 la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, la cual en su articulo 105, sefiala que las autoridades electorales jurisdiccionales
locales, son 6rganos jurisdiccionales especializados en materia electoral que gozan de autonomia técnica y
de gestion en su funcionamiento e independencia en sus decisiones. Asimismo, que deben cumplir sus
funciones bajo los principios de certeza, imparcialidad, objetividad, legalidad y probidad.

Se destaca que en este articulo, el constituyente permanente determind que los 6rganos jurisdiccionales
locales no estaran adscritos a los poderes judiciales de las entidades federativas.

I1.- Que para contribuir a que la justicia electoral sea mas eficaz y se asegure su independencia, la reforma
constitucional estableci6 la transformacion de los tribunales electorales en autoridades jurisdiccionales de
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caracter local, ajenas a los Poderes Judiciales de las entidades federativas, denominados Organos
Jurisdiccionales Locales con facultades para resolver controversias en materia electoral, suscitadas con
motivo de procesos electorales locales.

Por ello, al iniciar sus funciones, el Tribunal Electoral de Veracruz, en términos del decreto de la reforma
constitucional sefialada y del decreto de reformas a la Constitucion Politica Local, publicadas el nueve de
enero de dos mil quince, esta legitimado para actuar de manera independiente y por lo tanto, dejara de regirse
por la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Veracruz.

I11.- Que conforme a estas disposiciones, el Tribunal Electoral se puede integrar y funcionar de manera
auténoma, debiendo observar las disposiciones contenidas en la Constitucion Federal, Leyes Generales,
Constitucién Local, Cddigo Electoral del Estado de Veracruz, asi como en el presente Reglamento.

Para adecuarnos a las disposiciones contenidas en el Codigo Electoral 577, publicado en la Gaceta Oficial
del Estado el primero de julio del afio dos mil quince, el nuevo Tribunal Electoral de Veracruz tiene la
necesidad de expedir su Reglamento Interior.

IV.- Que en la tarea de procurar la adecuada administracidn de justicia, y para organizar y detallar de manera
precisa las funciones inherentes al ejercicio de la funcion jurisdiccional y administrativa en el ambito de
competencia del Tribunal Electoral, se incorporan al Reglamento las figuras de Contraloria General,
Direccion Juridica y la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
Debido al impacto de la reforma legal en la materia, se establece las reglas especificas del Procedimiento
Especial Sancionador.

V.- Que este Reglamento esta basado en los principios democréticos de un estado constitucional de derecho,
cuyo objetivo principal es contribuir a la mejor administracion de justicia conforme a los principios
constitucionales de transparencia, prontitud y expeditez; asi como consolidar el ejercicio del poder pablico
en beneficio de los justiciables y dar a este cuerpo colegiado la fisonomia, estructura y organizacion que las
necesidades de servicio exigen para su correcto y eficaz funcionamiento.

Por lo anterior expuesto, con base en la facultad conferida en los preceptos constitucionales y legales
sefialados, el Pleno del Tribunal Electoral de Veracruz, previo analisis y discusion, acuerda:
ACUERDO
UNICO. Se aprueba el Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la

Llave. Por tratarse de un asunto de interés general debera publicarse este Acuerdo y el Reglamento aprobado
en la Gaceta Oficial del Estado y darse los avisos correspondientes.



DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE 4
REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE
LIBRO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES PRELIMINARES
ARTICULO 1. Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico y de observancia general para el
Tribunal Electoral del Estado de Veracruz y corresponde a los integrantes de su Pleno, velar por su debido
cumplimiento.
El presente ordenamiento tiene por objeto reglamentar la organizacion y el funcionamiento del Tribunal
Electoral de Veracruz, en el &mbito de su competencia, conforme a las atribuciones que le confiere la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, el Cddigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y las demés
disposiciones normativas aplicables.
ARTICULO 2. Las disposiciones de este Reglamento se interpretaran conforme a los criterios gramatical,
sistematico y funcional, conforme a la Constitucion Federal y los tratados internacionales, asi como en las
demas disposiciones aplicables, favoreciendo en todo tiempo la proteccion mas amplia a las personas.
ARTICUO 3. El Tribunal Electoral de Veracruz tiene el deber de establecer los medios de defensa o garantias
jurisdiccionales necesarios en favor de los grupos en situacion de vulnerabilidad, considerando sus particulares
condiciones de desigualdad o de desventaja, con el proposito de facilitar el acceso efectivo a la tutela judicial
electoral. Las y los servidores publicos del Tribunal deben proteger y garantizar la debida observancia de los
derechos fundamentales de estos grupos, como es recibir un trato adecuado en los procedimientos
administrativos y judiciales a su cargo.
ARTICULO 4. Para los efectos de este Reglamento, se entendera:
A. Por lo que se refiere a los ordenamientos juridicos:
Cddigo: El Cédigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
Constitucion: La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Constitucion Local: La Constitucion Politica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

Ley de Adquisiciones: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

Ley de Responsabilidades: Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado Libre y
Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave;

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pablica para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave; y

Reglamento: El Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
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B. En cuanto a las autoridades, 6rganos y areas:
Archivo: El Archivo Judicial del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
Contraloria: La Contraloria General del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

Direccién de Administracion: La Direccién de Administracion del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

Direccion de Capacitacién: La Direccion de Capacitacion Judicial del Tribunal Electoral del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave;

Direccion Juridica: La Direccion Juridica del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
Grupos en situacion de vulnerabilidad: Aquellos nicleos de poblacién, grupos o personas que por diferentes
factores o en conjuncion de ellos, enfrentan situaciones que los colocan en riesgo, desventaja o discriminacion
que les impide acceder y ejercer sus derechos en condiciones de igualdad,;

IVAL: Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales;

Magistradas/os: Las Magistradas o los Magistrados del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave;

OPLE: El Organismo Publico Local Electoral de Veracruz;
Pleno: El Pleno del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

Presidenta o Presidente: La Magistrada Presidenta o el Magistrado Presidente del Tribunal Electoral del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

Secretaria: La Secretaria General de Acuerdos del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave;

Secretaria/o: La Secretaria o el Secretario General de Acuerdos del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

Tribunal: El Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

Unidad de Difusién: La Unidad de Difusion del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave;

Unidad de Sistemas: La Unidad de Sistemas de Informatica Judicial del Tribunal Electoral del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; y

Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos
Personales del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Unidad para la Igualdad de Género: La Unidad para la Igualdad de Género del Tribunal Electoral del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave; (Parrafo adicionado publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno del
Estado de Veracruz el 22/03/2017)

Unidad para la Atencion a Grupos Vulnerables: La Unidad para la Atencion a Grupos Vulnerables del
Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; y (Parrafo adicionado publicado en la
Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)
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Unidad de Proteccion Civil: La Unidad de Proteccidon Civil del Tribunal Electoral del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave. (Parrafo adicionado publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz
el 22/03/2017)

ARTICULO 5. EI Tribunal es el 6rgano jurisdiccional especializado en materia electoral del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, con autonomia técnica y de gestion en su funcionamiento e independencia en
sus decisiones, en los términos y condiciones que establece la Constitucién Local y el Cédigo. EI Tribunal
debera cumplir sus funciones bajo los principios rectores de certeza, imparcialidad, objetividad, independencia,
legalidad, probidad y méaxima publicidad.

ARTICULO 6. El Tribunal es el 6rgano competente para conocer, sustanciar y resolver en forma definitiva el
recurso de apelacidn, recurso de inconformidad y el juicio para la proteccién de los derechos politico electorales
del ciudadano, previstos en el Cddigo. Asimismo, sera competente para resolver el procedimiento especial
sancionador dentro de los procesos electorales del Estado de Veracruz; las impugnaciones relativas a los
procedimientos de participacion directa de los ciudadanos veracruzanos; aplicar las medidas de apremio y
correcciones disciplinarias para hacer cumplir sus determinaciones; imponer sanciones en términos de la
legislacion aplicable y establecer los criterios juridicos en materia electoral, los que seran de aplicacion
obligatoria en el Estado.

Las resoluciones del Tribunal daran definitividad y certeza a las diferentes etapas de los procesos electorales,
asi como legalidad a los actos y resoluciones de las autoridades electorales en el Estado.

ARTICULO 7. El Tribunal, en el &mbito de sus atribuciones, contribuira a la capacitacion juridico-electoral y
a la promocion de la cultura politica y democrética en el Estado de Veracruz.

ARTICULO 8. El personal del Tribunal deberéa participar y colaborar en los programas de capacitacion,
investigacion y difusion de derecho y justicia electoral aprobados por el Pleno.

ARTICULO 9. Debido a la naturaleza de la informacion que maneja y las actividades que realiza el personal
del Tribunal, a excepcidn de las y los Magistrados, seré catalogado como personas trabajadoras de confianza.
El personal del Tribunal sera designado por el Pleno, a través de nhombramientos expedidos por la Presidenta o
el Presidente, con la vigencia que determinen los propios nombramientos.
TITULO SEGUNDO
ESTRUCTURA ORGANICA DEL TRIBUNAL
CAPITULO |
ORGANOS Y AREAS DEL TRIBUNAL
ARTICULO 10. El Tribunal, para el ejercicio de sus atribuciones, contara con los 6rganos y areas siguientes:
Organos:
I. Pleno;
Il. Presidencia;
I1l. Ponencias; y

IV. Secretaria General de Acuerdos.

Areas:
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I.Direccién de Administracién;

I1.Direccion de Capacitacién Judicial;

111.Direccién Juridica;

IV.Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccidn de Datos ~ Personales;

V.Contraloria General;

V1. Unidad de Sistemas de Informatica Judicial;

VII. Unidad de Difusion;

VIlI.Unidad para la Igualdad de Género; (Fraccién adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Estado

de Veracruz el 22/03/2017)

IX.Unidad para la Atencién a Grupos Vulnerables; y (Fraccién adicionada publicada en la Gaceta Oficial

del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

X.Unidad de Proteccion Civil; (Fraccion adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Estado de

Veracruz el 22/03/2017)

El Pleno, mediante acuerdo, podra crear otras areas del Tribunal considerando las necesidades institucionales y
la disponibilidad presupuestal, evitando en todo momento la duplicidad de funciones.

ARTICULO 11. Los 6rganos y areas a que se refiere el articulo anterior, contaran con el personal necesario
para el cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo con la disponibilidad presupuestal del Tribunal.

ARTICULO 12. A las personas titulares de los 6rganos y areas del Tribunal, les corresponde lo siguiente:

VI.

VII.

Establecer las estrategias y mecanismos para el buen funcionamiento y coordinacién de los trabajos
correspondientes al érgano o area de su competencia;

Acordar con su personal los asuntos que les competan;
Supervisar el desempefio y el cumplimiento de las funciones de su personal;

Participar en las sesiones y reuniones de trabajo a las que sean convocadas para conocer de los asuntos
de su competencia, en términos del Codigo y deméas normativa aplicable;

Elaborar y remitir a la Direccién de Administracion las propuestas correspondientes a los drganos o
areas a su cargo para integrar el proyecto de Programa Anual de Trabajo y el anteproyecto de
presupuesto del Tribunal, con base en los criterios generales y procedimientos aprobados por el Pleno;

Ejecutar los proyectos establecidos en el Programa Anual de Trabajo del Tribunal aprobado por el
Pleno, las actividades sefialadas en sus programas de trabajo, asi como las labores especificas que les
asigne el Pleno y la Presidenta o Presidente, en el ambito de sus respectivas competencias, debiendo
rendir un informe anual de labores a efecto de que la Presidenta o Presidente esté en posibilidad de
cumplir con lo establecido en el articulo 34, fraccién XXI11 de este Reglamento; (Fraccion modificada
publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

Desempefiar sus funciones con perspectiva de derechos humanos, igualdad de género y no
discriminacion, en observancia a las disposiciones constitucionales, instrumentos internacionales y
leyes especializadas en la materia aplicables al Tribunal, dentro del marco de sus atribuciones;



VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
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Dar a conocer al personal a su cargo, las determinaciones plenarias del Tribunal que deban observar
en el marco de sus funciones;

Proporcionar la informacién y documentacion que les requiera el Pleno, por conducto de la Presidenta
0 Presidente, y que obre en sus archivos;

Proporcionar la informacion necesaria a efecto de que la Presidenta o Presidente esté en posibilidad
de rendir los informes a que se refieren el Codigo y el presente Reglamento;

Elaborar los anteproyectos de la normativa general, manuales, lineamientos y procedimientos
administrativos relacionados con su area, o en su caso, formular modificaciones para su actualizacion
y someter las propuestas respectivas a la consideracion del Pleno, por conducto de la Presidenta o
Presidente, previa revision y opinion de la Direccién Juridica;

Proponer a la Presidenta o Presidente la celebracion de convenios de apoyo y colaboracion que tengan
como finalidad contribuir al cumplimiento de sus funciones y atribuciones;

Proporcionar a la Unidad de Transparencia la informacion y/o documentacién que les requiera para
dar respuesta a las solicitudes de informacion publica y las relativas a datos personales, asi como la
informacién que, conforme a la normatividad de la materia, deba publicarse en el portal de internet del
Tribunal,

Remitir a la Unidad de Difusién la informacién que deba incorporarse en la pagina de internet del
Tribunal, con la finalidad de que determine sobre la procedencia institucional de la informacién;

Coordinarse con la Unidad de Sistemas para el oportuno establecimiento y actualizacién de los
programas de cémputo y el uso del equipo técnico para el debido cumplimiento de sus funciones;

Supervisar que el personal a su cargo integre y resguarde el archivo de su area, en los términos
establecidos en la normatividad de la materia;

Acordar con la Presidenta o Presidente e informarle oportunamente respecto del funcionamiento de las
areas a su cargo y del desahogo de los asuntos de su competencia; y

Observar las demas disposiciones previstas en la normatividad general aplicable.

ARTICULO 13. Las personas titulares de las areas del Tribunal deberan cumplir con los siguientes requisitos:

Ser ciudadana o ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos politicos y
civiles;

Al dia de su nombramiento, deberan contar con el titulo profesional y cédula correspondiente en el
area de Derecho, Ciencia Politica, Economia, Administracion de Empresas, Contaduria Publica o
cualquier otra analoga requerida para el perfil del puesto, debidamente registrado, expedido por
autoridad o institucion legalmente facultada, y contar con una experiencia profesional minima de cinco
afios en el gjercicio de la profesion;

Contar con credencial para votar con fotografia vigente;

No haber sido condenada o condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio de
prision; pero si se tratare de robo, fraude, falsificacion, abuso de confianza u otro que lastime
seriamente su buena fama en el concepto publico, lo inhabilitara para el cargo, cualquiera que haya
sido la pena. Asi como no haber sido sancionada o sancionado con inhabilitacién temporal para
desempefiar algiin empleo o cargo, o no haber sido destituida o destituido del mismo como
consecuencia de una sancién de caracter administrativo por conductas graves;
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V. No desempefiar ni haber desempefiado el cargo de titular de la Presidencia o de direccién en algun
Comité Ejecutivo Nacional, Estatal, Municipal o Distrital, de un partido politico o agrupacion politica,
en los tres afios inmediatos anteriores a la designacion; y

VI. No haber ocupado un cargo de eleccion popular, ni haber sido registrado como candidata o candidato,
en los ultimos tres afios anteriores a la designacion.

ARTICULO 14. Las personas titulares de las areas del Tribunal seran designados por el Pleno, a propuesta de
la Presidenta o Presidente.

ARTICULO 15. Cuando las cargas de trabajo asi lo requieran, el Tribunal podra contratar servicios
profesionales por un tiempo u obra determinada, para programas o proyectos especificos.

Las y los profesionales prestaran sus servicios al Tribunal con base en el contrato formalizado en términos de
la legislacion civil.

CAPITULO II
DE LA INTEGRACION DEL TRIBUNAL

ARTICULO 16. Para el ejercicio de sus atribuciones, el Tribunal se integrara permanentemente con tres
Magistrados o Magistradas electorales, entre los que estara su Presidenta o Presidente; y contara con Secretarios
0 Secretarias de Estudio y Cuenta y Analistas para cada una de las tres ponencias, y con Actuarios o Actuarias
Judiciales adscritos a la Secretaria General de Acuerdos, asi como con los 6rganos y areas previstas en el articulo
10 del presente Reglamento y demas personal de apoyo que se considere necesario para el buen funcionamiento
del Tribunal. (Articulo modificado publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)

ARTICULO 17. El Tribunal sera presidido por una Magistrada o un Magistrado integrante del Pleno; su
designacion se realizara por votacion mayoritaria de las o los Magistrados, durara en el cargo dos afios y sélo
podra ser reelecto después de que las o los otros dos Magistrados hayan desempefiado la Presidencia, que sera
rotatoria. En caso de que a la o al Magistrado elegido para el cargo de Presidenta o Presidente le quede un
periodo menor a dos afios como Magistrada o Magistrado del Tribunal, el cargo de Presidenta o Presidente sélo
durard, en este caso, el periodo que le quede como Magistrada o Magistrado del Tribunal, de conformidad con
lo establecido en el articulo 415 del Codigo.

ARTICULO 18. El Tribunal tendra su sede oficial en la Ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz.
CAPITULO 111
DE LAS ATRIBUCIONES Y SESIONES DEL PLENO DEL TRIBUNAL

ARTICULO 19. El Pleno del Tribunal se integrara con las o los tres Magistrados y, ademas de las atribuciones
que establece el articulo 413 del Cadigo, tendra las siguientes:

l. Tomar protesta a la o al Magistrado designado como Presidenta o Presidente del Tribunal y a la
Secretaria 0 Secretario General de Acuerdos;

Il. Conocer de las ausencias y sobre el otorgamiento de licencias de las y los Magistrados;

11, Conceder licencias al personal del Tribunal hasta por diez dias h&biles con goce de sueldo y hasta por
treinta dias sin goce de sueldo, siempre que exista causa justificada, no se perjudique el funcionamiento
del Tribunal y quien lo solicite tenga més de un afio laborando en el mismo. Las licencias respectivas
no podréan concederse durante proceso electoral local ni inmediatamente antes o después de un periodo
vacacional,
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(AVA Aprobar el Programa Anual de Trabajo y el proyecto de presupuesto del Tribunal, éste Gltimo para su
envio oportuno a la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz;

V. Aprobar en los casos que estime convenientes, los términos y condiciones a que deberan sujetarse los
contratos y convenios que celebre el Tribunal,

VI. Acordar sobre la funcionaria o funcionario del Tribunal a quien se le encomendara o delegara la
facultad de presentar las denuncias que correspondan ante las autoridades competentes, respecto de
hechos que pudieran ser constitutivos de delitos electorales o de cualquier otra materia;

VIL. Aplicar las medidas de apremio y correcciones disciplinarias para hacer cumplir sus determinaciones
e imponer sanciones en términos de la legislacion aplicable;

VIII. Acordar y resolver sobre la designacion de la Presidenta o Presidente Interino del Tribunal, en los
términos que sefiala el articulo 415 del Codigo;

IX. Aprobar los ordenamientos normativos internos necesarios para regular el funcionamiento del
Tribunal, asi como para el buen servicio y disciplina de sus servidoras y servidores publicos;

X. Resolver las dudas que se susciten con motivo de la aplicacion e interpretacion de este Reglamento;

XI. Aprobar los criterios del Tribunal que habran de considerarse como obligatorios, de acuerdo a lo
establecido en el presente Reglamento; y

XII. Aprobar los criterios necesarios para el otorgamiento de estimulos y/o compensaciones a favor de las
y los trabajadores del Tribunal, atendiendo a su disponibilidad presupuestal; (Fraccién adicionada
publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

XIII. Aprobar los acuerdos necesarios para regularizar cualquier situacién procesal en la tramitacion de los
medios de impugnacion, competencia del Tribunal; y (Fraccion adicionada publicada en la Gaceta
Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

XIV. Las demas que expresamente establezcan la Constitucion local, el Codigo y este Reglamento.
(Fraccién adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)

ARTICULO 20. Las sesiones de resolucion del Tribunal seran publicas. EI Pleno podré llevar a cabo reuniones
privadas para resolver cuestiones incidentales, los acuerdos plenarios de tramite, asi como aquellos asuntos que,
por su naturaleza, lo determine el propio Pleno del Tribunal.

ARTICULO 21. Durante los procesos electorales, las sesiones podran celebrarse en cualquier dia y hora,
tomando en cuenta que todos los dias y horas son habiles, conforme a lo previsto por el Gltimo parrafo del
articulo 169 del Cédigo.

ARTICULO 22. Para las sesiones publicas del Pleno, la Presidenta o el Presidente convocaré a las o los
Magistrados con una anticipacion de cuando menos veinticuatro horas al dia de la sesion. La convocatoria
respectiva comprenderd el orden del dia y en las sesiones se tratardn Unicamente el o los asuntos sefialados en
la convocatoria.

ARTICULO 23. En cada sesion publica, el Pleno sesionara con la presencia de sus integrantes, la o el Secretario
pasara lista de presentes y certificara la existencia del quérum legal y la Presidenta o Presidente declarara la
apertura de la sesién. La o el Secretario dara lectura al orden del dia, recabando la votacién econémica del
mismo, tomara nota de los puntos esenciales, de las intervenciones de las o los Magistrados y de las votaciones
emitidas respecto de los asuntos o recursos analizados, el sentido de las resoluciones pronunciadas, y en su
caso, los votos particulares, concurrentes o razonados si se hubiesen emitido. La o el Secretario levantara el
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acta de sesion correspondiente que sera firmada por las o los Magistrados y la propia Secretaria o Secretario.
ARTICULO 24. Los asuntos de competencia del Pleno seran resueltos por unanimidad o mayoria de votos.

ARTICULO 25. La o el Magistrado que disienta del sentido del fallo aprobado por la mayoria o que su proyecto
fuera rechazado, podra solicitar que sus motivos se hagan constar en el acta respectiva, asi como formular voto
particular por escrito; si comparte el sentido, pero disiente de las consideraciones o argumentos que lo sustentan,
podra formular voto concurrente, o bien, podrd formular voto razonado si coincide con los argumentos
expresados y con el sentido de la resolucion, pero considera necesario agregar diversos razonamientos que
fortalezcan la argumentacion juridica del proyecto respectivo. Los votos deberan anunciarse en la sesion publica
correspondiente.

Los votos que emitan las o los Magistrados se insertaran al final de la resolucidn respectiva, siempre y cuando
se presenten antes de que la misma sea firmada, lo que debera realizarse una vez concluida la sesién o a mas
tardar al dia siguiente de su celebracidn, salvo el caso de engrose.

ARTICULO 26. El voto particular, concurrente o razonado que en su caso formulen las o los Magistrados,
debera remitirse a la 0 al Magistrado ponente o al Magistrado encargado del engrose dentro de las veinticuatro
horas siguientes a la aprobacion de la resolucion de que se trate, con la finalidad de que pueda ser incorporado
enella.

ARTICULO 27. Se entiende que una resolucion es objeto de engrose cuando durante el desarrollo de la sesion,
es aprobada con modificaciones o argumentaciones que cambien el sentido original del proyecto sometido a
consideracion del Pleno, en cuyo caso el engrose sera realizado dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes
a la aprobacion respectiva, por la o el Magistrado que designe, de manera alternada, la Presidenta o Presidente.

ARTICULO 28. En ningln caso las o los Magistrados podran abstenerse de votar, salvo cuando tengan
impedimento legal, lo cual debera constar en el expediente respectivo.

ARTICULO 29. Durante el desarrollo de las sesiones publicas, s6lo podran participar y hacer uso de la palabra
las o los Magistrados, directamente o a través de una de sus Secretarias o Secretarios de Estudio y Cuenta, y la
Secretaria 0 Secretario General de Acuerdos. La Presidenta o el Presidente tendrén la facultad de hacer
abandonar el recinto a quienes alteren el orden, haciendo uso de la fuerza pablica en caso de ser necesario para
hacer cumplir sus determinaciones y, de ser necesario, continuar la sesion en privado.

ARTICULO 30. Iniciada una sesion, podréa declararse el receso de ella mediante aprobacion de las o los
Magistrados cuando exista razén o impedimento fundado para continuar su desarrollo, siempre y cuando no sea
obstaculo para resolver los asuntos dentro de los plazos establecidos por el Codigo.

ARTICULO 31. Para las reuniones privadas del Pleno, la Presidenta o Presidente por si o a peticion escrita de
alguna o algin Magistrado, emitira convocatoria para la reunion en la que se debera precisar la fecha, hora 'y
lugar en que tendra verificativo, debiendo acompafar el proyecto del orden del dia que, invariablemente,
contendra un punto de asuntos generales y las copias de la documentacion que deba ser examinada.

La convocatoria se notificard a las o los Magistrados por lo menos con veinticuatro horas de anticipacion a la
reunion.

Cualquier Magistrada o Magistrado podra solicitar que se incorpore un punto especifico en el proyecto del
orden del dia, siempre y cuando, lo haga del conocimiento a la Presidenta o Presidente, por escrito y a mas
tardar veinticuatro horas antes de que se celebre la reunion.

ARTICULO 32. En las reuniones privadas, la Presidenta o Presidente dirigira el desarrollo y los debates que,
€n su caso, se susciten y conservara el orden durante las mismas.

La o el Secretario, previa instruccion de la Presidenta o Presidente, debera constatar la lista de asistencia y poner
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a consideracion del Pleno el proyecto de orden del dia de la reunién.

A solicitud de la Presidenta o Presidente, y cuando sea procedente, la o el Secretario sometera a votacién los
asuntos analizados. La o el Secretario levantara el acta correspondiente, precisando los asuntos discutidos, las
votaciones, determinaciones y seguimiento de acuerdos aprobados por el Pleno.

Las personas titulares de los 6rganos y areas, y demas personal del Tribunal podran concurrir a las reuniones e
intervenir en ellas, Gnicamente cuando sean requeridos para atender algn asunto de su competencia.

El proyecto de acta de cada reunién se someterd al Pleno para su aprobacién en la siguiente reunién que se
celebre, salvo en los casos en que la proximidad de las reuniones impida la elaboracién del proyecto respectivo.

CAPITULO IV
DE LA PRESIDENCIA DEL TRIBUNAL

ARTICULO 33. La eleccion de la Presidenta o del Presidente del Tribunal sera efectuada por el Pleno en la
primera semana de diciembre de cada dos afios.

En caso de renuncia o cualquier otra forma de conclusion anticipada del cargo de Presidenta o Presidente, la
sesion de eleccidn del sustituto sera presidida por una de las o los Magistrados, que sera designado por el método
de insaculacion directa; realizado lo anterior, se procederd a la eleccién de la Presidenta o Presidente mediante
votacion directa y publica, segln lo determine el Pleno.

Cuando la eleccion de la Presidenta o Presidente sea con motivo de la conclusién del término de quien se
encuentre ejerciendo la Presidencia del Tribunal, la Presidenta o Presidente respectivo presidira la sesion de
eleccion de la nueva Presidenta o Presidente mediante el mismo procedimiento sefialado en el parrafo anterior,
a excepcion del proceso de insaculacién.

La Presidenta o Presidente que resulte electo rendird protesta de inmediato ante el Pleno, en los términos que
establecen la Constitucion Local, el Codigo y este Reglamento.

ARTICULO 34. La Presidenta o Presidente del Tribunal, ademés de las facultades que le confiere el articulo
416 del Cdédigo, tendrd las atribuciones siguientes:

l. Asignar los asuntos de que conozca el Tribunal, para su tramite y resolucién, de acuerdo a lo dispuesto
por el Codigo vy el presente Reglamento;

Il. Convocar a las sesiones del Pleno cuando menos con veinticuatro horas de anticipacién, dando a
conocer a las o los Magistrados el orden del dia de los asuntos a tratar en cada sesion;

I1. Dirigir los debates en las sesiones y reuniones del Pleno que al efecto se celebren, y mantener el buen
orden durante su desarrollo;

V. Integrar y someter a consideracion del Pleno, a mas tardar el Gltimo dia del mes de septiembre de cada
afio, el anteproyecto de presupuesto anual del Tribunal, y una vez aprobado, remitirlo en los plazos
que para tal efecto determinen las disposiciones constitucionales y legales correspondientes, al titular
del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz para su inclusion en el Presupuesto de Egresos del Estado;

V. Dictar, ejecutar y vigilar, en el &mbito de su competencia y en los casos en que las condiciones asi lo
ameriten y previa autorizacion del Pleno, los acuerdos necesarios para el correcto funcionamiento del
Tribunal, los cuales, de considerarlo pertinente, deberan ser publicados en la Gaceta Oficial del Estado;

VI. Proponer y suscribir los nombramientos del personal del Tribunal aprobados por el Pleno;



VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
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Expedir, en el &mbito de su competencia, los manuales y lineamientos que sean necesarios para el
cumplimiento de las atribuciones que le otorga el Codigo y este Reglamento;

Crear las comisiones, coordinaciones o grupos de trabajo para la atencién de asuntos que sean
necesarios para la buena marcha y funcionamiento del Tribunal, previa autorizacion del Pleno;

Celebrar, previo conocimiento del Pleno, contratos y convenios en el ambito de su competencia;
(Fraccion modificada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)

Ordenar las gestiones o actividades necesarias para la publicacion de los criterios obligatorios emitidos
por el Tribunal;

Dictar y poner en practica, en el ambito de las atribuciones que le concede el Cédigo y este
Reglamento, las acciones que se requieran para el despacho pronto y expedito de los asuntos propios
del Tribunal;

Requerir cualquier informe o documento a los drganos y areas del Tribunal que pueda servir para la
substanciacion o resolucidon de los medios de impugnacion;

Ordenar, cuando resulte necesario, la practica de alguna diligencia o perfeccionamiento de pruebas,
siempre y cuando no se haya declarado cerrado el respectivo periodo de instruccion;

Ordenar la practica de investigaciones relacionadas con procedimientos de responsabilidad
administrativa del personal del Tribunal,

Conocer de los impedimentos legales de las o los Magistrados en caso de excusa o impedimento;

Vigilar el buen desempefio y funcionamiento del Tribunal, cuidando que las y los servidores publicos
que lo integran cumplan con sus obligaciones y funciones, y en su caso, aplicar las correcciones
disciplinarias que correspondan;

Conocer de los hechos o circunstancias que ameriten la investigacion y determinacion de las
responsabilidades y sanciones de las y los servidores publicos del Tribunal;

Representar legalmente al Tribunal y celebrar, en su nombre, todo tipo de actos juridicos que se
requieran para el buen funcionamiento del organismo, actuando como mandataria 0 mandatario
general para actos de administracién y de dominio, en términos de lo establecido por el Cadigo Civil
del Estado de Veracruz;

Otorgar poderes a nombre del Tribunal para actos de dominio, de administracién y para ser
representado ante cualquier autoridad administrativa o judicial, o ante particulares. Para realizar actos
de dominio sobre inmuebles destinados al Tribunal o para otorgar poderes para dichos efectos, se
requerira la autorizacion previa del Pleno;

Velar en todo momento por la inviolabilidad y seguridad del recinto judicial, para lo cual podra
solicitar el auxilio de la fuerza publica;

Designar como representante para asuntos concretos a otra u otro Magistrado o servidora o servidor
publico del Tribunal;

Instruir a la persona titular de la Contraloria General para que inicie las investigaciones conducentes
en los casos en que se detecte alguna conducta presumiblemente infractora de las disposiciones
establecidas en el Codigo y en el presente Reglamento;
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XXIII. Rendir un informe anual ante las y los miembros del Pleno del Tribunal y ordenar su publicacion en
una edicion especial. Dicho informe debera presentarse en la tercera semana de noviembre, y en los
afios de proceso electoral, cuando lo determine el Pleno una vez que aquel haya concluido. La
Presidenta o Presidente podra remitir ejemplares de su Informe a los 6rganos o dependencias del
Estado que estime pertinente; (Fraccion modificada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del
Estado de Veracruz el 22/03/2017)

XXIV. Realizar, antes de turnar los expedientes, las consultas competenciales a las autoridades electorales,
locales o nacionales, cuando la competencia que deba asumir el Tribunal respecto de los medios de
impugnacién puestos a su conocimiento no sea notoria o0 exista duda manifiesta al respecto; y
(Fraccion adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)

XXV. Las demas que expresamente establezcan la Constitucion local, el Codigo y este Reglamento.
(Fraccion adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)

ARTICULO 35. La Presidenta o Presidente del Tribunal, para el auxilio de sus funciones y con la finalidad de
cumplir cabalmente con sus facultades, contard con una Asesora o Asesor para el apoyo en el desempefio de
sus funciones, el cual serd nombrado directamente por la Presidenta o Presidente.

CAPITULO V
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DE LAS Y LOS MAGISTRADOS

ARTICULO 36. Durante el periodo de su encargo, las o los Magistrados no podran tener ningtin otro empleo,
cargo o comision con excepcion de aquéllos en que actlen en representacion del Tribunal, y de los que
desempefien en asociaciones docentes, cientificas, culturales, de investigacion o de beneficencia, no
remunerados.

ARTICULO 37. Las o los Magistrados tendran, ademas de las atribuciones y obligaciones que les confiere el
articulo 414 del Cédigo, las siguientes:

l. Recibir de la Presidenta o Presidente y sustanciar bajo su estricta responsabilidad y con el apoyo de
las Secretarias o Secretarios de Estudio y Cuenta adscritos a su ponencia, los medios de impugnacion
que les sean turnados para su conocimiento. Para tal efecto, las o los Magistrados ponentes podran
emitir los acuerdos y demas requerimientos necesarios para la debida sustanciacion de los asuntos, lo
cual incluye declarar abiertos los respectivos incidentes de recuento jurisdiccional;

1. Realizar, si fuere necesario, alguna diligencia, desahogo o perfeccionamiento de alguna prueba,
siempre que ello no sea obstaculo para resolver dentro de los plazos legales;

I1. Solicitar a la persona titular de la Secretaria General de Acuerdos la informacion relacionada con la
actividad jurisdiccional del Tribunal,

(\VA Requerir a los érganos y areas del Tribunal, en el ambito de sus respectivas competencias, los apoyos
institucionales necesarios para la adecuada sustanciacién y resolucion de los medios de impugnacion
que le sean turnados para su conocimiento;

V. Admitir los medios de impugnacion y, en su caso, los escritos de terceros interesados o coadyuvantes,
en los términos que sefiala el Codigo y este Reglamento;

VI. Someter a la consideracion del Pleno, cuando proceda, la acumulacion de las impugnaciones, o en su
caso, la escision de expedientes, en los términos del Codigo y este Reglamento;
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Entregar a las o los demas Magistrados, copia de los proyectos de resolucion a su cargo, a mas tardar
veinticuatro horas antes de la reunion privada que, para efectos de revision preliminar de los
expedientes, acuerden las o los Magistrados.

Exponer personalmente o a través de una de sus Secretarias o Secretarios de Estudio y Cuenta, en la
sesion publica sus proyectos de resolucidn, sefialando las consideraciones juridicas y los preceptos
legales en que se funden y motiven;

Discutir y votar los proyectos de resolucion que sean sometidos a su consideracion en las sesiones
publicas, salvo cuando tengan impedimento legal;

Formular votos particulares, razonados o concurrentes y solicitar que se agreguen al proyecto de
resolucion respectivo;

Realizar los engroses de los fallos aprobados cuando sean designados para tales efectos;

Participar en actividades del Programa de Capacitacion del Tribunal y contribuir en la investigacion y
difusién académica en materia electoral;

Colaborar en la integracion de las comisiones, coordinaciones o grupos de trabajo de Magistradas o
Magistrados;

Informar a la Presidenta o Presidente de sus ausencias temporales; y
Requerir a los diferentes 6rganos y areas del OPLE, antes del envio formal del expediente respectivo
al Tribunal, informes o documentacion respecto de las quejas o denuncias presentadas referentes a
procedimientos especiales sancionadores, competencia del Tribunal; y (Fraccion adicionada
publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)
Las demas que expresamente establezcan la Constitucién local, el Cddigo y este Reglamento.
(Fraccion adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)
CAPITULO VI
DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS Y SUS AREAS DE APOYO
SECCION PRIMERA

DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

ARTICULO 38. La Secretaria General de Acuerdos es el 6rgano del Tribunal encargado del registro, control
y seguimiento de los asuntos recibidos y turnados por la Presidenta o Presidente a las o los Magistrados para su
conocimiento y estudio, y estara adscrita al Pleno del Tribunal.

ARTICULO 39. La Secretaria es la encargada de coordinar las funciones del personal de su adscripcion y
estara bajo la responsabilidad permanente de una Secretaria 0 Secretario que sera nombrado en los términos
previstos por el articulo 416, fraccion Il del Codigo, cuyo titular tendrd fe publica en las actuaciones
jurisdiccionales del Tribunal y la Presidencia.

ARTICULO 40. Para el ejercicio de sus funciones y conforme a la disponibilidad presupuestal, la Secretaria
General de Acuerdos contara con el nimero necesario de personas Analistas, quienes seran designados por el
Pleno, a propuesta de la Presidenta o Presidente.
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Las personas Analistas, conforme a lo que establezca la o el Secretario, coadyuvaran en el ejercicio de las
funciones que le correspondan a la Secretaria, sin perjuicio de las demas tareas que les encomienden las o los
Magistrados para el eficaz funcionamiento del Tribunal.

ARTICULO 41. La persona titular de la Secretaria debera reunir los requisitos que exige el articulo 417 del

Cadigo.

ARTICULO 42. La Secretaria o el Secretario General de Acuerdos tendra ademas de las atribuciones que le
confiere el articulo 418 del Cddigo, las siguientes facultades y obligaciones:

VI.

VIL.

VIII.

XI.

XIlI.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

Asistir a las sesiones y reuniones del Pleno, verificar el quérum legal y registrar las decisiones que se
acuerden por el Pleno;

Dar cuenta de los asuntos que le encomiende la Presidenta o Presidente, tomar las votaciones y
formular el acta respectiva en las sesiones y reuniones del Pleno;

Llevar el registro, control de turno y seguimiento de los asuntos turnados por la Presidenta o Presidente
a las o los Magistrados para su conocimiento;

Dar fe de todas las actuaciones del Tribunal,
Efectuar las certificaciones necesarias para el debido engrose de las sentencias del Tribunal;

Dar cuenta a la Presidenta o Presidente con los asuntos que no sean competencia de las o los
Magistrados o en aquellos en que el Pleno lo acuerde;

Verificar e informar oportunamente a la Presidenta o Presidente del Tribunal, respecto del
funcionamiento de la Oficina de Actuaria, la Oficialia de Partes, del Archivo del Tribunal y del
personal administrativo a su cargo, asi como del desahogo de los asuntos de su competencia;

Proponer a la Presidenta o Presidente para su aprobacion, en su caso, los lineamientos generales para
la integracion, control, conservacién y consulta de los expedientes jurisdiccionales a su cargo;

Elaborar los informes y reportes estadisticos en materia jurisdiccional, que le sean requeridos por el
Pleno o la Presidenta o Presidente;

Tomar las medidas conducentes para publicar oportunamente, en los estrados del Tribunal, la lista de
los asuntos a resolver en la correspondiente sesién, asi como todos aquellos asuntos que deban ser
publicados por este medio;

Recibir de las o los Magistrados, original y copia de los proyectos de sentencia que se presentaran en
la respectiva sesion;

Entregar oportunamente a las o los Magistrados copia de los proyectos de sentencia que se habran de
presentar en la sesion respectiva;

Realizar los tramites conducentes para que se publiquen en la Gaceta Oficial del Estado, los
documentos, acuerdos o resoluciones que determine la Presidenta o Presidente o el Pleno;

Supervisar la elaboracion de las actas de las sesiones del Tribunal;
Certificar el computo de los términos y plazos de los expedientes en tramite;

Supervisar que los expedientes se encuentren debidamente integrados, firmados, foliados, sellados y
rubricados;



XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.
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Acordar con las actuarias o actuarios, y con los encargados de la Oficialia de Partes y del Archivo, los
asuntos de su competencia;

Guardar bajo su responsabilidad los documentos y demas medios de prueba de los expedientes en
tramite;

Dar cuenta a la Presidenta o Presidente, en un plazo no mayor de veinticuatro horas siguientes a la de
su presentacion, con los oficios, promociones o expedientes que ameriten tramite o resolucion;

Controlar el correcto cumplimiento de las obligaciones de las actuarias o actuarios y de los encargados
de la Oficialia de Partes y del Archivo del Tribunal;

Expedir los certificados y constancias que se requieran para mejor proveer;
Circular a las Ponencias los avisos y, en su caso, los respectivos anexos que se reciban en la Secretaria;

Elaborar los proyectos de manuales, lineamientos e instructivos de sus unidades de apoyo y someterlos
a la consideracion de la Presidenta o Presidente;

Tramitar las excusas o impedimentos hechos valer, conforme al apartado especifico previsto en el
presente Reglamento;

Fungir como Secretaria 0 Secretario Técnico en los comités que determine el Pleno;
Certificar los criterios obligatorios aprobados por el Pleno; y

Las demas inherentes a su funcién y las que le encomienden las o los Magistrados integrantes del
Pleno.

ARTICULO 43. Para el eficaz y debido desempefio de sus funciones, la Secretaria contara con el apoyo de
las siguientes unidades:

Oficialia de Partes;
Oficina de Actuaria; y
Archivo Judicial.
SECCION SEGUNDA

DE LA OFICIALIA DE PARTES

ARTICULO 44. La Oficialia de Partes de la Secretaria, es la encargada de recibir, registrar y distribuir, en
tiempo y forma, la documentacién que ingrese al Tribunal, de conformidad con las disposiciones legales y
administrativas aplicables, respetando los principios de reserva y secrecia, propios de las labores que le son
encomendadas.

ARTICULO 45. La Oficialia de Partes contaréa con el personal necesario para el cumplimiento de sus funciones
de acuerdo con el presupuesto autorizado.

ARTICULO 46. La persona titular de la Oficialia de Partes tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:

Coordinar la recepcién de la documentacion que sea ingresada al Tribunal, en la que se asiente en el
original y en el acuse de recibo correspondiente, mediante reloj de registro o sello oficial, la fechay la
hora de su recepcion, el niamero de fojas que integren el documento, las copias agregadas al original,



VI.

VII.
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nombre de la persona que presenta la documentacion y, en su caso, la precision del nimero de anexos
gue se acompafien;

Auxiliar a la o al Secretario en la elaboracién y/o actualizacién del proyecto del manual de
procedimientos de la Oficialia de Partes, que se presentard a la Presidenta o Presidente para su

aprobacion;

Llevar e instrumentar, los registros que se consideren indispensables para el mejor y adecuado control
de la documentacidn recibida;

Turnar dentro de los plazos establecidos en el Cédigo y en el presente Reglamento, la documentacion
recibida a la o al Secretario para su tramite;

Proporcionar oportunamente a las o los Magistrados, Secretarias 0 Secretarios adscritos a las ponencias
y actuarias o actuarios, la informacion que requieran para la debida sustanciacion y resolucién de los
expedientes, dando cuenta de ello a la o al Secretario;

Elaborar los informes y reportes estadisticos que le sean requeridos por el Pleno, la Presidenta o
Presidente, las o los Magistrados o la o el Secretario; e

Informar oportunamente a la o al Secretario sobre el cumplimiento de las tareas que le sean asignadas.
SECCION TERCERA

DE LA OFICINA DE ACTUARIA

ARTICULO 47. La Oficina de Actuaria de la Secretaria es la encargada de practicar en el tiempo y forma
establecidos por el Codigo y el presente Reglamento, las diligencias y notificaciones que le sean ordenadas.

ARTICULO 48. Las actuarias o actuarios judiciales del Tribunal deberan reunir los requisitos que exige el
articulo 423 del Cédigo.

ARTICULO 49. La Oficina de Actuaria contara con Actuarias o Actuarios judiciales necesarios para el
cumplimiento de sus funciones, de acuerdo con la disponibilidad presupuestal del Tribunal, quienes tendran,
ademas de las atribuciones que se sefialan en el articulo 424 del Codigo, las siguientes: (parrafo modificado
publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

VI.

Recibir los documentos necesarios para la realizacion de las notificaciones y las diligencias que deban
practicarse, firmando los registros respectivos;

Recabar los documentos necesarios para la realizacion de las notificaciones y las diligencias ordenadas
en los expedientes respectivos;

Realizar con oportunidad y celeridad las notificaciones y diligencias que deban practicarse con motivo
de los expedientes respectivos;

Practicar las notificaciones en el tiempo y forma prescritas en el Codigo y en el presente Reglamento;

Auxiliar a la o al Secretario en la elaboracion y/o actualizacién del proyecto de manual de
procedimientos de la Oficina de Actuaria, que se deba presentar a la Presidenta o Presidente para su
autorizacion;

Llevar los registros necesarios sobre las diligencias y notificaciones que se hayan efectuado y recabar
acuse de recibo al entregar los expedientes y las constancias de las notificaciones o diligencias
practicadas; e
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VII. Informar oportunamente a la o al Secretario sobre las tareas que le sean asignadas y el desahogo de los
asuntos de su competencia.

ARTICULO 50. Las actuarias o actuarios y la Secretaria o Secretario General de Acuerdos tendran fe publica
respecto de las diligencias y notificaciones que practiquen en los expedientes que se les hayan turnado, debiendo
conducirse siempre con estricto apego a la legalidad y la verdad, bajo la pena de incurrir en las responsabilidades
gue prevengan de las leyes aplicables.

SECCION CUARTA
DEL ARCHIVO JUDICIAL

ARTICULO 51. El Archivo Judicial de la Secretaria se encarga del registro, control, resguardo y conservacion
de los expedientes resueltos por el Tribunal, durante los plazos legales. EI Archivo contara con el personal
necesario para el cumplimiento de sus funciones, de acuerdo con el presupuesto autorizado.

ARTICULO 52. La documentacion que integre el Archivo Judicial formara parte del patrimonio del Tribunal.
La Secretaria velara por la adecuada organizacion, conservacion, resguardo y consulta de la documentacion que
integre el Archivo.

ARTICULO 53. Los expedientes de los medios de impugnacion interpuestos podran ser consultados por las
personas autorizadas para tal efecto, siempre que ello no obstaculice su pronta y expedita sustanciacion y
resolucion; asimismo, podran solicitar copias simples o certificadas a su costa, quienes tengan reconocida su
calidad de partes, las que seran expedidas cuando lo permitan las labores del Tribunal, debiéndose pagar por
cada hoja o fraccion $2.00 (dos pesos M.N.) Lo anterior, con excepcion de las solicitudes hechas por
autoridades, cuya expedicion sera sin costo alguno. (Parrafo modificado publicado en la Gaceta Oficial del
Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

Resueltos los medios de impugnacion por el Tribunal, cualquier persona que tenga interés podra consultar los
expedientes o bien solicitar copia de los mismos en términos del parrafo anterior.

Los expedientes resueltos por el Tribunal serdn resguardados en el Archivo Judicial al menos cinco afos;
cumplido dicho plazo deberén realizarse las gestiones pertinentes para su baja documental o conservacion
histérica, segln corresponda.

El Tribunal podré enviar al archivo histérico los expedientes resueltos, antes del plazo establecido en el parrafo
anterior, cuando por razones de capacidad fisica del &rea de Archivo sea necesario el envio anticipado.

ARTICULO 54. La persona titular del Archivo Judicial tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:

I Recibir, concentrar y conservar durante el plazo legal, los expedientes jurisdiccionales del Tribunal, al
concluir el proceso electoral;

1. Auxiliar a la o al Secretario en la elaboraciéon y/o actualizacion del proyecto de manual de
procedimientos del Archivo, mismo que debera ser presentado a la Presidenta o Presidente, para su
aprobacion, en su caso;

11, Integrar el archivo jurisdiccional del Tribunal y los registros correspondientes por orden numérico en
las areas y secciones que correspondan; y llevar a cabo la conservacion electrénica del archivo;

IV.  Verificar que los expedientes que le sean remitidos estén firmados, foliados, rubricados y sellados, asi
como registrarlos en los libros de control correspondientes;

V. Hacer del conocimiento de la o el Secretario, cualquier defecto o irregularidad que advierta en los
expedientes o documentos que reciba para su archivo, a fin de que, de ser material y técnicamente
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posible, se corrijan;

VI. Informar oportunamente a la o al Secretario sobre las tareas que se le encomienden o sobre los asuntos
de su competencia;

VII. Adoptar las medidas que juzgue convenientes para el registro, resguardo y consulta de los expedientes;

VIII. Levantar el inventario anual de los expedientes de los medios de impugnacién, el cual debera ser
presentado a la o al Secretario;

IX. Coordinar los procedimientos de valoracion y destino final de los expedientes, con base en la
normatividad aplicable, y previo acuerdo de la o el Secretario con la Presidenta o Presidente;

X. Autorizar, previo acuerdo del titular de la Secretaria con la Presidenta o Presidente, la salida de los
expedientes bajo su resguardo;

XI. Registrar el nimero de fojas, cuadernos y anexos que integran cada expediente;

XII. Emitir la constancia, al final de cada expediente, del nimero de fojas, cuadernos, anexos que lo
integran y demés datos que permitan identificar el archivo final de cada expediente resuelto por el
Tribunal; y

XII. Proponer a la o al Secretario, de acuerdo a la normatividad de la materia, la baja documental y, en su

caso, el envio al archivo histérico de los expedientes resueltos por el Tribunal.
CAPITULO VII
DEL SECRETARIADO DE ESTUDIO Y CUENTA DEL TRIBUNAL

ARTICULO 55. El Secretariado de Estudio y Cuenta es el personal adscrito a las distintas ponencias del
Tribunal, dotados de fe plblica y encargados de la sustanciacién, estudio y revision de los medios de
impugnacion que les sean encomendados, asi como de la formulacion de los anteproyectos de acuerdos y
sentencias conforme a la normativa aplicable. La integracién de las ponencias se orientara por el principio de
paridad de género.

ARTICULO 56. Las Secretarias y los Secretarios de Estudio y Cuenta deberan reunir los requisitos que exige
el articulo 421 del Codigo.

ARTICULO 57. Para el ejercicio de sus funciones y conforme a la disponibilidad presupuestal del Tribunal,
las Ponencias contardn con las Secretarias o0 Secretarios de Estudio y Cuenta necesarios, quienes seran
propuestos por la o el Magistrado de su adscripcién y aprobados por el Pleno, independientemente de su forma
de contratacion o nombramiento. (Articulo modificado publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado
de Veracruz el 22/03/2017)

ARTICULO 58. Las Secretarias y los Secretarios de Estudio y Cuenta tendran ademas de las atribuciones que
les sefiala el articulo 422 del Cédigo, las siguientes:

l. Apoyar a la o al Magistrado de su adscripcion en la revision de los requisitos y presupuestos legales
de los medios de impugnacion, para su procedencia, y en su caso, proponerle la admision respectiva;

Il. Contar con fe publica exclusivamente para el ejercicio de sus actuaciones dentro de los asuntos que la
0 el Magistrado de su adscripcién le encomiende;

11, Elaborar y suscribir los acuerdos y requerimientos necesarios para la debida sustanciacién de los
medios de impugnacién que se le encomienden y formular los correspondientes anteproyectos de
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sentencias, conforme a las disposiciones legales aplicables y observando en todo momento las
directrices establecidas para tal fin por la o el Magistrado de su adscripcion;

(AVA Someter a la consideracion de la o del Magistrado instructor los acuerdos de sobreseimiento,
acumulacién, escision o desechamiento de los medios de impugnacion previstos en el Cadigo;

V. Realizar actividades relacionadas con la capacitacion, investigacion y difusion académica en materia
electoral,

VI. Dar cuenta, en la sesién publica que corresponda, de los proyectos de resolucién previamente
circulados, cuando asi lo disponga la o el Magistrado de su adscripcion;

VIL. Auxiliar en los engroses correspondientes de las sentencias;
VIII. Practicar dentro del Tribunal o fuera de sus instalaciones las diligencias, perfeccionamiento o desahogo
de pruebas necesarias para la resolucién de los asuntos, encomendadas por la o el Magistrado

instructor; y

IX. Dar fe de las actuaciones de la o el Magistrado de su adscripcion, respecto de la sustanciacion de los
medios de impugnacién sometidos a su conocimiento.

CAPITULO VIII
DEL PERSONAL ANALISTA DEL TRIBUNAL ADSCRITO A PONENCIAS
ARTICULO 59. Para el ejercicio de sus funciones y conforme a la disponibilidad presupuestal del Tribunal,
las Ponencias contaran cada una con el personal Analista necesario, quienes seran propuestas al Pleno por la o
el Magistrado de su adscripcién. (Parrafo modificado publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado
de Veracruz el 22/03/2017)
Las personas Analistas, conforme a lo que establezca la o el Magistrado al cual estén adscritos, coadyuvaran
con las o los Secretarios de Estudio y Cuenta en el ejercicio de las funciones que les correspondan, sin perjuicio
de las demaés tareas que les encomiende la o el Magistrado respectivo para el eficaz funcionamiento del Tribunal.
CAPITULO IX
DE LAS AREAS AUXILIARES DEL TRIBUNAL
SECCION PRIMERA
DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

ARTICULO 60. La Direccion de Administracion es el area encargada de la administracion de los recursos
humanos, financieros, materiales y de servicios generales del Tribunal, y estara adscrita a la Presidencia.

ARTICULO 61. La Direccion de Administracion estara a cargo de una persona titular y contara con las
jefaturas de Recursos Humanos, Recursos Financieros y Recursos Materiales, asi como con el personal
necesario para su correcto funcionamiento, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal del Tribunal.

ARTICULO 62. La Directora o Director de Administracion tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:
(Parrafo modificado publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)



VI.

VII.

VIIL.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
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Vigilar, en el ambito de su competencia administrativa, el buen desempefio y funcionamiento del
Tribunal;

Llevar la administracion y el control del presupuesto asignado al Tribunal, conforme a las
disposiciones legales y normatividad general aplicables;

Ejercer las partidas presupuestales correspondientes en estricto apego a la Ley de Adquisiciones y
demas disposiciones aplicables;

Elaborar en tiempo y forma el anteproyecto de presupuesto del Tribunal para cada ejercicio, conforme
a los lineamientos que al efecto sefiale la Presidenta o Presidente;

Obtener por cada erogacion la documentacion para la justificacién y comprobacion correspondiente;

Efectuar los trdmites necesarios para realizar las adquisiciones de mobiliario y equipo que en términos
de la Ley de Adquisiciones deban ser licitadas;

Llevar a cabo las adquisiciones de bienes y servicios que requiera el Tribunal, observando los
procedimientos que establezca la Ley de Adquisiciones del Estado;

Entregar a la Presidenta o Presidente, para su revision y autorizacion correspondiente, las 6rdenes de
pagos y documentos justificativos y comprobatorios que la soporten, que deban presentarse para su
tramite y pago;

Vigilar que las instalaciones, mobiliario y equipo del Tribunal se encuentren en perfecto estado de
funcionamiento;

Resguardar los registros auxiliares e informacién correspondiente, asi como los documentos
justificativos y comprobatorios del gasto pablico del Tribunal;

Coordinar, en el ambito de su competencia, la atencion de auditorias internas y externas, adoptando
las medidas preventivas y correctivas que deriven de observaciones y recomendaciones de los entes
auditores; (Fraccién adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz
el 22/03/2017)

Presentar a la Presidenta o Presidente informes trimestrales y anual sobre la administracion del
presupuesto;

Resguardar bajo su responsabilidad, los bienes muebles asignados al Tribunal, mediante el inventario
respectivo;

Realizar los proyectos de los Manuales de Organizacion y Procedimientos del Tribunal, y en su caso,
las actualizaciones respectivas; (Fraccion modificada publicada en la Gaceta Oficial del Estado de
Veracruz el 22/03/2017)

Controlar la operacion de los servicios generales del Tribunal;

Derogada; (Fraccion derogada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz
el 22/03/2017

Integrar y mantener actualizado el padrén de proveedores y contratistas del Tribunal; y
Informar a la Presidenta o Presidente, sobre las transferencias de recursos de alguna partida

presupuestal en el ejercicio del presupuesto, con la finalidad de que se haga del conocimiento del
Pleno; y (Fraccion adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz del
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22/03/2017)

Las demas inherentes al ejercicio del cargo o las que le encomiende la Presidenta o Presidente o el
Pleno. (Fraccion adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)

ARTICULO 63. La persona titular de la Jefatura de Recursos Humanos tendra las atribuciones y obligaciones
siguientes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIlI.

XII.

Llevar a cabo el proceso administrativo de reclutamiento, seleccion, contratacion y promocion del
personal de ingreso, previo acuerdo con la Directora o Director de Administracion y aprobacion del
Pleno del Tribunal, con base en criterios de capacidad, mérito e igualdad de género;

Supervisar el registro, clasificacién, integracion y actualizacién del archivo del personal que integra el
Tribunal, de conformidad con los criterios y procedimientos establecidos en la normatividad de la
materia;

Expedir constancias, efectuar cotejos y gestionar todo tipo de certificaciones relacionadas con los
expedientes del personal del Tribunal;

Informar a la Directora o Director de Administracion sobre el avance y cumplimiento de los programas
de trabajo, asi como formular los informes y reportes que en el &mbito de su competencia le sean
requeridos;

Coordinar, controlar y supervisar el ejercicio de las partidas presupuestales que administre la Jefatura
de Recursos Humanos;

Elaborar el calculo para el pago de némina al personal del Tribunal y sus respectivos comprobantes
fiscales; de solicitudes de recursos financieros; de hojas de servicio; de permisos e incapacidad,
percepciones y antigiiedad; de formatos de movimientos de personal, avisos de alta, baja, y demas
tramites relacionados con la operacion de recursos humanos del Tribunal;

Dirigir y vigilar la aplicacion de las politicas de seleccion, movimientos, horario de labores y control
de asistencia del personal;

Aplicar evaluaciones de competencias por funciones de puesto, clima laboral y desarrollo
organizacional;

Definir y supervisar la aplicacion de las politicas, normas y procedimientos que regulen las actividades
de la administracién del personal;

Colaborar con la Jefatura de Recursos Financieros en la elaboracién del anteproyecto del presupuesto
de Servicios Personales y en la integracion de dicho rubro para efectos de la Cuenta Publica Anual del
Tribunal;

Establecer las politicas, normas y procedimientos sobre reclutamiento y seleccién de personal, asi
como el control de movimientos e incidencias del propio personal;

Supervisar e instrumentar los pagos a terceros por concepto de prestaciones de seguridad social y
retenciones efectuadas al personal del Tribunal y las aportaciones a que esta obligado por la legislacion
correspondiente;

Instrumentar y vigilar el otorgamiento de las prestaciones y servicios al personal del Tribunal
contenidas en la normatividad vigente;



XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE 24
Instrumentar, cuando proceda, la aplicacién de las sanciones administrativas a que se haya hecho
acreedor el personal del Tribunal, de conformidad con la normatividad vigente;
Realizar los proyectos, y en su caso las actualizaciones respectivas, de los Lineamientos y Manuales
necesarios en materia de Recursos Humanos; (Fraccion modificada publicada en la Gaceta Oficial

del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

Elaborar y supervisar la actualizacion permanente del inventario de personal, asi como del Catalogo
de Cargos y Puestos del Tribunal;

Informar a la Contraloria para el ejercicio de sus atribuciones, sobre el control, registro y seguimiento
de las altas, bajas y cambios de adscripcion de los servidores publicos del Tribunal; (Fraccién
modificada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

Vigilar, en su caso, el cumplimiento de las resoluciones judiciales en materia de pensidn alimenticia;

Acordar con la Directora o Director de Administracion los asuntos de su competencia; y

Las demas inherentes al ejercicio del cargo o las que le encomiende la Presidenta o Presidente o el
Pleno.

ARTICULO 64. La persona titular de la Jefatura de Recursos Materiales tendr4 las atribuciones y obligaciones
siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Coordinar las acciones necesarias para dar cumplimiento a las politicas, normas y lineamientos en
materia de recursos materiales;

Suministrar de manera eficaz y oportuna a las distintas areas del Tribunal, los bienes y materiales
solicitados, para el correcto desempefio de sus funciones, conforme a la disponibilidad material
existente y bajo el criterio de racionalidad;

Verificar los procedimientos para el alta, asignacion, resguardo, mantenimiento y conservacion de los
recursos materiales del Tribunal;

Vigilar que los bienes que sean propiedad o estén al cuidado del Tribunal, sean destinados para cumplir
las acciones y/o programas aprobados;

Planear y elaborar las medidas pertinentes para asegurar que se cuente con los espacios fisicos para el
bienestar del personal del Tribunal y para poder cumplir con sus actividades; asi como con los servicios
necesarios, tales como energia eléctrica, combustibles, almacén, archivo y mantenimiento;

Elaborar los pedidos de compra, los contratos de adquisicién de bienes y servicios requeridos,
cumpliendo con las disposiciones normativas que resulten aplicables;

Coordinar y supervisar los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo de bienes, asi como del
parque vehicular propiedad del Tribunal;

Apoyar y coadyuvar en el ambito de sus funciones, en la realizacién de eventos que sean organizados
y/o participe el Tribunal;

Coordinar y autorizar la prestacion de servicios generales que soliciten las distintas areas del Tribunal;

Verificar la calidad, cantidad y oportunidad con que se prestan los servicios generales que haya
contratado el Tribunal;



XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
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Proporcionar los servicios de mantenimiento, reparacion y conservacion, conforme a la capacidad
humana, fisica y técnica con que cuente el Tribunal, para la atencidn de las necesidades de los distintos
organos y areas;

Acordar con la Directora o Director de Administracion los asuntos de su competencia; y

Contribuir con la Directora o Director de Administracion a mantener un padron actualizado de
proveedores y contratistas del Tribunal; (Fraccién adicionada publicada en la Gaceta Oficial del
Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

Presentar a la Directora o Director de Administracién informes trimestrales de las compras y contratos
realizados por el Tribunal; (Fraccion adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Estado de
Veracruz el 22/03/2017)

Mantener un registro actualizado de los movimientos en los inventarios del almacén del Tribunal;
(Fraccion adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)

Distribuir los servicios y los recursos materiales que requieran los 6érganos y areas del Tribunal para
su buen funcionamiento; y (Fraccién adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Estado de
Veracruz el 22/03/2017)

Las demas inherentes al ejercicio del cargo o las que le encomiende la Presidenta o Presidente o el
Pleno. (Fraccién adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)

ARTICULO 65. La persona titular de la Jefatura de Recursos Financieros, tendra las atribuciones y
obligaciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Proponer y aplicar las politicas, procedimientos y formatos en materia de contabilidad, presupuesto y
cuenta publica del Tribunal,

Establecer los lineamientos para el registro e informe de la cuenta publica del Tribunal;
Elaborar los estados financieros y de control presupuestal del Tribunal;
Registrar las operaciones realizadas por el Tribunal en el sistema de contabilidad respectivo;

Concentrar, organizar y archivar la documentacion soporte de las operaciones financieras y
presupuestales del Tribunal;

Conciliar los estados de cuenta bancaria y de inversion, contra los registros contables y realizar las
aclaraciones conducentes;

Solicitar y gestionar la entrega de los recursos presupuestales aprobados en el Presupuesto de Egresos
del Estado asignados al Tribunal, supervisar su depdsito y conciliar la cuenta publica y el presupuesto
autorizado;

Coordinar las acciones necesarias con el fin de dar cumplimiento dentro del Tribunal a las politicas,
normas y procedimientos en materia de recursos financieros;

Instrumentar las acciones tendientes a la simplificacion de tramites financieros;
Supervisar la integracién del anteproyecto anual del presupuesto y de la cuenta puablica del Tribunal;

Revisar permanentemente el monto de los recursos financieros que podran ser objeto de inversiones;
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XII. Apoyar la fiscalizacion de los estados financieros y presupuestales del Tribunal, sus anexos e informes
complementarios;

XII. Dotar a las y los servidores publicos del Tribunal de los recursos necesarios para el desempefio de sus
funciones, de conformidad con las disposiciones normativas aplicables;

XIV. Programar y realizar los pagos considerando los montos presupuestales previamente autorizados, asi
como tramitar y gestionar el pago de obligaciones contraidas por el Tribunal;

XV. Expedir las constancias conducentes, efectuar cotejos y gestionar todo tipo de certificaciones
relacionadas con el ejercicio de sus funciones;

XVI.  Controlar, supervisar y vigilar permanentemente la disponibilidad de recursos en banca e instrumentos
de inversion del Tribunal;

XVII. Controlar el fondo fijo del Tribunal;

XVIII. Coadyuvar con el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado y con la Contraloria General del
Tribunal, en la ejecucién de auditorias y acciones que de acuerdo a sus atribuciones o competencias
les correspondan; atender sus requerimientos y dar seguimiento a las recomendaciones que
determinen, en su caso;

XIX. Elaborar papeles de trabajo para el cumplimiento de las obligaciones fiscales del Tribunal, tales como
la presentacion de declaraciones de entero de retenciones de impuestos a traves del pago referenciado
y declaraciones informativas al Servicio de Administracion Tributaria;

XX. Formular los informes y reportes que en el &mbito de su competencia le sean requeridos;
XXI. Acordar con la Directora o Director de Administracion los asuntos de su competencia; y

XXII. Calendarizar anualmente el gasto publico del Tribunal; y (Fraccion adicionada publicada en la
Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

XXIII. Las demas inherentes al ejercicio del cargo o las que le encomiende la Presidenta o Presidente o el
Pleno. (Fraccion adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)

ARTICULO 66. EI Tribunal contard con un Comité y Subcomité de adquisiciones, arrendamientos,
administracion y enajenacion de bienes muebles; su funcionamiento y atribuciones seran regulados en los
términos establecidos en la Ley de Adquisiciones, mediante acuerdo que para tal efecto emita el Pleno.

SECCION SEGUNDA
DE LA DIRECCION DE CAPACITACION JUDICIAL

ARTICULO 67. La Direccion de Capacitacion Judicial es el &rea encargada de las tareas de investigacion,
formacidn, capacitacion y actualizacion permanente de los miembros del Tribunal y de quienes aspiren a
pertenecer a éste, asi como la de difundir la cultura politico-electoral. Estara autorizada para proporcionar
informacién oficial del Tribunal. Asimismo, tendra a su cargo registrar, clasificar y compilar las sentencias y
criterios obligatorios del Pleno. La Direccion de Capacitacion estara adscrita a la Presidencia del Tribunal.

ARTICULO 68. La Direccion de Capacitacion tendra una persona titular y contara con las jefaturas de
Capacitacién y de Sistematizacidn, asi como con el personal necesario para el adecuado cumplimiento de sus
funciones, de conformidad con la disponibilidad presupuestal del Tribunal.
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ARTICULO 69. Los programas de capacitacion que imparta la Direccion de Capacitacion tendran como objeto
lograr que las y los integrantes del Tribunal o quienes aspiren a ingresar a éste en las distintas categorias que
componen la carrera judicial electoral, fortalezcan los conocimientos y habilidades necesarios para el adecuado
desempefio de sus funciones.

Para ello, la Direccién de Capacitacion establecera un Programa Anual de Capacitacion cuyos objetivos seran:

I Desarrollar el conocimiento practico de los tramites, diligencias y actuaciones que forman parte de los
procedimientos y asuntos de la competencia del Tribunal;

Il. Perfeccionar las habilidades y técnicas en materia de preparacion y ejecucion de actuaciones judiciales;

1l. Reforzar, actualizar y profundizar los conocimientos respecto del ordenamiento juridico nacional e
internacional, doctrina, jurisprudencia, principios y criterios orientadores en materia electoral;

(AVA Proporcionar y desarrollar técnicas de analisis, argumentacion, interpretacién y valoracién de las
pruebas aportadas en los procedimientos, asi como la practica de las actuaciones y la elaboracion de
resoluciones judiciales;

V. Difundir las técnicas de organizacion, sustanciacion y resolucién inherentes a la funcion judicial
electoral; y

VI. Contribuir al desarrollo de la vocacién de servicio, asi como al ejercicio de los valores y principios
juridicos y éticos inherentes a la funcién judicial electoral.

ARTICULO 70. La Directora o Director de Capacitacion Judicial tendra las atribuciones y obligaciones
siguientes:

I Elaborar el proyecto de manual para la organizacion, funcionamiento, coordinacion y supervision de
la Direccién de Capacitacion, el cual sera sometido a la consideracion de la Presidenta o Presidente
para su aprobacion;

Il. Rendir un informe anual por escrito a los integrantes del Pleno sobre las actividades realizadas en
materia académica, de investigacion, capacitacion y de sistematizacion de criterios judiciales, lo cual
debera presentarse antes de que la Presidenta o Presidente rinda el informe a que se refiere el articulo
34, fraccion XXI1I, de este Reglamento;

1l. Coordinar, supervisar y vigilar las actividades de las jefaturas de Capacitacién Judicial y de
Sistematizacidn, y demas personal adscrito a la Direccion de Capacitacion;

(\VA Acordar con su personal, los asuntos de su competencia; y

V. Recopilar y sistematizar la informacion necesaria a efecto de que la Presidenta o Presidente esté en
posibilidad de rendir el informe anual de actividades del Tribunal a que se refiere el articulo 34,
fraccion XXIII de este Reglamento; y (Fraccion adicionada publicada en la Gaceta Oficial del
Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

VI. Proporcionar la informacion oficial del Tribunal, en los términos que para ello dispongan las
disposiciones aplicables. (Fraccién adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del
Estado de Veracruz el 22/03/2017

ARTICULO 71. La Jefatura de Capacitacion desempefiara las funciones y obligaciones siguientes:

l. Impartir y organizar cursos, seminarios y otras actividades docentes, a fin de formar y capacitar al
personal juridico especializado que requiera el Tribunal y, en su caso, otras instituciones electorales,
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VIL.
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asi como contribuir a su permanente actualizacion y superacion profesional;

Organizar y realizar investigaciones orientadas a la comprension del fenémeno politico, la funcién
jurisdiccional y la normatividad electoral, en la bdsqueda de su constante perfeccionamiento y el
fortalecimiento de las instituciones, procedimientos e instrumentos democraticos;

Promover el conocimiento en materia electoral y su area contenciosa, asi como la cultura democratica,
a través de publicaciones y la realizacion de diversos eventos académicos, con el objeto de contribuir
al fomento de la cultura politica dentro del Estado de Veracruz;

Fomentar la participacion del personal juridico en actos académicos, ya sean internos o con otras
instituciones docentes o0 de investigacion, publicas o privadas, nacionales o internacionales, de
conformidad con los lineamientos que dicte la Presidenta o Presidente;

Compilar, divulgar y difundir entre las diversas areas del Tribunal, las Leyes, Reformas, Reglamentos,
Decretos, Acuerdos, y demés disposiciones legales relacionadas que se publiquen en la Gaceta Oficial
del Estado y en el Diario Oficial de la Federacion, que estén relacionadas con la esfera de competencia
del Tribunal, asi como aquellas que sean de interés general;

Promover las relaciones de intercambio académico con universidades e instituciones afines, nacionales
y extranjeras, previa autorizacion de la Presidenta o Presidente en acuerdo con la Directora o Director
de Capacitacion Judicial; y

Determinar las politicas y lineamientos para el establecimiento de un programa de Servicio Social
dentro del Tribunal; y (Fraccién adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado
de Veracruz el 22/03/2016)

Acordar con la Directora o Director de Capacitacion Judicial los asuntos de su competencia. (Fraccion
adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

ARTICULO 72. La Jefatura de Sistematizacion desempefiara las funciones y obligaciones siguientes:

VI.

VII.

Registrar y clasificar las sentencias emitidas por el Tribunal, por tema y tipo de medio de impugnacion;
Registrar y clasificar los votos particulares, concurrentes y razonados emitidos por las o los Magistrados;

Registrar y sistematizar los criterios relevantes contenidos en las resoluciones emitidas por las
autoridades jurisdiccionales electorales local y federal;

Desahogar las consultas formuladas por el personal adscrito a las ponencias, respecto de los criterios
jurisdiccionales en la materia, relacionados con algiin medio de impugnacién en instruccion;

Elaborar los informes que en materia de criterios relevantes, soliciten el Pleno, la Presidenta o Presidente,
las o los Magistrados y la o el Secretario;

Identificar, sistematizar y proponer los criterios relevantes emitidos por el Tribunal que deban ser
considerados como obligatorios y remitirlos a la Presidenta o Presidente, por conducto de la Directora o
Director de Capacitacion Judicial, para la aprobacién de las o los Magistrados integrantes del Pleno;

Elaborar el texto definitivo, registrar, clasificar y compilar los criterios relevantes aprobados como
obligatorios por el Pleno; y

VII1. Acordar con la Directora o Director de Capacitacion Judicial los asuntos de su competencia.

SECCION TERCERA
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DE LA DIRECCION JURIDICA

ARTICULO 73. La Direccion Juridica es el area encargada de brindar soporte, apoyo y asesoria juridica a los
diferentes 6rganos y areas del Tribunal, asi como de atender los asuntos juridicos en los que el Tribunal sea
parte. Estara adscrita a la Presidencia del Tribunal.

ARTICULO 74. Para el desempefio de sus atribuciones, la Direccion Juridica estara a cargo de una persona
titular y contara con una persona Analista, asi como con el personal necesario para el adecuado cumplimiento
de sus funciones, de conformidad con la disponibilidad presupuestal del Tribunal.

ARTICULO 75. La Directora o Director Juridico tendra las siguientes atribuciones y obligaciones:

a)
b)

d)

9)

h)

b)

Para la atencion de los asuntos contenciosos y de gestoria:
Asesorar a la Presidencia del Tribunal;

Llevar a cabo los mandatos del Tribunal que le sean encomendados por la Presidenta o Presidente
para los asuntos litigiosos ante autoridades administrativas o judiciales, ya sean locales o federales,
y conforme a lo establecido en el acuerdo que para tal efecto emita el Pleno;

Promover ante las instancias competentes, las acciones legales en los juicios o procedimientos en
que el Tribunal sea parte o tenga interés juridico, en términos del poder que le sea otorgado para
tal efecto;

Atender los Juicios de Amparo llevando a cabo todos los actos que sean necesarios, asi como
conocer de los procedimientos legales que se sigan ante las instituciones o dependencias publicas
federales, locales o municipales, y en los que el Tribunal tenga interés;

Brindar asesoria al personal del Tribunal, cuando con motivo del ejercicio de su cargo, se
involucren en procedimientos ante autoridades administrativas o judiciales, ya sean locales o
federales, diversas al Tribunal;

Coadyuvar con la Presidenta o Presidente en la formulacion de denuncias de caracter penal o de
demandas civiles, laborales, fiscales y administrativas, asi como atender las diligencias que se
deriven de las mismas;

Realizar los tramites relativos al registro de derechos de propiedad intelectual a favor del Tribunal;
y

Colaborar en la presentacién de solicitudes de tiempo en radio y television para el Tribunal, ante
el Instituto Nacional Electoral.

Para la atencidn de los asuntos consultivos:

Asesorar a la Presidenta o Presidente, Magistradas o Magistrados y demas areas del Tribunal, y
Proporcionar asesoria juridica a los Comités y Subcomités creados por el Pleno y, de ser necesario,
participar en la integracion de los mismos. (Inciso modificado publicado en la Gaceta Oficial del
Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017

Para la atencion de los asuntos contractuales:

Proporcionar asesoria juridica a la Direccion de Administracion cuando ésta asi lo solicite, en los

procedimientos de licitacion publica, licitacion simplificada mediante invitacion a cuando menos
tres proveedores, y en adjudicaciones directas de contratos, y



b)

d)

€)
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Formular, revisar y validar conforme a las disposiciones legales aplicables, los proyectos de
contratos y convenios que celebre el Tribunal; asi como llevar un registro para su control.
Para la atencion de los asuntos normativos:

Revisar y opinar sobre los aspectos técnico-juridicos de los proyectos de manuales y
procedimientos administrativos que le remita la Direccién de Administracion;

Elaborar y/o revisar los proyectos de Reglamentos, Acuerdos, Lineamientos, Manuales y demas
documentos normativos internos en el &mbito de sus atribuciones, que le sean encomendados por
la Presidencia del Tribunal, para lo cual contara con la participacion de los drganos y areas del
mismo;

Redactar proyectos de acuerdos plenarios cuando asi lo solicite la Presidenta o Presidente;
Analizar los ordenamientos legales que se expidan y sus reformas, vinculados con las atribuciones
del Tribunal, asi como preveniry atender posibles conflictos entre las normas generales, a solicitud
de la Presidenta o Presidente, y

Derogado. (Inciso Derogado publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de
Veracruz el 22/03/2017)

SECCION CUARTA
DE LOS ORGANOS DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA

INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

ARTICULO 76. Para el cumplimiento de este Reglamento y de la normatividad en materia de Transparencia,
Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales, el Tribunal contara con:

I. El Comité de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales; y

I1. La Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccidn de Datos Personales.

ARTICULO 77. El Comité de Transparencia estara integrado de acuerdo a lo que establezca el Reglamento de
la materia del Tribunal Electoral. (Articulo modificado publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno del
Estado de Veracruz el 22/03/2017)

ARTICULO 78. El Comité de Transparencia serd el 6rgano integrado para conocer respecto de los
requerimientos del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccidn de Datos Personales, y tendré
las siguientes funciones:

I.  Celebrar las sesiones ordinarias o extraordinarias que se requieran;

Il. Coordinar y supervisar las acciones para proporcionar la informacion en sus vertientes de
transparencia, acceso a la informacidon y proteccion de datos personales, establecidas en la
normatividad y de conformidad con el principio de maxima publicidad;

Il Verificar el cumplimiento de la obligacion de elaboracion de los indices de clasificacion de
informacion reservada y mantenerlos actualizados por parte de todos los 6rganos y areas del Tribunal;

(AVA Establecer de conformidad con las disposiciones reglamentarias, los procedimientos que aseguren la
mayor eficacia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion y la proteccion de datos
personales;

V. Aprobar, modificar o revocar la clasificacién de la informacion;



VI.

VII.

VIII.

XI.
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Supervisar la aplicacion de los lineamientos en materia de acceso a la informacion para el manejo,
mantenimiento y seguridad de los datos personales, asi como los criterios de clasificacién expedidos
por el Instituto VVeracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales;

Derogada. (Fraccion Derogada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz
el 22/03/2017)

Emitir las resoluciones que correspondan para la atencion de las solicitudes de informacion, asi como
de acceso y de correccion de datos personales, de acuerdo a los lineamientos que emita el Instituto
Veracruzano de Acceso a la Informacion y Proteccidn de Datos Personales;

Supervisar la aplicacion de los criterios especificos para el Tribunal, en materia de clasificacion y
conservacion documentos administrativos, asi como la organizacion de archivos, de conformidad con
los lineamientos que al efecto se expidan;

Dictaminar las declaratorias de inexistencia de la informacién que les remitan las unidades
administrativas, y resolver en consecuencia; y

Las demas que les confieran las disposiciones aplicables.

ARTICULO 79. La Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales es el
area responsable de dar cumplimiento a las obligaciones que la normatividad de la materia establece para el
Tribunal como sujeto obligado.

ARTICULO 80. La Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales del
Tribunal estara adscrita a la Presidencia del Tribunal y estard a cargo de una Jefa o Jefe de Area y contar con
el personal auxiliar que la disponibilidad presupuestal del Tribunal permita.

ARTICULO 81. La Unidad de Transparencia tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Dar cumplimiento a las obligaciones derivadas de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Plblicay la Ley de Proteccion de Datos Personales, ambas del Estado de Veracruz;

Recabar y difundir la informacidon a que se refieren las obligaciones en materia de transparencia;

Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién pablica y las de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicidn de datos personales;

Aucxiliar a las y los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la informacion y de acceso,
rectificacion, cancelacién y oposicién de datos personales;

Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso a la informacién y
de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales;

Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la
gestion de las solicitudes de acceso a la informacion, conforme a la normatividad aplicable;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion publica y de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicidn de datos personales;

Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad;
Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del Tribunal;

Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el incumplimiento de
las obligaciones previstas en las disposiciones juridicas aplicables;
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Atender las solicitudes de informacion, entregando o negando la informacion solicitada al Tribunal,
fundando y motivando la resolucion respectiva, en los términos de la normatividad de la materia;

Coadyuvar con las areas del Tribunal para proponer al Comité de Transparencia, los acuerdos que
clasifiquen la informacion reservada;

Coadyuvar con las areas del Tribunal para que elaboren semestralmente un indice de los expedientes
clasificados como reservados, por area responsable y tema, asi como para que los documentos clasificados
parcial o totalmente lleven una leyenda que indique tal caracter, la fecha de la clasificacién, el fundamento
legal y, en su caso, el periodo de reserva;

Proponer al Comité de Transparencia, cuando asi se requiera, la aprobacion de las versiones publicas de
la informacion que emita el Tribunal;

Proponer al Comité de Transparencia, los casos sobre la inexistencia de la informacion solicitada;

Dar trdmite a los recursos de revision que interpongan los solicitantes ante el Tribunal en materia de acceso
a la informacion y proteccién de datos personales;

Dar tramite a los escritos que se presenten por incumplimiento a las obligaciones de transparencia que
interpongan las personas solicitantes ante el Tribunal;

Ser parte en la sustanciacion de los recursos de revision que se interpongan en contra del Tribunal;
Informar sobre el cumplimiento de las resoluciones de los recursos de revision en materia de acceso a la
informacién y proteccion de datos personales al Pleno del Tribunal, asi como al Instituto Veracruzano de
Acceso a la Informacién y Datos Personales;

Elaborar, en coordinacion con la Jefa o Jefe del Archivo Judicial, el Catalogo de Disposicion Documental;
Apoyar a la persona titular del Archivo, en la aplicacion de los criterios y lineamientos prescritos en
materia de archivos para el adecuado manejo, clasificacién y conservacion de los documentos, registros y
archivos;

Proponer los acuerdos de creacion, modificacion o supresién de sistemas de datos personales;

Proponer politicas, lineamientos y normas aplicables, para el adecuado manejo, tratamiento, seguridad y
proteccion de datos personales;

Coadyuvar en la elaboracion de las medidas de seguridad necesarias para la proteccién de datos personales
en el Tribunal y comunicarlas al Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales para su registro;

Elaborar y presentar al Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales
un informe sobre el cumplimiento del Tribunal de las obligaciones previstas en la Ley en materia de
transparencia y proteccion de datos personales;

Elaborar las declarativas de privacidad,;

Coordinarse con la Unidad de Sistemas para la adopcion de las medidas de seguridad que deban contar
los sistemas de datos personales, de acuerdo con la normativa vigente; e

Implementar el procedimiento para recabar el consentimiento de la persona titular de los datos personales,
en caso de cesiones y/o transmisiones que de los mismos se realicen.
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ARTICULO 82. El Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales
del Tribunal establecera los criterios, reglas y procedimientos para garantizar el acceso a la informacion
generada por el Tribunal.

SECCION QUINTA
DE LA CONTRALORIA GENERAL

ARTICULO 83. La Contraloria General es el area encargada de la funcién de control e inspeccion del
cumplimiento de las normas de funcionamiento administrativo que rijan a los 6rganos, areas, servidoras y
servidores publicos del Tribunal, con excepcion de aquellas que correspondan al Pleno. La Contraloria estara
adscrita administrativamente a la Presidencia del Tribunal y dependera de las decisiones del Pleno.

ARTICULO 84. Para el debido desempefio de sus atribuciones, la Contraloria General estara a cargo de una
Contralora o Contralor y contara con dos unidades de apoyo que seran: Control, Evaluacion y Auditoria, asi
como la de Responsabilidades, Quejas y Situacion Patrimonial.

ARTICULO 85. Para el ejercicio de sus funciones, la persona titular de la Contraloria General tendra las
atribuciones y obligaciones siguientes:

. Vigilar el cumplimiento de la adecuada aplicacion de los recursos del Tribunal, de conformidad con el
presupuesto autorizado y de las disposiciones legales, normas y lineamientos que regulan el ejercicio
de los fondos publicos, a peticién de la Presidenta o Presidente o del Pleno;

1. Elaborar las propuestas de manuales de organizacion y procedimientos de las auditorias, revisiones,
solventaciones y fiscalizacion de los recursos que ejerzan los érganos y areas del Tribunal, mediante
normas, métodos y sistemas establecidos en las disposiciones legales aplicables;

. Proponer al Pleno para su aprobacion, el programa anual de revisiones y auditorias y, en su momento,
ejecutarlo;

V. Comprobar el cumplimiento, por parte de los drganos y &reas del Tribunal, de las obligaciones
derivadas de las disposiciones en materia de planeacion, presupuesto, ingresos, egresos,
financiamiento, patrimonio y fondos, de acuerdo al Programa Anual de Trabajo;

V. Revisar que las operaciones, informes contables y estados financieros, estén basados en los registros
contables que lleve el area correspondiente, cuando lo requiera la Presidenta o Presidente, el Pleno o
de acuerdo a su programa anual;

VI. Supervisar permanentemente el correcto ejercicio del presupuesto de egresos del Tribunal de acuerdo
a su programa anual;
VII. Examinar la asignacion y correcta utilizacion de los recursos financieros, humanos y materiales de

acuerdo a su programa anual;

VIII. Revisar el cumplimiento de objetivos y metas fijados en los programas presupuestales a cargo del
Tribunal, con el proposito de recomendar las medidas pertinentes;

IX. Informar a la Presidenta o Presidente de las deficiencias o desviaciones que detecte con motivo del
ejercicio de sus atribuciones, para que se determinen las medidas legales y administrativas
conducentes;

X.  Analizar y evaluar los sistemas de procedimientos y control interno;
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Realizar auditorias contables, operacionales y de resultados del Tribunal, cuando lo requiera el Pleno
0 a solicitud de la Presidenta o Presidente del Tribunal;

Informar a la Presidenta o Presidente de los resultados derivados de las auditorias practicadas;

Revisar que las adquisiciones de bienes, prestacion de servicios y obra publica, se ajusten a los
procedimientos normativos y los montos autorizados;

Participar en las Comisiones, Comités y Subcomités creados por el Pleno o integrados por disposicion
de Ley; (Fraccidon modificada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz
el 22/03/2017)

Admitir los medios de impugnacion que los particulares hagan valer ante la Contraloria derivado de
los procesos de licitacion, convenios o contratos celebrados por personas fisicas o morales con el
Tribunal, dando vista a la Presidenta o Presidente para la sustanciacion respectiva, y poniendo a
consideracion del Pleno la resolucion respectiva;

Expedir los manuales de organizacion, procedimientos y de servicios en relacion a las
responsabilidades administrativas, que sean necesarios para el funcionamiento de la Contraloria;

Recibir las quejas o denuncias en contra de servidoras o servidores publicos del Tribunal con motivo
de presuntas irregularidades cometidas en el ejercicio de sus funciones, dando vista a la Presidenta o
Presidente para la sustanciacion respectiva, y poniendo a consideracion del Pleno la resolucién
respectiva;

Tramitar y sustanciar, previo acuerdo con la Presidenta o Presidente, los procedimientos
administrativos derivados de las quejas o denuncias, relacionadas con el incumplimiento de las
obligaciones de las y los servidores y ex servidoras y servidores publicos del Tribunal, debiendo poner
a consideracion del Pleno la resolucidn respectiva;

Establecer acciones preventivas y correctivas en materia de responsabilidad de las y los servidores
publicos, en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos y del presente
Reglamento;

Proponer a la Presidenta o Presidente las normas y lineamientos, asi como determinar los formatos con
los cuales las y los servidores publicos deberan declarar su situacién patrimonial, asi como elaborar
los manuales e instructivos correspondientes;

Establecer mecanismos para recibir, registrar y resguardar la presentacion de las declaraciones de
situacion patrimonial por parte de las y los funcionarios, servidoras y servidores del Tribunal;

Iniciar, previo acuerdo con la Presidenta o Presidente, los procedimientos administrativos a quienes no
cumplan con la presentacion de las declaraciones de situacion patrimonial, en términos de la materia,
debiendo poner a consideracion del Pleno la resolucion respectiva;

Ejecutar y en su caso verificar que se hagan efectivas las sanciones administrativas impuestas a las y
los servidores en términos de las leyes respectivas;

Orientar, asesorar y coadyuvar en el cumplimiento de las obligaciones del personal del Tribunal, en el
admbito de competencia de la Contraloria; y

Instrumentar y vigilar que los procesos de entrega-recepcion del personal del Tribunal, se hagan de
conformidad con la normatividad de la materia; y (Fraccion adicionada publicada en la Gaceta
Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)
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Mantener y atender el vinculo institucional que sea necesario con la Contraloria General, el Organo de
Fiscalizacion Superior y el H. Congreso, todos del Estado de Veracruz. (Fraccion adicionada
publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

SECCION SEXTA

UNIDAD DE SISTEMAS DE INFORMATICA JUDICIAL

ARTICULO 86. La Unidad de Sistemas de Informética Judicial es el &rea encargada del desarrollo,
implementacién y mantenimiento de las herramientas y sistemas informaticos que coadyuven al desarrollo de
las actividades del Tribunal; estar& adscrita a la Presidencia del Tribunal.

ARTICULO 87. La Unidad de Sistemas de Informéatica Judicial tendra una Jefa o Jefe de Area como su titular
y contard con el personal Analista necesario para el cumplimiento de sus funciones, de acuerdo a la
disponibilidad presupuestal del Tribunal. (Articulo modificado publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno
del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

ARTICULO 88. La persona titular de la Unidad de Sistemas, tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.

Coadyuvar con la Presidenta o Presidente y el Pleno en el cumplimiento de las atribuciones que tienen
encomendadas, generando, desarrollando y poniendo a su consideracion, las herramientas informaticas
pertinentes;

Elaborar la pagina electronica mediante la cual se publiciten los medios de impugnacion recibidos
conforme a lo establecido por el articulo 354 del Cédigo, asi como demas actuaciones procesales y las
sentencias recaidas a los mismos, en coordinacion con las o los Magistrados y la o el Secretario;
Apoyar en el uso eficiente de los recursos informaticos y telefonicos para que el personal del Tribunal
obtenga oportunamente la informacidn que se solicite y los requerimientos que se realicen, a fin de
resolver lo que corresponda dentro de los plazos que para tal efecto sefiala el Cédigo;

Disefiar e implementar las politicas para el uso adecuado de los recursos informaticos del Tribunal;

Asignar recursos informaticos, servicios de impresion, servicios de telefonia y acceso a internet al
personal del Tribunal en funcién de las politicas establecidas por las o los Magistrados;

Elaborar los informes y reportes estadisticos que le sean requeridos;

Establecer politicas de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes informaticos, antivirus,
sistemas de tierra fisica del sistema eléctrico y sistemas de telefonia;

Cuidar el adecuado funcionamiento de los equipos y dispositivos de comunicacion que se instalen en
la Unidad de Sistemas, asi como administrar los servicios que éstos proporcionan;

Vigilar el buen funcionamiento de los servicios y accesos a los sistemas de red mundial de internet;
Coordinar la grabacion y difusion de las sesiones publicas del Tribunal;

Proporcionar asistencia técnica, asesoria y capacitacion sobre el manejo y operacion de las
herramientas informaticas asignadas a las distintas areas del Tribunal;

Definir e implementar las politicas informaticas y los estdndares para el disefio de redes de coémputo,
uso de programas y desarrollo de aplicaciones;

Disefiar y administrar la pagina de internet del Tribunal en lo referente a la parte técnica cuyo contenido
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XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.
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se implementara acatando los lineamientos establecidos por las o los Magistrados y la Secretaria
General de Acuerdos;

Auxiliar a las diferentes areas del Tribunal, en la elaboracién de proyectos de manuales de
procedimiento, por lo que hace a la parte técnica informatica;

Asumir las medidas pertinentes para el buen funcionamiento de la Unidad de Sistemas a su cargo;

Identificar, conjuntamente con el drgano o area usuaria del Tribunal, las necesidades de servicios y
bienes informaticos con la finalidad de plantear las adquisiciones que se necesiten para permitir el
correcto funcionamiento de las mismas;

Elaborar los formatos y procedimientos que se consideren convenientes para solicitar los servicios de
la Unidad de Sistemas;

En apoyo a la Secretaria General de Acuerdos, establecer las politicas de publicacion vy
almacenamiento de las sentencias y demas actuaciones procesales, para su adecuada identificacion en
la pégina de Internet del Tribunal;

Implementar un &rea especifica que permita el desempefio de sus funciones y para seguridad del
resguardo de equipos, consumibles y respaldos de informacion;

Publicar la estadistica electoral en la pagina web del Tribunal, tomando como base la informacion
proporcionada por la o el Secretario;

Informar y hacer los planteamientos necesarios a las o los Magistrados y a la Direccion de
Administracidn, sobre las necesidades en materia de recursos informaticos, telefonia, sistema eléctrico,
sistemas de pararrayos, plantas de emergencia, sistemas de seguridad y todo cuanto sea necesario para
garantizar el mejor funcionamiento informatico del Tribunal;

Establecer politicas, prohibiciones y responsabilidades en el uso de los recursos informaticos y
telefonicos, en coordinacién con las o los Magistrados y la Direccién de Administracion;

En coordinacion con la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales, difundir la informacion correspondiente en la pagina de internet del Tribunal; y

Hacer del conocimiento de la Presidenta o Presidente cualquier irregularidad que advierta en las
actividades que tiene encomendadas la Unidad de Sistemas a su cargo y proceder a corregirla, sin
perjuicio de las responsabilidades a que hubiera lugar.

SECCION SEPTIMA

DE LA UNIDAD DE DIFUSION

ARTICULO 89. La Unidad de Difusion es el area encargada de planear, disefiar y dirigir la politica de
comunicacion social institucional del Tribunal, para una mejor difusién y comprension de los derechos politico-
electorales y del sistema de justicia electoral que los garantiza, consolidando la imagen publica del Tribunal;
asi como de difundir la actividad jurisdiccional de conformidad con la normativa aplicable. La Unidad de
Difusion estara adscrita a la Presidencia del Tribunal.

ARTICULO 90. La Unidad de Difusion estara a cargo de una Jefa o Jefe de Area como su titular y contara con
el personal Analista necesario para el desempefio de sus funciones, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal
del Tribunal. (Articulo modificado publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)
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ARTICULO 91. La Unidad de Difusion tendra las siguientes atribuciones y obligaciones:

VI.

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

Elaborar la resefia periodistica del Tribunal;

Establecer vinculos institucionales con los medios de comunicacion de radio, television, impresos y
electronicos locales, nacionales e internacionales, para difundir las actividades del Tribunal;

Establecer mecanismos de coordinacion con las areas de comunicacién social o difusion, de otras
instituciones y organismos, publicos y privados, locales, nacionales e internacionales; y mantener una
relacion cordial con quienes estén interesados en todas las actividades del Tribunal;

Establecer vinculo con el Instituto Nacional Electoral para efectos de la transmision de los spots y
solicitud de tiempos en radio y television para el Tribunal, de conformidad con la normativa y acuerdos
aplicables;

Elaborar en acuerdo con la Presidencia, los spots del Tribunal que deberan ser transmitidos a través de
radio y television;

Enviar a las instancias correspondientes, los comunicados, boletines y avisos de sesion publica, asi
como la sintesis de los puntos resolutivos de las sentencias emitidas por el Tribunal;

Implementar politicas y normas en materia de comunicacién social, libres de estereotipos
discriminadores y apegados a los principios rectores de la funcion electoral;

Coordinar las acciones de difusion con el titular de la Unidad de Transparencia, a efecto de cumplir
con la normatividad aplicable a la materia de transparencia y acceso a la informacion puablica;

Acordar con la Presidencia del Tribunal las politicas de informacion institucional que sean necesarias
para su difusion, en los medios impresos, electronicos, de radio, de television y en redes sociales;

Organizar y planear las entrevistas y conferencias de prensa, que sean necesarias para la difusion de la
cultura politico-electoral y de las actividades del Tribunal;

Coadyuvar en las tareas de difusion de los diversos 6rganos y areas del Tribunal, en lo referente a las
actividades propias a su competencia y atribuciones; y

Coordinar las actividades para la impresién, edicion, publicacién y distribucion de libros, revistas,
informes de labores, memoria anual, folletos, carteles, tripticos y materiales fotograficos y
audiovisuales del Tribunal.

SECCION OCTAVA
DE LA UNIDAD PARA LA IGUALDAD DE GENERO

(Seccion adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado Veracruz el
22/03/2017)

ARTICULO 91 BIS. La Unidad para la Igualdad de Género del Tribunal Electoral de Veracruz es el area
encargada de implementar la politica transversal tendiente a lograr el respeto, la proteccion y la promocion de
la igualdad entre mujeres y hombres, de manera especifica en cuanto al ejercicio de sus derechos politico-
electorales; asi como de institucionalizar la perspectiva de género al interior del Tribunal Electoral. La Unidad
estara adscrita a la Presidencia del Tribunal.

La Unidad para la Igualdad de Género estara a cargo de la persona designada en el acuerdo que para tal efecto
emita el Pleno del Tribunal.

ARTICULO 91 TER. La persona titular de la Unidad para la Igualdad de Género tendra las siguientes
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obligaciones y atribuciones:

l. Coordinar la elaboracion de programas y acciones que garanticen el cumplimiento de la normatividad
aplicable en materia de igualdad de género;

. Disefiar, implementar y vigilar el cumplimiento de las politicas y acciones que permitan el respeto, la
proteccion y la promociédn de la perspectiva de género en el marco de las funciones y atribuciones del
Tribunal;

1l. Impulsar el enfoque de la igualdad de género en la elaboracion del presupuesto del Tribunal, de
conformidad con la normatividad aplicable;

(AVA Implementar las acciones necesarias encaminadas a disminuir la desigualdad entre mujeres y hombres
dentro del Tribunal y fomentar la cultura de la igualdad de género y no discriminacion;

V. Brindar asesoria en materia de igualdad de género;

VI. Impulsar la cultura de igualdad de derechos y paridad de género entre el personal del Tribunal;
VII. Promover la revision y/o actualizacion de la normatividad del Tribunal con perspectiva de género;
VIIL. Establecer y concertar vinculos institucionales con dependencias, instituciones y organizaciones,

publicas y privadas del ambito federal, estatal y municipal para ejecutar las politicas, acciones y
programas de su competencia;

IX. Impartir y organizar, en coordinacion con la Direccién de Capacitacidn, conferencias, talleres o cursos
que faciliten y apoyen la sensibilizacién en materia de igualdad de género, especificamente para el
ejercicio de los derechos politico electorales de la ciudadania; y

X. Elaborar y someter a la aprobacién de la Presidenta o Presidente, el Programa Anual de Igualdad de
Derechos y Paridad de Género, los lineamientos, manuales y/o protocolos necesarios para la
implementacion de la perspectiva de género del Tribunal.

SECCION NOVENA

DE LA UNIDAD PARA LA ATENCION A GRUPOS VULNERABLES
(Seccion adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)

ARTICULO 91 QUATER. La Unidad para la Atencion a Grupos Vulnerables del Tribunal, es el area
encargada de atender, en el ambito electoral del Estado de Veracruz, a los grupos sociales y personas en
condicién o situacién de vulnerabilidad social. La Unidad estara adscrita a la Presidencia del Tribunal.

La Unidad para la Atencién a Grupos Vulnerables estara a cargo de la persona designada en el acuerdo que para
tal efecto emita el Pleno del Tribunal.

ARTICULO 91 QUINTUS. La persona titular de la Unidad para la Atencion a Grupos Vulnerables tendra las
siguientes obligaciones y atribuciones:

I Brindar atencion y asesoria juridica a las personas y grupos en situacién de vulnerabilidad, con la
finalidad de que puedan ejercer plenamente sus derechos politico-electorales;

Il. Coordinar la elaboracién de programas y acciones que garanticen el cumplimiento de la diversa
normatividad aplicable en materia de atencién a grupos vulnerables;
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Fomentar al interior del Tribunal Electoral, la planeacion, programacion y ejecucion de politicas
publicas incluyentes para la atencién de los diferentes grupos en situacién de vulnerabilidad;

Establecer y concertar vinculos institucionales con dependencias, instituciones y organizaciones,
publicas y privadas del ambito federal, estatal y municipal para ejecutar las politicas, acciones y
programas de su competencia;

Impartir y organizar, en coordinacién con la Direccién de Capacitacién, conferencias, talleres o cursos
que faciliten y apoyen la sensibilizacion en materia de derechos humanos, no discriminacién y, en
general, sobre la proteccién y salvaguarda de los derechos politico-electorales de las personas
pertenecientes a los diferentes grupos en situacion de vulnerabilidad del Estado de Veracruz; y

Elaborar y someter a la aprobacion de la Presidenta o Presidente del Tribunal, los lineamientos,
manuales y/o protocolos necesarios para la atencién a grupos vulnerables.

SECCION DECIMA
DE LA UNIDAD DE PROTECCION CIVIL

(Seccidn adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)

ARTICULO 91 SEXTUS. La Unidad de Proteccion Civil del Tribunal, es el area responsable de desarrollar y
dirigir las acciones de proteccion civil y de reduccion del riesgo de desastres al interior del organismo
jurisdiccional. La Unidad estara adscrita a la Presidencia del Tribunal.

La Unidad de Proteccién Civil estara a cargo de la persona designada en el acuerdo que para tal efecto emita el
Pleno del Tribunal.

ARTICULO 91 SEPTIMUS. La persona titular de la Unidad de Proteccion Civil tendra las siguientes
obligaciones y atribuciones:

VI.

VII.

VIIL.

Coordinar la elaboracion de programas y acciones que garanticen el cumplimiento de la normatividad
aplicable en materia de proteccion civil y reduccion del riesgo de desastres;

Desarrollar y dirigir las acciones de proteccion civil y reduccion del riesgo de desastres al interior del
Tribunal,

Identificar, evaluar y vigilar los riesgos de desastres y potenciar la alerta temprana;
Aplicar medidas para la identificacion de riesgos y evitar su formacién; prever, prevenir y mitigar
riesgos existentes y futuros al interior del Tribunal; asi como preparar respuestas en caso de emergencia

que aseguren el bienestar del personal y del publico visitante;

Ante la existencia de un fenémeno perturbador, coordinar o participar, seglin corresponda, en acciones
de auxilio, recuperacién y reconstruccion;

Elaborar, actualizar, operar y vigilar el protocolo interno del Tribunal en materia de proteccion civil y
reduccion del riesgo de desastres;

Brindar asesoria en materia de proteccion civil y reduccion del riesgo de desastres;

Impulsar y fortalecer la cultura de la proteccion civil y reduccion del riesgo de desastres entre el
personal del Tribunal;

Establecer y concertar vinculos institucionales con dependencias, instituciones y organizaciones,
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publicas y privadas del ambito federal, estatal y municipal para ejecutar las politicas, acciones y
programas de su competencia;

X. Impartir y organizar, en coordinacion con la Direccién de Capacitacion, conferencias, talleres o cursos

que faciliten y apoyen la sensibilizacién en materia de proteccion civil y reduccién del riesgo de

desastres; y

XI. Elaborar y someter a la aprobacién de la Presidenta o Presidente del Tribunal, los lineamientos,
manuales y/o protocolos necesarios para el desarrollo de sus atribuciones.

SECCION DECIMA PRIMERA
DEL SERVICIO MEDICO DEL TRIBUNAL

(Seccion adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)

ARTICULO 92. El Tribunal, a través de un Médico General, prestara el servicio médico general a su personal
y al publico que se encuentre dentro de sus instalaciones.

ARTICULO 93. El servicio médico se prestara en el centro de trabajo, en el horario de labores ordinario y

extraordinario fijados por el Tribunal y su Presidenta o Presidente, en términos del articulo 108 de este
Reglamento.

CAPITULO X
DE LAS COMISIONES Y COMITES DEL TRIBUNAL
(Capitulo modificado publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

ARTICULO 94. El Pleno del Tribunal, a través de acuerdos plenarios, integrara las comisiones y comités,
temporales o permanentes, que considere necesarias para el desempefio de sus atribuciones y obligaciones.

El funcionamiento de las comisiones y de los comités sera establecido en los acuerdos que emita el Pleno del
Tribunal e invariablemente deberan ser integradas por una Presidencia, una Secretaria Técnica y las vocalias
que se estimen convenientes.

CAPITULO XI
DE LAS AUSENCIAS Y LICENCIAS
ARTICULO 95. Las ausencias de la Presidenta o Presidente a sesiones pUblicas o reuniones privadas del Pleno,
seran cubiertas en forma rotatoria por la o el Magistrado que corresponda en atencién al orden alfabético del
primer apellido.
En el caso del supuesto sefialado en el parrafo anterior, la 0 el Magistrado que funja como Presidenta o

Presidente habilitard a la o al Secretario como Magistrado provisional para todos los efectos legales que
correspondan, debiendo designar, a su vez, a un funcionario que funja temporalmente como Secretario.
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ARTICULO 96. En el caso de ausencias de alguna o algiin Magistrado distinto a quien ejerza la Presidencia
del Tribunal, la Presidenta o Presidente seguira, en lo conducente, el procedimiento sefialado en el parrafo
segundo del articulo 95 del presente Reglamento.

ARTICULO 97. Las solicitudes de licencia de las o los Magistrados deberan presentarse por escrito al Pleno,
por conducto de la Presidenta o Presidente, expresando las razones que las motivan, a efecto de que el Pleno
acuerde lo conducente.

No podran otorgarse licencia a las o los Magistrados durante los procesos electorales y de participacién
ciudadana, salvo por causa grave a juicio del Pleno.

Las o los Magistrados a quienes se otorgue licencia, mediante escrito dirigido a la Presidenta o Presidente
deberan avisar de su reincorporacion, al dia habil siguiente a la conclusién de la misma.

ARTICULO 98. En los casos de ausencia de alguna o algin Magistrado, para efectos del turno de expedientes
se seguira lo establecido en los articulos 112 y 113 del presente Reglamento.

ARTICULO 99. El Pleno a propuesta de la Presidenta o Presidente, podréa designar mediante oficio a quien
sustituya a las personas titulares de las areas y de la Secretaria del Tribunal en ausencias menores a un mes que
se den por motivos de salud, vacaciones, licencias o cualquier otra causa justificada. Las ausencias que excedan
el periodo antes mencionado, y en su caso las vacantes respectivas, serdn cubiertas temporalmente por una
encargada o encargado de despacho que designe la Presidenta o Presidente, hasta que el Pleno determine lo
conducente.

CAPITULO XII
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL TRIBUNAL

ARTICULO 100. EI personal del Tribunal debera prestar sus servicios bajo los principios de excelencia,
objetividad, imparcialidad, independencia y profesionalismo, por lo que, sin distincién ni excepcién, en el
ambito de sus funciones y responsabilidades respectivas, su actuacion debera guiarse por los valores de
honorabilidad, buena fe, honestidad, transparencia y rendicion de cuentas, asi como regirse por los principios
establecidos en el Cadigo de Etica Judicial Electoral del Tribunal y demés normas aplicables.

ARTICULO 101. Ademés de las obligaciones establecidas en el articulo 46 de la Ley de Responsabilidades,
son deberes del personal del Tribunal en el ambito de sus respectivas competencias y en el ejercicio de sus
funciones, los siguientes:

l. Respetar y cumplir con lealtad la Constitucion, la Constitucion Local, los tratados internacionales, las
leyes y este Reglamento;
Il.  Promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos, de conformidad con los principios de
universalidad, interdependencia, indivisibilidad, progresividad e igualdad de género;
I1l.  Atender las instrucciones de su superior jerarquico relacionadas con su competencia;
(\VA Conducirse con respeto hacia sus subalternas o subalternos, colegas y superiores, a fin de generar
ambientes laborales libres de violencia y de discriminacion;
V. Realizar las funciones propias del cargo con responsabilidad, honradez, prontitud, profesionalismo,
cuidado y eficiencia requeridos, en el tiempo y lugar estipulado;

VI. Observar los principios y normas éticas, como parametros fundamentales de orientacion para el
desempefio de sus funciones;
VII. Cumplir y hacer cumplir las normas vigentes y las instrucciones provenientes de autoridad competente,
a efecto de garantizar la seguridad y salud del personal y ciudadania en general;
VIII. Notificar a las instancias correspondientes cualquier hecho comprobado que pueda desprestigiar, dafiar
0 causar perjuicio al Tribunal; y
IX. Cuidar y hacer buen uso de todos los bienes, Gtiles, materiales, herramientas, mobiliario y equipo

confiados a su custodia, uso y/o administracion.
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ARTICULO 102. Seréan causas de responsabilidad para las y los servidores ptblicos del Tribunal:

a) Incumplir con sus obligaciones establecidas en el articulo 101 del presente Reglamento y las que
deriven de otras disposiciones normativas;

b) Realizar conductas que atenten contra la independencia de la funcién judicial del Tribunal, tales como
aceptar o ejercer consignas, presiones, encargos o comisiones, o cualquier accién que genere o
implique subordinacidn respecto de alguna persona ajena al Tribunal;

¢) Inmiscuirse indebidamente en cuestiones del orden jurisdiccional que no le competan;

d) Tener una notoria ineptitud o descuido en el desempefio de las funciones o labores que deban realizar;

e) Impedir que las partes ejerzan los derechos procesales que legalmente les correspondan en los recursos
0 juicios competencia del Tribunal;

f)  Conocer de algin asunto o participar en algin acto para el cual se encuentren impedidos;

g) No poner en conocimiento de la Contraloria General cualquier acto tendiente a vulnerar la
independencia de la funcion judicial;

h) Hacer del conocimiento de las partes o de cualquier otra persona, el sentido de algin proyecto de
resolucion antes de que el Pleno resuelva el asunto respectivo;

i) Abandonar su lugar de trabajo o dejar de desempefiar las funciones o las labores que tenga a su cargo,
sin causa justificada para ello;

j) Sustraer fisicamente, por medios electrénicos o por cualquier otro medio, los expedientes de los
medios de impugnacion de las instalaciones del Tribunal, salvo que existiera causa justificada para
ello, respetando en todo momento el deber de confidencialidad a que obliguen el Cédigo o este
Reglamento; y

k) Las demés que determine la ley.

ARTICULO 103. EI Pleno, a propuesta de la Presidenta o Presidente, serd competente para aplicar las
sanciones que correspondan por conductas que pudieran derivar en alguna responsabilidad por parte del
personal del Tribunal. La Contraloria General, con el apoyo de la Direccién Juridica, sera la encargada de
instruir el procedimiento respectivo y poner a consideracion de la Presidenta o Presidente, el proyecto de
resolucion correspondiente, quien a su vez, lo pondra a consideracién del Pleno en reunion privada.

La sustanciacion de los procedimientos aludidos se llevara a cabo en los términos de los acuerdos que al efecto
emitan el Pleno, a propuesta de la Presidenta o Presidente, debiendo observar el debido proceso.

ARTICULO 104. El Tribunal podra aplicar a su personal las siguientes sanciones administrativas:
I.  Amonestacion privada o publica;
Il.  Suspension de dos dias hasta quince dias habiles sin goce de sueldo;
1. Terminacion de la relacion laboral, sin responsabilidad para el Tribunal,
V. Sancion econémica; e
V. Inhabilitacién temporal para desempefiar empleos, cargos o comisiones en el servicio publico.

CAPITULO X111
DE LOS IMPEDIMENTOS Y EXCUSAS

ARTICULO 105. Las o los Magistrados, y las o los Secretarios de Estudio y Cuenta, estaran impedidos para
conocer de los asuntos que les sean turnados para su estudio, sustanciacion y resolucion en los términos que
sefiala el articulo 113 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, en los siguientes casos:
a) Tener parentesco en linea recta sin limitacién de grado, en la colateral por consanguinidad hasta el cuarto
grado y en la colateral por afinidad hasta el segundo, con alguna o alguno de los interesados, sus representantes,
patronos o defensores;

b) Tener amistad intima o enemistad manifiesta con alguna de las personas a que se refiere el inciso anterior;

c) Tener interés personal en el asunto, o tenerlo su conyuge, concubina, concubinario o sus parientes, en los
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grados que expresa el inciso a) de este articulo;

d) Haber presentado querella o denuncia la o el servidor publico, su cényuge, concubina, concubinario o sus
parientes, en los grados que expresa el inciso a), en contra de alguno de los interesados;

e) Tener pendiente la o el servidor publico, su conyuge, concubina, concubinario o sus parientes, en los grados
gue expresa el inciso a), un juicio contra alguna o alguno de los interesados o no haber transcurrido mas de un
afio desde la fecha de la terminacion del que hayan seguido hasta la fecha en que tome conocimiento del asunto;

) Haber sido procesado la o el servidor publico, su conyuge, concubina, concubinario o parientes, en los grados
expresados en el inciso a), en virtud de querella o denuncia presentada ante las autoridades, por alguna o alguno
de los interesados, sus representantes, patronos o defensores;

g) Estar pendiente de resolucién un asunto que hubiese promovido como particular, semejante a aquél que le es
sometido para su conocimiento o tenerlo su conyuge, concubina, concubinario o sus parientes en los grados
expresados en el inciso a);

h) Tener interés personal en asuntos donde alguna o alguno de los interesados sea juez, arbitro o arbitrador;

i) Asistir, durante la tramitacion del asunto, a convite que le diere o costeare alguna de las personas interesadas,
tener mucha familiaridad o vivir en familia con alguna de estas personas;

j) Aceptar presentes o servicios de alguna de las personas interesadas;

k) Hacer promesas que impliquen parcialidad a favor o en contra de alguna persona interesada, sus
representantes, patronos o defensores, 0 amenazar de cualquier modo a alguna o alguno de ellos;

1) Ser acreedor, deudor, socio, arrendador o arrendatario, dependiente o principal de alguno de las personas
interesadas;

m) Ser o haber sido tutor o curador de alguna de las interesadas o interesados o administrador de sus bienes por
cualquier titulo;

n) Ser heredera, heredero, legataria, legatario, donataria, donatario, fiadora o fiador de alguna o alguno de los
interesados, si la o el servidor publico ha aceptado la herencia o el legado o ha hecho alguna manifestacion en
este sentido;

fi) Ser conyuge, hija o hijo de la o del servidor publico, acreedor, deudor o fiador de alguno de los interesados;
0) Haber sido juez o magistrado en el mismo asunto, en otra instancia;

p) Haber sido agente del Ministerio Publico, jurado, perito, testigo, apoderado, patrono o defensor en el asunto
de que se trata, o haber gestionado o recomendado anteriormente el asunto en favor o en contra de alguna de
las personas interesadas; y

g) Cualquier otra analoga a las anteriores.

ARTICULO 106. El Pleno calificara, de inmediato y de plano, la causa de la excusa o del impedimento, ya sea
admitiéndolo o desechandolo, conforme al siguiente procedimiento:

I Quienes se encuentren impedidos legalmente para conocer de determinado asunto, deberan hacer
constar en autos la causa del impedimento, comunicandolo de inmediato a la Presidenta o Presidente
para que proceda a hacerlo del conocimiento del Pleno;
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Recibido el escrito que contenga la excusa o impedimento de la o el Magistrado en la Secretaria, previo
auto de recepcidn, por oficio serd enviado de inmediato a las o los Magistrados restantes para su
calificacion y resolucion. Si fuese fundado, el Pleno continuara el conocimiento del asunto con las o
los Magistrados restantes, sin la participacion de la o el Magistrado que se excusd, designando a la
Secretaria 0 Secretario General de Acuerdos para suplirlo, debiéndose returnar el expediente a otra u
otro Magistrado, en caso de que la excusa aprobada corresponda a quien se le turné originalmente el
asunto;

En tanto se resuelva la excusa, la Presidenta o Presidente tomara las medidas necesarias para continuar
con la sustanciacién correspondiente, si se trata de un asunto de urgente resolucion; en caso contrario,
se suspendera el procedimiento respectivo hasta en tanto sea resuelta;

De ser una Secretaria 0 Secretario de Estudio y Cuenta, la o el Magistrado ponente instruird a otra
Secretaria 0 Secretario de su adscripcién para que conozca y sustancie el asunto en cuestion;

En el caso de que el Pleno declare infundado el impedimento o la excusa, la o el servidor publico
respectivo deberé continuar con el conocimiento del asunto; y

La determinacidn que se pronuncie respecto de la excusa o impedimento debera ser notificada por
estrados a las partes.

ARTICULO 107. Las partes en los medios de impugnacion podréan hacer valer por escrito, la actualizacion de
alguna de las causas de impedimento, aportando los elementos de prueba conducentes.

El escrito se tramitara en via incidental en cualquier estado del medio de impugnacion, hasta antes de que se
dicte la sentencia respectiva y debera ajustarse a lo siguiente:

El escrito deberd presentarse en la Oficialia de Partes del Tribunal, a efecto de que sea turnado de
inmediato a la o al Magistrado que corresponda;

Una vez admitido se dard vista a la o al Magistrado de que se trate, a fin de que de inmediato rinda el
informe respectivo y el asunto sea sometido a la consideracion del Pleno para su resolucion;

Hecho lo anterior se seguiran, en lo conducente, las reglas establecidas en el articulo 106 del presente
Reglamento;

La determinacién que se pronuncie respecto del impedimento, debera ser notificada personalmente al
promovente, asi como a las partes en el respectivo medio de impugnacion; y

Si el impedimento invocado por alguna de las partes fuere frivolo, se podrd imponer a la persona
promovente, segln lo estime el Pleno, una multa de hasta cincuenta dias del salario minimo vigente
en la capital del Estado de Veracruz.
LIBRO SEGUNDO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

TITULO PRIMERO

DEL SISTEMA DE MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA ELECTORAL Y SU

PROCEDIMIENTO
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES
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ARTICULO 108. Durante los procesos electorales, todos los dias y horas seran habiles. Los plazos se
computaran de momento a momento y si estan sefialados por dias, éstos se consideraran de veinticuatro horas,
en términos del articulo 169, Gltimo parrafo, del Cédigo.

Fuera del proceso electoral, o bien cuando la violacion reclamada no guarde relacion directa con alguna de las
etapas de éste, seran dias habiles todos los del afio, con excepcién de los sdbados y domingos, los inhabiles en
términos de ley y aquellos que se acredite que no fueron laborados por la autoridad responsable. Seran horas
habiles las que medien entre las ocho y las diecinueve horas. Las o los Magistrados podran habilitar los dias y
horas inhabiles.

ARTICULO 109. Durante la sustanciacion ordinaria de un medio de impugnacion, bajo la responsabilidad de
la o del Magistrado instructor, quien actuara asistido de la Secretaria o Secretario de Estudio y Cuenta que al
efecto designe, podra ordenar, en caso de ser necesario, la practica de cualquier diligencia para el mejor
desarrollo de la secuela procesal, asi como dictar los acuerdos de tramite y demas requerimientos necesarios,
con la finalidad de llegar al conocimiento real de la cuestion planteada, siempre que ello no constituya un
impedimento para resolver el medio de impugnacién de que se trate dentro de los plazos que sefiala el Cédigo.

CAPITULO II
DE LAS REGLAS DEL TURNO

ARTICULO 110. De conformidad con lo previsto en el articulo 416, fraccion X, del Cédigo, la Presidenta o
Presidente turnard, por conducto de la o el Secretario, los expedientes de los medios de impugnacion que sean
promovidos a las o los Magistrados, para su sustanciacion y formulacion del proyecto de sentencia que
corresponda, tomando en cuenta su dia y hora de presentacién en el Tribunal y el orden alfabético de los
apellidos de las o los Magistrados; incluso de aquellos medios de impugnacidn interpuestos directamente ante
el Tribunal, en los cuales no se advierta el tramite previsto en los articulos 366 y 367 del Cédigo. En caso de
impedimento o excusa, el asunto se asignara a quien le siga en ese mismo orden. (Articulo modificado
publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

El turno podré ser modificado, cuando a juicio de la Presidenta o Presidente, las cargas de trabajo o la naturaleza
de los asuntos asi lo requieran.

ARTICULO 111. Cuando se advierta que entre dos 0 mas juicios, recursos o denuncias existe conexidad en la
causa, por estarse controvirtiendo el mismo acto o resolucién, o bien, se aduzca respecto de actos o
resoluciones similares, una misma pretension y causa de pedir, y por economia procesal se considere
conveniente su estudio en una misma Ponencia, la Presidenta o Presidente turnara el o los expedientes a la o al
Magistrado que haya sido instructor en el primero de ellos, sin que proceda acumulacion, salvo que por su
namero, urgencia o complejidad se estime conveniente que deba turnarse conforme lo previsto en el articulo
anterior.

ARTICULO 112. En caso de ausencia de alguna o algin Magistrado con motivo del cumplimiento de una
comision oficial, licencia o por el disfrute de algun periodo vacacional, y si dicha ausencia no es mayor de una
semana calendario, se continuara con el turno habitual de expedientes a su Ponencia, salvo en casos urgentes.
En caso de exceder el lapso mencionado, se le suspendera el turno durante la semana anterior al inicio de la
ausencia y se reanudard al dia habil siguiente a la conclusién de la comision, licencia o periodo vacacional
respectivo.

ARTICULO 113. En el supuesto de que alguna o algin Magistrado se ausente de sus funciones, se podran
returnar los expedientes de su Ponencia a otra para que se continle su sustanciacién, en atencion a los plazos
electorales y por acuerdo de la Presidencia, hasta en tanto se reincorpore a sus actividades la o el Magistrado
designado originalmente. Para estos efectos, se seguira rigurosamente el mismo orden de asignacion previsto
en el articulo 110 del presente Reglamento.
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ARTICULO 114. En los casos de cumplimiento de sentencia, de cualquier promocion o incidente posterior a
la fecha de la sentencia, relacionadas con el expediente, el turno corresponderd a la o al Magistrado ponente. Si
en los supuestos anteriores, la 0 el Magistrado respectivo se encontrara ausente y la urgencia del asunto lo
amerite, el turno se hara en términos del articulo 110 del presente Reglamento.

ARTICULO 115. Los asuntos en los cuales se actualice la improcedencia de la via y se ordene su
reencauzamiento, y la competencia se surta a favor del Tribunal, seran turnados a la o al Magistrado que haya
fungido como ponente en el expediente primigenio.

Los expedientes integrados con motivo de un acuerdo de escision, se turnaran a la o al Magistrado instructor en
el asunto en que se haya dictado el acuerdo mencionado, salvo que la escisidn tenga como efecto ordenar la
apertura de un incidente relacionado con el cumplimiento de una sentencia, el turno correspondera a la o al
Magistrado ponente.

ARTICULO 116. En los casos de los recursos de apelacion, mediante los cuales se impugnen actos que tengan
relacion directa con alguna cuestion dentro de un mismo procedimiento especial sancionador, seran turnados a
la misma o al mismo Magistrado al que se le hubiese turnado el primero de los recursos de apelacién interpuesto
ante el Tribunal.

CAPITULO 111
DE LA ACUMULACION Y ESCISION DE EXPEDIENTES

ARTICULO 117. Procede la acumulacion de expedientes, cuando se actualice alguna de las causales previstas
en el articulo 375 del Cddigo.

ARTICULO 118. En los supuestos a que se refiere el articulo 375 del Codigo, la o el Secretario constatara si
el medio de impugnacién guarda relacién con uno previo, en cuyo caso, de inmediato lo haré del conocimiento
de la Presidenta o Presidente para que lo turne a la o al Magistrado instructor que haya recibido el medio de
impugnaciéon més antiguo, a fin de que determine sobre la acumulacion y, de ser procedente, sustancie los
expedientes y formule el proyecto de sentencia para que los asuntos se resuelvan de manera conjunta.

ARTICULO 119. La Presidenta o Presidente turnara el o los expedientes a la o al Magistrado que haya sido
instructor en el primero de ellos, sin que proceda compensacion en el turno, salvo que por su nimero, urgencia
u otras circunstancias se estime conveniente que deba turnarse conforme a lo previsto en el articulo 110 de este
Reglamento.

ARTICULO 120. Si la o el Magistrado instructor formula la propuesta de acumulacién al inicio o durante la
sustanciacién de los medios de impugnacién, se debera someter dicha propuesta a la consideracion del Pleno y
se resolvera lo que corresponda en sesion publica o reunién privada, debiéndose emitir el acuerdo respectivo.

Si la acumulacién se propone hasta la etapa de resolucion de los medios de impugnacion, en la sentencia
respectiva que emita el Pleno del Tribunal se resolveré lo conducente.

ARTICULO 121. De conformidad con el articulo 376 del Cddigo, la 0 el Magistrado instructor podréa proponer
al Pleno, un acuerdo de escision cuando, de manera fundada, estime inconveniente resolver los medios de
impugnacion en forma conjunta.
CAPITULO IV
DEL DESECHAMIENTO Y SOBRESEIMIENTO

ARTICULO 122. Proceder4 el desechamiento de plano de la demanda, cuando se actualice alguna de las causas
de improcedencia previstas en el articulo 378 del Cddigo, siempre y cuando no haya sido admitida.
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ARTICULO 123. La o el Magistrado que conozca del asunto propondré al Pleno el tener por no presentado un
medio de impugnacion, cuando no se haya dictado auto de admisidn y siempre que se actualice alguno de los
supuestos siguientes:

l. La parte actora incumpla el requerimiento que se le haya formulado en términos del articulo 363,
fraccion | del Caédigo;

Il. La autoridad responsable del acto o resolucién impugnado lo modifique o revoque, de tal manera que
el medio de impugnacion respectivo quede totalmente sin materia; y

1l. La persona signante del escrito de demanda desconozca expresa y fehacientemente la firma a él
atribuida, previa verificacion de la identidad del compareciente.

ARTICULO 124. En caso de desistimiento de la parte actora dentro de un medio de impugnacion, se debera
observar el siguiente procedimiento:

I Recibido el escrito de desistimiento, se turnara de inmediato a la o al Magistrado que conozca del
asunto;

Il. La o el Magistrado requeriré a la parte actora para que lo ratifique, en un plazo de dos dias héabiles, en
caso de que no haya sido ratificado ante fedatario pablico; bajo apercibimiento de que, en caso de no
solventar el requerimiento respectivo, se tendrd por no ratificado el desistimiento y se resolvera en
consecuencia; y

I1. Una vez ratificado el desistimiento, la o el Magistrado instructor propondré el tener por no presentado
el medio de impugnacion o el sobreseimiento, seglin corresponda, y lo sometera a la consideracion del
Pleno para que dicte la resolucion correspondiente.

ARTICULO 125. Si del analisis que realice la o el Magistrado instructor, concluye que no se actualiza alguna
causal de desechamiento respecto de los recursos de revision e inconformidad que guarden relacion entre si 'y
que hayan sido interpuestos dentro de los cinco dias anteriores a la fecha de la jornada electoral de que se trate,
dictard el auto de radicacion y reserva correspondiente.

ARTICULO 126. EIl error en la designacion de la via no dara lugar a la improcedencia del medio de
impugnacion intentado, sino al reencauzamiento a la via mas favorable, mismo que sera aprobado via acuerdo
plenario o en la misma sentencia previo a dictar el fallo correspondiente.

ARTICULO 127. Sera procedente el sobreseimiento del medio de impugnacion, cuando se actualice alguna de
las causas previstas en el articulo 379 del Cddigo, siempre que se haya admitido la demanda.

CAPITULO V
DE LA SUSTANCIACION DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION EN MATERIA ELECTORAL

ARTICULO 128. Una vez recibidos los escritos a través de los cuales se promuevan los distintos medios de
impugnacion ante el Tribunal, se realizara el siguiente procedimiento:

I La Oficialia de Partes, tendra la obligacion de verificar que la documentacion sefialada en el oficio que
presenta la autoridad responsable o cualquier otro interesado, coincida con la que se esta presentando
ante el Tribunal. Para tal efecto, procedera a revisar la documentacién recibida;

Il. Una vez realizada la verificacion, la Oficialia de Partes inmediatamente remitira dicha documentacion
a la o al Secretario para el tramite respectivo, quien debera foliar, rubricar, sellar la documentacion
recibida e integrar el expediente correspondiente;



DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE 48

Il La o el Secretario debera dar cuenta a la Presidenta o Presidente de la presentacién del respectivo
medio de impugnacion en un plazo no mayor a veinticuatro horas, a excepcion de los procedimientos
especiales sancionadores, de los que debera dar cuenta inmediatamente a su presentacion ante el
Tribunal,

\VA Integrado el expediente respectivo, la Presidenta o Presidente turnara, por conducto de la o el
Secretario, el expediente a la 0 al Magistrado instructor que corresponda de conformidad con las reglas
de turno establecidas en el presente Reglamento;

V. La o el Magistrado instructor radicara el expediente en su Ponencia y procedera a su estudio, asi como
a la elaboracion de los acuerdos de recepcion, admision, cierre de instruccion y demas que sean
necesarios para la sustanciacion y resolucion de los asuntos;

VI. Una vez radicado, previo analisis en conjunto que realice con la Secretaria 0 Secretario de Estudio y
Cuenta respectivo, solicitaran o realizaran en su caso, los requerimientos que sean necesarios;

VII. La sentencia que recaiga a los juicios para la proteccion de los derechos politicos-electorales del
ciudadano deberé ser emitida a mas tardar en quince dias naturales, contados a partir de su recepcién.

Los recursos de apelacion deberan ser resueltos por el Tribunal dentro de los cinco dias siguientes a
aquel en que se admitan.

Los recursos de inconformidad que se presenten en contra de la validez de los computos estatales,
distritales o municipales y las constancias de mayoria o declaracion de candidata o candidato electo
en las elecciones de la Gubernatura, diputaciones o de integrantes de Ayuntamientos, seran resueltos
por el Tribunal, a m&s tardar quince dias antes de que concluya el proceso electoral respectivo. Si el
recurso se interpone en contra del computo de la circunscripcion plurinominal, el Tribunal debera
resolverlo a mas tardar cinco dias antes de la conclusién del proceso.

VIIL. Una vez que el expediente se encuentra debidamente sustanciado y no existan pruebas pendientes por
desahogar, se declarara cerrado el periodo de instruccién y se pondré el asunto en estado de resolucion,
a fin de citar a las partes a la préxima sesién publica del Tribunal; y

IX. Previa distribucion del proyecto de resolucion a las y los Magistrados, el Pleno en sesién publica
analizara, discutira y resolvera el asunto dentro del plazo correspondiente.

X. Cuando el asunto esté totalmente resuelto y no exista diligencia o actuacion alguna pendiente por
desahogar, se ordenara su archivo como total y definitivamente concluido; y (Fraccién adicionada
publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

XI. Las constancias que sean presentadas después de dictada una sentencia, seran agregadas al expediente
sin mayor trdmite. (Fraccion adicionada publicada en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de
Veracruz el 22/03/2017)

ARTICULO 129. Cuando un acto o resolucion en materia electoral no admita ser controvertido mediante
alguno de los medios de impugnacidn previstos en el C4digo, sera tramitado, sustanciado y resuelto a través de
un expediente que se denominara juicio electoral.

El expediente debera tramitarse en términos de las reglas generales previstas para los medios de impugnacion
establecidos en el Cadigo, a fin de garantizar la tutela judicial efectiva. EI Pleno podra adoptar las medidas que
estime necesarias a fin de agilizar el tramite de los asuntos, atendiendo a lo perentorio de los plazos establecidos
para su resolucion.

ARTICULO 130. La o el Magistrado instructor, en el proyecto de sentencia del medio de impugnacion que
corresponda, propondra al Pleno tener por no presentado el escrito de la persona que acuda con el caracter de
coadyuvante, cuando se incumpla alguno de los requisitos siguientes:
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l. Los escritos deberan presentarse ante la autoridad responsable del acto o resolucién impugnado, sin
gue en ningln caso se puedan tomar en cuenta los conceptos que amplien o modifiquen la controversia
planteada en el medio de impugnacion o en el escrito que como tercero interesado haya presentado su
partido;

. Los escritos de las personas coadyuvantes deberan ser presentados dentro del plazo de las setenta y
dos horas concedidas a las autoridades u 6rganos partidistas, para hacer publicos los respectivos
medios de impugnacién que reciban;

1l. Los escritos deberan ir acompafiados del documento con el que se acredite su personeria;

\VA Podran ofrecer y aportar pruebas solo en los casos en que asi proceda y dentro de los plazos
establecidos en el Cédigo, siempre y cuando estén relacionados con los hechos y agravios invocados
en el medio de impugnacién interpuesto o en el escrito presentado por su partido politico; y

V. Los escritos deberan estar firmados autégrafamente.

Quienes pretendan intervenir como coadyuvantes en los medios de impugnacion previstos en el Cédigo,
deberan apersonarse dentro del plazo concedido a las o los terceros interesados en el articulo 366, del citado
ordenamiento.

En los casos en que los escritos de las personas coadyuvantes no satisfagan el requisito exigido en la fraccion
111, del parrafo primero de este articulo, y éste no se pueda deducir de los elementos que obren en el expediente,
se les podra formular requerimiento con el apercibimiento de tener por no presentado su escrito, si no se cumple
con el requerimiento dentro de un plazo de veinticuatro horas, contadas a partir de que sea notificado.

Cuando la persona coadyuvante acredite haber solicitado oportunamente alguna prueba por escrito al 6rgano
competente y no le hubiese sido entregada, podra solicitar, dentro del plazo legal para ofrecerlas y aportarlas,
que se le requiera a dicho 6rgano, en los términos del articulo 361, primer parrafo, del Cédigo.

ARTICULO 131. Corresponde a la 0 al Magistrado instructor, requerir lo conducente sobre:
a) Cualquier informe o documento indispensable para la sustanciacion ordinaria de los expedientes;
b) La acreditacion de la personeria por parte de la parte promovente; identificacion del acto o
resolucion impugnada y autoridad responsable;
c) La tramitacion de los medios de impugnacion;
d) La remisién de cualquier documento relacionado con la integracion de los expedientes;
e) La ratificacién del desistimiento de los medios de impugnacion; y
f) El cumplimiento de las ejecutorias en las cuales hayan fungido como ponente.

ARTICULO 132. Las personas autorizadas para oir y recibir notificaciones en los medios de impugnacion,
podran;

I Consultar e imponerse de los autos;
1. Recoger documentos, dejando razon de ello en autos; y
I1. Desahogar requerimientos, cuando consistan Gnicamente en la presentacion fisica de documentos.

Las partes y las personas autorizadas en términos del parrafo anterior, podran consultar los expedientes de los
medios de impugnacion que estén en sustanciacion, pudiendo hacer uso de medios electronicos de conformidad
con los acuerdos generales que al efecto emita el Pleno, siempre que no se obstaculice su pronta y expedita
resolucién.

Asimismo, podran solicitar copias simples o certificadas, a su costa, de las constancias de los expedientes que
estén en sustanciacion, las que seran expedidas en términos del articulo 53 del presente Reglamento.

ARTICULO 133. Las pruebas se aportaran con el escrito inicial o dentro del plazo de interposicion de los
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recursos, cuando obren en poder de la parte promovente y ofrecera las que hayan de requerirse, debiéndose
justificar, en este caso, que habiéndolas solicitado por escrito y oportunamente al drgano competente no le
fueron proporcionadas. Las pruebas aportadas fuera de estos plazos, salvo que se trate de pruebas
supervenientes, no seran tomadas en cuenta al momento de resolver, mismas que deberan desglosarse de autos
y ponerse a disposicion del oferente.

ARTICULO 134. Para el desahogo de la prueba pericial, ademéas de las reglas establecidas en el articulo 359,
fraccion V del Cédigo, se observaran las disposiciones siguientes:

I Cada parte presentara personalmente a su perito para los efectos de aceptacion y protesta del cargo;
quien no lo haga perdera este derecho;

Il. Las o los peritos protestaran ante la o el Magistrado instructor desempefiar su cargo con arreglo a la
ley, debiendo rendir su dictamen dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes contadas a partir del
momento en que aceptd y protesté dicho cargo, a menos que por causa debidamente justificada se
requiera un plazo mayor, el cual no podra exceder de veinticuatro horas mas, y siempre que con ello
no obstaculice el normal desarrollo de la secuela procesal del medio de impugnacion de que se trate;

Il. La prueba se desahogara con la o el perito que concurra;

(AVA Las partes, la o el Magistrado instructor y la Secretaria o Secretario de Estudio y Cuenta que
corresponda, podran hacer a las o los peritos las preguntas que juzguen convenientes;

V. En caso de existir discrepancia en los dictdmenes, la o el Magistrado instructor podra designar una o
un perito tercero en discordia, quien debera rendir su dictamen dentro de las veinticuatro horas
siguientes contadas a partir del momento en que aceptd y protest6 dicho cargo, a menos que por causa
debidamente justificada se requiera un plazo mayor; y

VI. Los honorarios de cada perito deberan ser pagados por la parte que la ofrezca, y por ambas, en el caso
del perito tercero en discordia.

ARTICULO 134 BIS. En el caso de pruebas técnicas, el Magistrado Instructor podra ordenar su desahogo,
instrumentandose para tal efecto, acta circunstanciada que contenga los elementos de tiempo, modo, lugar y
cualquier otra circunstancia de los hechos a demostrar por la parte oferente. (Articulo adicionado publicado en
la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

CAPITULO VI
DE LOS INCIDENTES

ARTICULO 135. Los incidentes que no tuvieren una regulacion especifica en la normativa electoral seran
tramitados y resueltos, de conformidad con las disposiciones generales del Codigo que resulten aplicables y
sujetandose a lo siguiente:

l. Los incidentes promovidos antes de emitirse la resolucion en el principal, no generaran la suspension
de éste, por lo que se tramitaran por cuerda separada;

Il. En los incidentes en general, los plazos para la notificacién, traslado, requerimientos, desahogo de
éstos, citacion o emision de sentencias interlocutorias y otros actos procesales, que se consideren
indispensables a fin de salvaguardar los derechos de los justiciables, deberan ser establecidos por la o
el Magistrado instructor en el auto que admita a tramite el incidente, debiendo para ello tener en cuenta
la urgencia que exista para resolver el asunto principal, incidental o ambos, fundando y motivando su
actuacion;

11, En el ofrecimiento, admision y desahogo de pruebas, atendiendo a la naturaleza de la materia electoral,
deberan aplicarse las reglas establecidas en el C6digo; y
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En contra de las resoluciones que resuelvan un incidente, no procedera recurso alguno.
CAPITULO VII

DEL RECUENTO DE VOTOS EN SEDE JURISDICCIONAL

ARTICULO 136. En caso de peticion de recuento total o parcial de votos dentro del medio de impugnacion de
que se trate, el Magistrado instructor respectivo atendiendo a lo previsto por el articulo 233, fraccion X1 del
Cddigo, emitira un acuerdo en el que ordenara la apertura del incidente de recuento total o parcial de votos,
segun corresponda, y formulara el proyecto de resolucion incidental que sera puesto a consideracién del Pleno.

ARTICULO 137. De declararse procedente la peticion de recuento de votos, en el acuerdo respectivo y para
la diligencia de recuento de votos, se implementara, entre otras, las medidas siguientes:

VI.

Se requerird a la autoridad administrativa electoral el envio de los paquetes electorales a las
instalaciones del Tribunal o bien, que la autoridad administrativa electoral, dentro de sus instalaciones,
ponga a disposicion del Tribunal los paquetes electorales que correspondan, debiéndose garantizar las
medidas necesarias para llevar a cabo el recuento de votos. Para tales efectos, el Pleno fijara
lineamientos sobre las condiciones de seguridad, traslado, entrega y/o plazo que deberd cumplir la
autoridad requerida;

Designar el personal del Tribunal encargado de la recepcién de los paquetes electorales o bien, de su
vigilancia y resguardo dentro de las instalaciones de la autoridad administrativa electoral,

Notificar a los partidos politicos, coaliciones y, en su caso, candidatos independientes participantes en
la contienda electoral, la fecha, hora y lugar fijados para la celebracién de la diligencia de recuento de
votos;

Nombrar el personal que auxiliara a la o al Magistrado instructor para realizar el escrutinio y cémputo
de votos de las casillas cuya apertura se ordena;

Integrar el nimero de grupos de trabajo que sean necesarios para la realizacion de la diligencia y las
reglas conforme a las cuales se conformaran los mismos; y

Las demés medidas que sean necesarias para llevar a cabo la diligencia de recuento de votos.

ARTICULO 138. Ladiligencia de recuento de votos debera realizarse en el dia, hora, lugar sefialado, de manera
ininterrumpida y en la forma siguiente:

La o el Magistrado instructor del asunto dirigira la diligencia y se auxiliara del personal designado en
cada grupo de trabajo para realizar la labor de escrutinio y cémputo de votos;

Ademas de los sefialados en la fraccion anterior, por cada grupo de trabajo, podran estar presentes y
tener intervencion en la diligencia, una persona representante del partido politico, coalicién o candidato
independiente que tenga interés legitimo. Dicha representacién debera acreditarse con la presentacion
de un escrito simple, en el cual se confiera a la 0 al compareciente autorizacion para ocurrir a la
diligencia, por los 6rganos nacionales, estatales o municipales del partido politico o coalicion, o del
candidato independiente, o bien, por alguna o alguno de los representantes establecidos en el articulo
357 del Cddigo;

Iniciada la diligencia, se levantara acta circunstanciada por cada grupo de trabajo, en la que se hara
constar el lugar, fecha y hora de inicio de la diligencia, asentdndose ademas, quién la preside, los
nombres del personal del Tribunal que auxilien en la misma, asi como el nombre e identificacién de
la persona representante del partido politico, coalicién o candidato independiente que comparezca;
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La Secretaria o, en su caso, la autoridad administrativa electoral pondra a disposicion de la o del
Magistrado instructor los paquetes electorales resguardados, motivo del nuevo escrutinio y coémputo,
los cuales en todo momento se mantendran a la vista de quienes participan en la diligencia;

En cada grupo de trabajo, el personal del Tribunal ante las o los representantes partidistas, de
coaliciones o de candidatos independientes presentes, hara la revision de los paquetes extraidos del
lugar de resguardo, certificando el estado fisico en que se encuentran;

Los grupos de trabajo realizaran su tarea en forma simultanea y seran responsables de los paquetes que
proporcionalmente les haya asignado la o el Magistrado instructor;

Se procedera a abrir cada uno de los paquetes electorales en el orden numeérico de las casillas que seran
objeto del nuevo escrutinio y cémputo;

Se describira de manera general, en forma breve y concisa, lo que se encuentre en el paquete electoral,
y de manera especifica los sobres que contengan las boletas sobrantes y los votos emitidos;

Se abriré el sobre que contenga las boletas sobrantes e inutilizadas y se contaran, asentdndose ese dato
en el acta circunstanciada respectiva;

Se procedera a separar los votos para cada partido, coalicion, candidatos independientes, candidatas o
candidatos no registrados y votos nulos;

Se contaran los votos para cada candidata o candidato, candidatas o candidatos no registrados y los
votos nulos, y se asentaran en el acta circunstanciada;

Los grupos de trabajo solo se haran cargo del recuento de los votos. En caso de que existiera
controversia entre quienes lo integran, sobre la validez del voto o el partido, coalicion o candidato
independiente al que deba asignarsele, éste se reservara de inmediato para su posterior calificacion por
el Pleno del Tribunal;

Cada uno de los votos reservados deberéan identificarse plenamente, identificAndose el nimero y tipo
de la casilla a que pertenecen; esos mismos datos se asentaran junto con el motivo de diferendo en el
acta circunstanciada. Los votos reservados quedardn bajo el cuidado y resguardo de la persona
responsable del grupo de trabajo hasta su entrega a la o al Magistrado instructor;

Realizado el escrutinio y computo, se regresard la documentacion al paquete electoral, se cerrard,
sellard y firmara por la o el Magistrado instructor, la persona responsable de presidir el grupo de trabajo
y por las o los representantes de partido, coalicién o candidatos independientes que quisieren hacerlo.
Inmediatamente, el paquete electoral se devolvera a la Secretaria 0 a la autoridad administrativa
electoral para su resguardo y custodia;

Cada grupo de trabajo repetira, en lo conducente, los actos sefialados en el presente articulo, hasta
concluir con los paquetes electorales que proporcionalmente les hayan sido designados para su
apertura;

Se hara constar el lugar, la hora y fecha en que concluya la diligencia, cerrandose inmediatamente
después los paquetes electorales, y debiéndose firmar el acta por la o el Magistrado instructor, el
personal del Tribunal asignado a cada grupo y las personas representantes de partido, coalicion o
candidatos independientes. En caso de negativa de éstos Gltimos se asentara el motivo que hubieran
expresado; y

Las cuestiones no previstas, se resolveran por la o el Magistrado instructor, salvo que considere
necesario que sean reservadas para que sea el Pleno quien determine lo conducente.
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La o el Magistrado que dirija la diligencia podra en todo momento ordenar el auxilio de la fuerza pablica, para
que desaloje a quienes no se apeguen al procedimiento establecido y provoquen o incurran en actos de
indisciplina.

CAPITULO VIII
DEL CUMPLIMIENTO DE LAS SENTENCIAS Y SU ACLARACION

ARTICULO 139. Una vez que el Pleno emita la sentencia mediante la cual se haya revocado o modificado el
acto reclamado o la resolucion impugnada, el Tribunal comunicara la misma por oficio y sin demora alguna a
las autoridades u drganos responsables que hayan emitido el acto reclamado para su cumplimiento, y la hara
saber a las demas partes a través de los medios previstos en el Cadigo y en el presente Reglamento.

En casos urgentes y de notorio perjuicio para la parte actora, podréa ordenarse por fax o por correo electrénico
la notificacion de la ejecutoria, sin perjuicio de comunicarla integramente, conforme al parrafo anterior.

En el propio oficio en que se haga la notificacion a la autoridad u drgano responsable que hayan emitido el acto
reclamado se les prevendra que informen sobre el cumplimiento de la sentencia dentro de las veinticuatro horas
siguientes a que ello ocurra, debiendo acompafiar las constancias que lo acrediten.

ARTICULO 140. Si las sentencias no son cumplidas en la forma y plazo establecidos por el Tribunal, la
Presidenta o Presidente requeriré de oficio al 6rgano o autoridad responsable a efecto de que cumpla sin demora
la sentencia respectiva dentro de un plazo de veinticuatro horas siguientes a la notificacion respectiva. Lo
anterior, sin perjuicio de los medios de apremio y correcciones disciplinarias que el Tribunal estime
convenientes aplicar e independientemente de la responsabilidad en que el érgano o autoridad responsable
pudiera incurrir.

En las sentencias recaidas a los recursos de inconformidad, cuando asi proceda, el Tribunal acordara los
términos y formas como seran expedidas las constancias de mayoria y de asignacion que correspondan.

ARTICULO 141. Cuando alguna parte presente escrito de incumplimiento de sentencia, el incidente respectivo
se sujetard al procedimiento siguiente:

l. Recibido el escrito por el que se promueve el incidente, la Presidenta o Presidente ordenard integrar el
expediente respectivo y turnard los autos a la o al Magistrado que haya fungido como ponente o que,
en su caso, se haya encargado del engrose de la resolucién cuyo incumplimiento se formula, para
efectos de la elaboracion del proyecto correspondiente;

1. La o el Magistrado instructor requerira la rendicion de un informe a la autoridad u 6rgano responsable
o0 vinculado al cumplimiento, dentro del plazo que al efecto determine. A dicho informe se debera
acompanfar la documentacion que acredite lo informado;

1l. Con el informe y la documentacion correspondiente, se dard vista al incidentista con el fin de que éste
manifieste lo que a su interés convenga;

(\VA Los requerimientos a la responsable podran hacerse las veces que la o el Magistrado considere
necesario, a fin de estar en posibilidad de emitir la resolucién incidental que corresponda;

V. En los requerimientos, la o el Magistrado podrd pedir oficiosamente documentacion o cualquier
constancia que considere pertinente para la resolucion del asunto;

VI. Agotada la sustanciacion, la o el Magistrado propondra al Pleno el proyecto de resolucion, la que podra
dictarse incluso si no se rindio el informe de la responsable dentro del plazo concedido, tomando como
base las constancias que obren en autos y las que oficiosamente se hubiesen obtenido;



DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE 54

VII. Cuando el incidente de incumplimiento resulte fundado, el Pleno otorgara al 6rgano o autoridad
contumaz un plazo razonable para que cumpla con la sentencia, y establecerd las medidas que
considere adecuadas para lograrlo, bajo apercibimiento que, de no hacerlo, se le aplicara alguno de los
medios de apremio previstos en el Codigo y en el presente Reglamento; y

VIII. Para efectos de garantizar el debido cumplimiento de las sentencias, el Tribunal podra requerir el apoyo
de otras autoridades, en el ambito de su competencia.

ARTICULO 142. En el caso de aclaraciones de sentencia, una vez recibida la solicitud correspondiente en
términos de lo establecido por el Gltimo parrafo del articulo 381, del Cédigo, la o el Secretario inmediatamente
la hara del conocimiento de la Presidenta o Presidente para que sea turnada a la o al Magistrado que fungio
como ponente para su aclaracion dentro de un plazo maximo de seis dias contados a partir de la fecha en que
se recibio la solicitud de aclaracion.

Si la aclaracion fuese acordada de oficio, el Tribunal debera resolverla dentro de los tres dias siguientes a la
emision de la sentencia objeto de la misma.

CAPITULO IX
DE LAS NOTIFICACIONES
ARTICULO 143. Las notificaciones personales se haran a la interesada o interesado a més tardar al dia
siguiente de aquel en que se realiz6 el acto o se dictd la resolucion, salvo que el Cédigo prevea de manera

especifica un término distinto.

Se entenderan personales, solo aquellas notificaciones que con este caracter establezcan el Codigo y el presente
Reglamento o asi lo determine la o el Magistrado instructor o el Pleno, segln sea el caso.

Las cédulas de notificacién personal deberan contener:
a) Ladescripcion de la resolucion que se notifica;
b) Los datos de identificacion del expediente respectivo;
c) Sello oficial;
d) El lugar, horay fecha en que se hace la notificacion;

e) El nombre de la persona con quien se entiende la diligencia. En caso de que ésta se niegue a recibir la
notificacién, se hara constar esta circunstancia en la cédula; y

f)  Firma de la actuaria o actuario.

Si no se encuentra presente la interesada o el interesado, se entendera la notificacion con la persona que esté en
el domicilio sefialado para tal fin.

Si el domicilio sefialado para oir y recibir notificaciones esta cerrado o la persona con la que se entiende la
diligencia se niega a recibir la cédula respectiva, el funcionario responsable de la notificacion la fijara junto con
la copia del auto, acuerdo o sentencia a notificar, en un lugar visible del local, asentara la razén correspondiente
en autos y procederd a realizar la notificacién en los estrados del Tribunal.

En todos los casos, al realizar una notificacion personal, se dejard en el expediente la cédula respectiva
asentando la razon de la diligencia.

Cuando las partes promoventes omitan sefialar domicilio, éste no resulte cierto o se encuentre ubicado fuera de
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la ciudad en la que tenga su sede la autoridad que debe realizar la notificacion a que se refiere este articulo, ésta
se practicara por estrados.

ARTICULO 144. Ademas de los supuestos expresamente previstos en las disposiciones juridicas aplicables,
se haran personalmente las notificaciones de los autos, acuerdos o sentencias, siempre que exista domicilio
sefialado para recibir notificaciones en la Ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, en los siguientes casos:

l. De cualquier tipo de requerimiento;

Il. De sefialamiento de fecha para la practica de una diligencia extraordinaria de inspeccién judicial,
compulsa, cotejo o cualquiera otra;

1l. Que tengan por desechado o por no presentado un medio de impugnacion;

\VA Que tenga por no presentado un escrito de un tercero interesado o coadyuvante;
V. Que determinen el sobreseimiento;

VI. La nueva integracién del Tribunal; y

VII. En los otros casos que asi considere procedente el Tribunal, la Presidenta o Presidente, o la o el
Magistrado instructor correspondiente.

ARTICULO 145. Las notificaciones de autos, acuerdos y sentencias que no tengan prevista una forma especial
en el Codigo o en este Reglamento, se haran conforme lo determine la o el Magistrado instructor.

ARTICULO 146. Si no comparece la o el tercero interesado al recurso o juicio que se promueva, la notificacion
de la sentencia pronunciada se realizara por estrados y surtira todos sus efectos, en los términos que sefiala el
articulo 387 del Cddigo, siempre que de acuerdo a las constancias de autos se derive que fue correctamente
emplazado por la autoridad responsable al publicitar el medio de impugnacion del que se deriva esa omision.

ARTICULO 147. Las notificaciones por estrados se practicaran conforme al procedimiento siguiente:

l. Se deberé fijar copia del auto, acuerdo o sentencia, asi como de la cédula de notificacion relativa,
asentando la razdn correspondiente en el expediente respectivo; y

Il. Los proveidos y cédula de referencia permaneceran en los estrados durante un plazo minimo de cuatro
dias, y se asentard razon de su retiro.

ARTICULO 148. Para la notificacion por telegrama se hara éste por duplicado, a fin de que la oficina que lo
transmita devuelva un ejemplar sellado que se agregara al expediente.

ARTICULO 149. En el caso de la notificacion por correo certificado, se debera recabar el acuse respectivo de
la oficina del servicio postal y agregar al expediente.

ARTICULO 150. Ademas de las formas de notificaciones previstas en el articulo 387 del Cddigo, el Tribunal
podra ordenar que aquéllas se realicen via fax, siempre que exista causa justificada, debiéndose garantizar el
principio de certeza en la practica de la notificacion.

ARTICULO 151. En la notificacion por fax, la constancia de transmision, mas el acuse de recibo o la
constancia de recepcion, se agregaran al expediente.

En el supuesto de que no se obtenga el acuse de recibo, se asentara en la razén actuarial la fecha y hora en que
inicié y concluyd la notificacion.
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ARTICULO 152. Para que la notificacion por correo electronico surta sus efectos, sera necesario que se tenga
constancia de la recepcion de la misma o, en su caso, se cuente con la confirmacion de envio y recepcion.

ARTICULO 153. A los 6rganos del OPLE, autoridades federales, estatales, municipales y, en su caso, a los
partidos politicos, se les notificaran por oficio, con copia certificada, las resoluciones aprobadas por el Pleno.

Cuando el domicilio se encuentre fuera de la ciudad sede del Tribunal, las notificaciones se realizaran por correo
certificado o a través de la empresa de mensajeria que se considere conveniente, en cuyo caso se entenderan
realizadas en la fecha y hora de recepcion, asentada como tal en el acuse de recibo que al efecto recabe la
persona encargada de hacer la entrega.

ARTICULO 154. Cuando se trate de notificaciones de autos, acuerdos o sentencias, independientemente de su
notificacion conforme a lo previsto en el Cédigo y este Reglamento, se fijard una copia en los estrados del
Tribunal, salvo que por su naturaleza se considere que deban ser conocidos Unicamente por las partes.

CAPITULO X
DEL PROCEDIMIENTO ESPECIAL SANCIONADOR

ARTICULO 155. El Tribunal es competente para resolver los procedimientos especiales sancionadores,
instruidos por el OPLE durante los procesos electorales.

ARTICULO 156. El Tribunal podré establecer con el OPLE convenios de colaboracion para dar expedites al
tramite de los procedimientos a que se refiere este Capitulo.

ARTICULO 157. Una vez que el OPLE remita el expediente original formado con motivo de la denuncia y el
informe circunstanciado elaborado conforme a lo previsto en el articulo 343 del Cddigo, la Presidenta o
Presidente acordara lo conducente a fin de turnarlo a la o al Magistrado instructor que corresponda, conforme
al turno especifico que se implemente en este tipo de procedimientos, siguiendo el orden alfabético conforme
al primer apellido de cada Magistrada o Magistrado.

Este turno serd independiente del resto de los asuntos competencia del propio Tribunal.

La conexidad de los asuntos serd la Unica razén para modificar el orden alfabético que rige el turno, caso en el
cual, los expedientes que tengan una estrecha relacion entre si, serdn turnados a la misma o al mismo Magistrado
instructor que haya conocido del primer asunto.

La clave de identificacién de los expedientes de los procedimientos especiales sancionadores sera distinta a la
de los diversos medios de impugnacion competencia del Tribunal, la cual se debera establecer en la normativa
general respectiva.

ARTICULO 158. Una vez turnado el expediente a la o al Magistrado instructor, éste debera:

l. Radicar la denuncia, procediendo a verificar el cumplimiento, por parte del OPLE de los requisitos
previstos en el Cadigo;

Il. Cuando advierta omisiones o deficiencias en la integracion del expediente o en su tramitacidn, asi
como violacion a las reglas establecidas en este ordenamiento, ordenara al OPLE la realizacion de
diligencias para mejor proveer, determinando las que deban realizarse y el plazo para llevarlas a cabo,
las cuales debera desahogar en la forma méas expedita;
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Il De persistir la violacion procesal, la o el Magistrado ponente podra imponer las medidas de apremio
necesarias para garantizar los principios de inmediatez y de exhaustividad en la tramitacion del
procedimiento. Lo anterior, con independencia de la responsabilidad administrativa en que pudieran
incurrir los funcionarios electorales;

(AVA Una vez que se encuentre debidamente integrado el expediente, la 0 el Magistrado instructor dentro de
las cuarenta y ocho horas siguientes contadas a partir del turno para resolver, deberd poner a
consideracion del Pleno del Tribunal, el proyecto de sentencia que resuelva el procedimiento
sancionador; y

V. El Pleno en sesion puablica, resolvera el asunto en un plazo de veinticuatro horas contadas a partir de
que se haya distribuido el proyecto de resolucion.

ARTICULO 159. Las sentencias que resuelvan los procedimientos especiales sancionadores podran tener los
siguientes efectos:

I Declarar la inexistencia de la violacion objeto de la queja o denuncia y, en su caso, revocar las medidas
cautelares que se hubieren impuesto;

Il. Imponer las sanciones que resulten procedentes en términos de lo dispuesto en el Codigo; y

Il. Sobreseer en el procedimiento especial sancionador, cuando se actualice alguna de las causales
previstas en el Cédigo.

CAPITULO XI
DE LOS MEDIOS DE APREMIO Y DE LAS CORRECCIONES DISCIPLINARIAS

ARTICULO 160. Los medios de apremio y correcciones disciplinarias a que se refiere el articulo 374 del
Cadigo, se entenderan en la forma siguiente:

Medios de apremio: Consiste en todo tipo de providencias que el Tribunal esté en posibilidad de dictar para
que sus determinaciones se hagan cumplir.

Correcciones disciplinarias: Son medios adoptados por el Pleno encaminados a que se guarde a las y los
titulares del 6rgano judicial el respeto y consideracion de la funcién electoral y se mantenga el buen orden
dentro del mismo.

Apercibimiento: Es la advertencia que se formula para que haga o deje de hacer determinada conducta,
sefialdndose las consecuencias para el caso de incumplimiento.

Amonestacion: Es el extrafiamiento verbal o escrito con la exhortacion de enmendar la conducta.
Multa: Es la sancién de tipo econémico que afecta la situacién patrimonial de la persona a quien se le impone.

Auxilio de la fuerza publica: El auxilio que presten la policia municipal o del Estado, para coadyuvar con el
Tribunal para hacer acatar sus resoluciones o bien para mantener el buen orden dentro del mismo.

ARTICULO 161. Los medios de apremio a que se refiere el articulo 374 del Codigo, podran ser aplicados a
las partes, a sus representantes y, en general, a cualquier persona, con el propdsito de hacer cumplir las
determinaciones pronunciadas por el Tribunal.

Las correcciones disciplinarias a que se refiere el precepto citado, podran ser aplicadas a las partes, a sus
representantes o a las o los servidores del Tribunal y, en general, a cualquier persona que provoque desorden,
no guarde el respeto y la consideracion debidos o se conduzca con falta de probidad y decoro.
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Si la conducta asumida pudiese constituir delito, la Presidenta o Presidente ordenara que se levante el acta
correspondiente y que se haga del conocimiento del Pleno para los efectos conducentes.

ARTICULO 162. En la determinacion de los medios de apremio y las correcciones disciplinarias, la Presidenta
o Presidente, o la o el Magistrado instructor correspondiente tomara en consideracion las circunstancias de cada
caso.

Por cuanto hace a los érganos del OPLE, asi como a las autoridades estatales y municipales y a las personas
titulares de notarias publicas, el apercibimiento podra consistir en aplicar el medio de apremio o la correccién
disciplinaria a la que se hagan acreedores, sin perjuicio de cualquier otra responsabilidad que pudiera resultarles.

ARTICULO 163. La o el responsable podra solicitar, dentro de las veinticuatro horas siguientes, audiencia a
la Presidenta o Presidente o, en su caso, a la 0 al Magistrado instructor, para que reconsidere su determinacion,
siempre y cuando exista la posibilidad de modificarlo, quien en el mismo acto podra emitir la resolucion que
corresponda.

ARTICULO 164. Las multas que fije el Tribunal deberan ser pagadas ante la Direccion de Administracion, en
un plazo improrrogable de quince dias habiles contados a partir de la notificacién que reciba la persona
sancionada, la cual debera informar del debido cumplimiento para efectos de mandar archivar el asunto
correspondiente. En caso de incumplimiento se hard del conocimiento esta circunstancia a la Secretaria de
Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz, para que se haga efectiva en la via econémico-coactiva.

CAPITULO XII
DE LOS EXHORTOS Y DESPACHOS

ARTICULO 165. Se entiende por exhorto la comunicacion escrita que alguna o algiin Magistrado dirige a otra
u otro de diversa competencia territorial para pedirle su colaboracion, siempre que ambos se encuentren en un
mismo nivel jerarquico o equivalente.

ARTICULO 166. Por despacho se entiende el oficio que alguna o algin Magistrado superior dirige a otra u
otro de menor jerarquia, dentro de su esfera de accion jurisdiccional, en la que ademas de informar algo, puede
ordenarle o encomendarle la préctica de ciertas diligencias judiciales o actos procesales.

ARTICULO 167. En el tramite, sustanciacion y resolucion de los medios de impugnacion, inclusive en la
ejecucion de las resoluciones o sentencias, las o los Magistrados a través de acuerdos, exhortos o despachos,
podran encomendar la realizacién de cierta diligencia, el perfeccionamiento o desahogo de una prueba, la
notificacion de un acuerdo, resolucion o sentencia, y cualquier apoyo o auxilio en las tareas que son materia de
su competencia.

Los exhortos o despachos podran decretarse cuando dichas actuaciones deban practicarse fuera del lugar de
residencia del Tribunal, y sea necesario para decidir dentro de los plazos establecidos y asegurar la reparabilidad
juridica y material de la violacién reclamada.

ARTICULO 168. Los exhortos y los despachos deberan contener:

I. Precision del Tribunal como remitente, asi como la persona destinataria del exhorto o despacho;
1. Mencién de las partes en el asunto;

I11. Mencidn del asunto que motiva la expedicion del exhorto o despacho;

IV. Indicaciones en cuanto a las actuaciones a practicar;

V. Plazo en el que se deberan hacer las actuaciones; y

VI. Via 0 medio para informar el resultado y remitir constancias.

De ser necesario, el exhorto o despacho se acomparfiard de la documentacidn correspondiente. En caso de
incumplimiento del despacho, la Presidenta o Presidente hard uso de las correcciones disciplinarias previstas
en el Cadigo y en el presente Reglamento.
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CAPITULO XllII
DE LOS CRITERIOS OBLIGATORIOS DEL TRIBUNAL

ARTICULO 169. Los criterios obligatorios del Tribunal seran aquellos que se sustenten en cinco resoluciones
consecutivas en el mismo sentido.

Los criterios fijados por el Pleno seran obligatorios para todas las autoridades locales del Estado de Veracruz,
en el &mbito de la materia electoral.

ARTICULO 170. Las o los Magistrados, con el apoyo que requieran de la Jefatura de Sistematizacion de la
Direccion de Capacitacion, tendran la facultad para presentar iniciativas de criterios obligatorios, debiéndose
ajustar al siguiente procedimiento: (Articulo modificado publicado en la Gaceta Oficial del Estado de
Veracruz el 22/03/2017)
I Toda iniciativa sera presentada ante la Presidencia del Tribunal, la que dentro de un plazo de diez dias
hébiles elaborard un dictamen, con el apoyo de la Direccion de Capacitacién en el &mbito de sus
atribuciones;

Il. El Dictamen se someterd a la consideracion del Pleno, para lo cual la Presidenta o Presidente formularé
la convocatoria correspondiente;

1l. En el Pleno se discutira y, segun el caso, rechazara, aprobara o modificara el dictamen sobre las
iniciativas de criterios obligatorios del Tribunal; y

V. De ser aprobada la iniciativa, y una vez certificado el respectivo criterio obligatorio por la o el
Secretario General, debera ser publicado y notificado al OPLE.

El Tribunal Electoral hara la publicacién de los criterios obligatorios dentro de los seis meses
siguientes a la conclusidn de los procesos electorales; o cuando lo estime pertinente para la observancia
eficaz del criterio obligatorio.

En caso de ser rechazada, la iniciativa sera archivada.

ARTICULO 171. La contradiccion de criterios podra ser planteada por las partes o por las o los Magistrados
en cualquier momento.

En los casos de interrupcion de la obligatoriedad de los criterios fijados por el Tribunal, se debera seguir, en lo
que resulte aplicable, el procedimiento establecido en el Articulo inmediato anterior. (Articulo modificado
publicado en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el 22/03/2017)

TITULO SEGUNDO

DE LAS CONTROVERSIAS LABORALES
CAPITULO UNICO
DE LAS CONTROVERSIAS ENTRE EL TRIBUNAL ELECTORAL Y SU PERSONAL

ARTICULO 172. Las controversias, conflictos o diferencias laborales que se susciten entre el Tribunal y sus
trabajadoras o trabajadores, seran resueltos por el Tribunal de Conciliacion y Arbitraje del Poder Judicial del

Estado de Veracruz.

TITULO TERCERO
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DE LAS REFORMAS AL REGLAMENTO
CAPITULO UNICO
DEL PROCEDIMIENTO DE REFORMA

ARTICULO 173. Las o los Magistrados tendran facultad para presentar iniciativa de reforma al presente
Reglamento.

ARTICULO 174. Las reformas a este Reglamento se ajustaran al siguiente procedimiento:

I Toda iniciativa de reforma sera presentada ante la Presidencia del Tribunal, la que dentro de un plazo
de diez dias habiles elaborara un dictamen;

Il. El dictamen se sometera a la consideracion del Pleno, para lo cual la Presidenta o Presidente formulara
la convocatoria correspondiente;

Il. En el Pleno se discutira y, segun el caso, rechazara, aprobard o modificard el dictamen sobre la
iniciativa de reforma al Reglamento; y

(AVA De ser aprobada la reforma quedard incorporada de inmediato al texto de este Reglamento, debiendo
ordenarse su publicacién en la Gaceta Oficial del Estado, la que se realizard por conducto de la
Presidenta o Presidente del Tribunal; en caso de ser rechazada, la iniciativa serd archivada.

ARTICULOS TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente Reglamento Interior entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion
en la Gaceta Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO. Se abrogan los Acuerdos relacionados con la estructura orgénica temporal del
Tribunal, aprobados por el Pleno antes de la entrada en vigor del Reglamento Interior del Tribunal Electoral del
Estado de Veracruz, asi como toda disposicion que lo contravenga.

ARTICULO TERCERO. En todo lo no previsto en el Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, sera competencia del Pleno del Tribunal pronunciarse al respecto.

ARTICULO CUARTO. La Presidencia del Tribunal Electoral y la Direccién de Administracion emitiran los
acuerdos generales necesarios para que en la integracion de los 6rganos colegiados y areas del Tribunal, se
cumpla con el principio de paridad de género, respetando en todo momento los derechos laborales.

ARTICULO QUINTO. Publiquese el presente reglamento en la Gaceta Oficial del Estado y hagase del
conocimiento publico en la pagina de internet de este érgano jurisdiccional.

ARTICULOS TRANSITORIOS

(Articulos Transitorios adicionados publicados en la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz el
22/03/2017)

ARTICULO PRIMERO. Se instruye a la Direccion de Administracion para que, en el ambito de su
competencia, realice las gestiones necesarias para la publicacion del presente Acuerdo en la Gaceta Oficial del
Estado de Veracruz.

ARTICULO SEGUNDO. Las o los Titulares de las Unidades para la Igualdad de Género, para la Atencion a
Grupos Vulnerables y de Proteccidn Civil, deberan ser personal activo del Tribunal Electoral de Veracruz, en
el entendido de que no se crear&n nuevas plazas para tal efecto. Asimismo, en lo que no contravenga al presente



DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE 61

Acuerdo, se debera estar a lo establecido en el diverso Acuerdo de fecha diez de noviembre de dos mil dieciséis,
aprobado en el Pleno del Tribunal Electoral.

ARTICULO TERCERO. El Pleno del Tribunal Electoral de Veracruz deberd aprobar y expedir su
Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Proteccion de Datos Personales, dentro del
plazo concedido en el Articulo Transitorio Segundo del Acuerdo aprobado el dia tres de octubre de dos mil
dieciséis.

ARTICULO CUARTO. En su momento, y con la finalidad de cumplir con las disposiciones en materia de
Transparencia publiquese el presente Acuerdo en la pagina electrénica del Tribunal http://www.teever.gob.mx/

Asi por unanimidad de votos, lo acordaron y firman los Magistrados que integran el Pleno del Tribunal
Electoral del Estado de Veracruz, ante la Secretaria General de Acuerdos quien autoriza y da fe. Conste.

Dado en el Salon de Sesiones del Tribunal Electoral de Veracruz, en la Ciudad de Xalapa-Enriquez, VVeracruz
de Ignacio de la Llave, a los dos dias del mes de enero de 2017.

Magdo. Roberto Eduardo Sigala Aguilar

Presidente

Magdo. Javier Hernandez Herndndez Magdo. José Oliveros Ruiz

Licenciada Juliana VVazquez Morales

Secretaria General de Acuerdos
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